
​ ​ ​        บันทึกข้อความ​  
ส่วนราชการ     คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   โทร.​ ​ ​ ​  

ท่ี ​ ​           ​                               วันท่ี             ​​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง   มอบหมายผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือร่างขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง​  

เรียน    คณบดี 

ตามท่ี สาขาวิชา                               ​ ​         ได้รับจัดสรรงบประมาณ               

ประจำปี​                           และมีความประสงค์จะซ้ือหรือจ้าง ​ ​ ​ ​ ​ ​                  

​  วงเงินงบประมาณ​ ​ ​                บาท ด้วยวิธี​               ​ ​  น้ัน                       

 

เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงเห็นควรมอบหมายให้ 

      ​ ​ ​ ​ ​ ​  เป็นผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือร่าง

ขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง โดยมีอำนาจและหน้าท่ีจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

หรือร่างขอบเขตงานท่ีจะซ้ือหรือจ้าง กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดราคากลางของ

พัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง โดยให้ผู้ได้รับมอบหมาย ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน .................... วัน นับถัดจากวันท่ีได้

รับมอบหมาย  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​           ...........................................................​
                                    หัวหน้าสาขา/ผู้อำนวยการโครงการ................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



​ ​ ​        บันทึกข้อความ​  
ส่วนราชการ     คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   โทร.​ ​ ​ ​  

ท่ี ​ ​           ​                               วันท่ี             ​​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง   รายงานผลการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ์หรือร่างขอบเขตของงานและกำหนดราคากลาง​  

เรียน    คณบดี  

 

ตามท่ีข้าพเจ้าผู้มีรายนามข้างท้ายน้ี ได้รับแต่งต้ังให้เป็นผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ

พัสดุหรือร่างขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง รายการ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​  น้ัน 

 

บัดน้ี ข้าพเจ้าได้ดำเนินการโดยมีอำนาจและหน้าท่ีจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

หรือร่างขอบเขตงานท่ีจะซ้ือหรือจ้าง กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดราคากลางของ

พัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และแนวทาง การประกาศราย

ละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ แล้ว ราย

ละเอียดตามเอกสารแนบ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดอนุมัติเพ่ือใช้ในการดำเนินการตามระเบียบพัสดุต่อ

ไป 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              ผู้จัดทำ                                     

​ ​ ​ ​ ​                       (........................................) 

                    

 


