
KETENTUAN DOKUMEN PENCAIRAN 
 
 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Beban Gaji dan Honor Tenaga Pengajar  
 

1.​ Surat undangan kesedian sebagai narasumber dari fakultas atau untuk pelatih dapat 
berupa surat tugas dari fakultas; 

2.​ CV; 
3.​ Fotocopy/Scan KTP; 
4.​ Fotocopy/Scan NPWP (jika ada); 
5.​ Fotocopy/Scan bagian depan yang tertera nomor rekening; 
6.​ Rundown Acara; dan 
7.​ Dokumentasi pada saat pelaksanaan kegiatan. 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Bahan Penggandaan, Cetak, Pembuatan  
 

1.​ Invoice / Bon cap dan ttd toko 
2.​ Kwitansi cap dan ttd toko 
3.​ Foto barang cetakan 
4.​ Desain cetakan 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Beban Jasa Layanan 
 

1.​ Bon/invoice 
2.​ Bukti pembayaran/bukti transfer 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Beban Layanan Lainnya 
 

1.​ Bon/invoice 
2.​ Bukti pembayaran/bukti transfer 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Biaya Persediaan Lainnya 
 

1.​ Struk pembelian dari Kasir lebih bagus 
2.​ Bon yang di cap dan ttd toko (lebih baik bon yg ada nama tokonya) 
3.​ Kwitansi kosong dibubuhi cap ttd toko 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Beban Sewa 
 

1.​ Invoice / BON Sewa cap dan ttd tempat sewa 
2.​ NPWP tempat sewa / pemilik (NPWP bisa diganti KTP) 
3.​ Bukti Pembayaran / Bukti Transfer 
4.​ Kwitansi kosong dibubuhi cap dan ttd tempat sewa 

 



Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Konsumsi 
 

1.​ Bon/invoice pembelian konsumsi 
2.​ Surat undangan kegiatan 
3.​ Daftar hadir kegiatan, sesuai jumlah konsumsi 

 
Data Dukung untuk Dokumen Pencairan Alat Tulis 
 

1.​ Struk pembelian dari Kasir lebih bagus 
2.​ Bon yang di cap dan ttd toko (lebih baik bon yg ada nama tokonya) 
3.​ Kwitansi kosong dibubuhi cap ttd toko 
4.​ Apabila Online (invoice, bukti bayar dan bukti transfer) 

 
Data Dukung Dokumen Pencairan Bahan Baku 
 

1.​ Struk pembelian dari Kasir lebih bagus 
2.​ Bon yang di cap dan ttd toko (lebih baik bon yg ada nama tokonya) 
3.​ Kwitansi kosong dibubuhi cap ttd toko 
4.​ Apabila Online (invoice, bukti bayar dan bukti transfer) 

 
Data Dukung Dokumen Pencairan Beban Pemeliharaan 
 

1.​ Bon/invoice 
2.​ Bukti pembayaran/bukti transfer 

 
Data Dukung Dokumen Pencairan Beban Perjalanan Dinas Dalam Negeri 
 

1.​ Tiket 
2.​ Bukti pembayaran 
3.​ Boarding Pass 

 
Data Dukung Dokumen Pencairan Beban Perjalanan Dinas Luar Negeri 
 

1.​ Tiket 
2.​ Bukti pembayaran 
3.​ Boarding Pass 

 
Data Dukung Dokumen Pencairan Beban Riset, Pengembangan dan Pengabdian 
(Pendaftaran) 
 

1.​ Bukti Bayar kwitansi cap ttd / bukti transfer 
2.​ Brosur Kegiatan yg ada nominal Biaya Registrasi / SS Iklan online 
3.​ Undangan dari penyelenggara Kegiatan jika ada 
4.​ Foto kegiatan 



5.​ Sertifikat 
 


