LABTEK INDIE

\ JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong
LABTER:ID)E Kota Bandung, Jawa Barat

BERITA ACARA RETROSPEKTIF
Nomor BAR/190024/10

Pada hari ini, selasa tanggal tiga bulan maret tahun dua ribu dua puluh, bertempat di Labtek
Indie JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat
telah melakukan rapat retrospektif scrum sprint 190024/10/SS Kompas Gramedia dengan
hasil sebagai berikut :

1. Sukses rate sebesar ........ persen, dengan rincian :
a. product backlog yang direncanakan ketika “sprint planning meeting™ sebanyak ... buah
b. product backlog yang dinyatakan ‘open” sebanyak .... buah
c. product backlog yang dinyatakan "obsolete™ sebanyak ... buah
d. product backlog yang dinyatakan “closed™ sebanyak ... buah

2. [ 1
Sebagai dokumen/pertanggungjawaban yang dilengkapi adalah sebagai berikut:

1. Daftar data seluruh talent yang mengikuti scrum sprint mencakup: nama, role, nomor
handphone dan email talent

2. Daftar product backlog yang menjadi rencana :
a. product owner untuk melakukan development
b. scrum development tim yang disepakati secara bersama untuk diambil dalam scrum

sprint

3. Catatan daily standup dan waktu yang dihabiskan dalam mengerjakan untuk masing-masing
talent selama sprint berlangsung.

4. Catatan rekapitulasi waktu kerja untuk masing-masing talent yang dihabiskan selama
mengikuti scrum sprint

Demikian berita acara ini dibuat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Mengetahui
QA/QC Labtek Indie Product Owner Scrum Master
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JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong
Kota Bandung, Jawa Barat

Lampiran 1

Berita Acara Retrospektif
Nomor

Tanggal

DAFTAR TALENT SCRUM SPRINT

NO

Nama Talent

Role

Kontak / Nomor Handphone




LABTEK INDIE
JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong

LaBTER-INDIE Kota Bandung, Jawa Barat

Lampiran 2

Berita Acara Retrospektif
Nomor

Tanggal

DATA PRODUCT BACKLOG

No | Nama Judul Backlog Tipe Plan PO | Plan Tim Dev

[judul backlog]

apabila ada]

[catatan pas waktu sprint review meeting

Keterangan :

Nama backlog
Type

Plan PO

Plan Tim

pada saat SPM
Dev

: diisi dengan hanya judul backlog (tanpa body keterangan backlog)

: diisi dengan type backlog issue yakni, story / ticket / bug

: diisi dengan checklist apakah ini merupakan plan awal PO pada saat SPM

: diisi dengan checklist apakah ini merupakan plan awal yang disepakati oleh tim

: diisi dengan checklist apakah backlog tersebut berhasil ke deliver apa tidak




LABTEK INDIE

JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong
Kota Bandung, Jawa Barat

Lampiran 3

Berita Acara Retrospektif
Nomor

Tanggal

DATA CATATAN DAILY STANDUP DAN WAKTU SCRUM SPRINT

Hari ke : 1 (pertama)
Tanggal :
Pukul D sd......
No Nama Talent Waktu (jam) | Catatan Daily Standup
Hari ke : 2 (kedua)
Tanggal :
Pukul D sd......
No Nama Talent Waktu (jam) | Catatan Daily Standup
Hari ke : 3 (ketiga)
Tanggal :
Pukul T sd......

No Nama Talent Waktu (jam) | Catatan Daily Standup




LABTEK INDIE

JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong
Kota Bandung, Jawa Barat

Lampiran 4

Berita Acara Retrospektif
Nomor

Tanggal

REKAPITULASI WAKTU TALENT

No Nama Talent Total Waktu (jam)
1 ABC 4.00
2 ZSC 5.00




LABTEK INDIE

JI. Titiran No.7, Sadang Serang, Kecamatan Coblong
LaBTER-INDIE Kota Bandung, Jawa Barat

Lampiran 5

Berita Acara Retrospektif
Nomor

Tanggal

BURN DOWN CHART



