KOP MADRASAH

MA NURUL FATAH SIDAYU

JI. Raya Sidayu No. 45, Gresik
Telp: (031) 123456

SURAT UNDANGAN RAPAT
Nomor: 020/MA-NF/SKL/08/2024

Kepada Yth.,

Bapak/Ibu [Nama Anggota Komite Madrasah]
Komite Madrasah

MA Nurul Fatah Sidayu

Di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM) Tahun Pelajaran
2024/2025, kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir dalam rapat penyusunan yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/Tanggal: Sabtu, 30 Agustus 2024
Waktu: 09.00 - 12.00 WIB
Tempat: Ruang Rapat MA Nurul Fatah Sidayu

Agenda rapat meliputi:
1. Pemaparan Rencana Kerja Madrasah oleh Kepala Madrasah.
2. Diskusi dan masukan dari Komite Madrasah.
3. Penyusunan dan penetapan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah.

Partisipasi Bapak/Ibu dalam rapat ini sangat diharapkan untuk bersama-sama merumuskan rencana kerja
yang mendukung keberhasilan pendidikan di madrasah kita.

Demikian undangan ini kami sampaikan, atas kehadiran dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Sidayu, 25 Agustus 2024
Kepala Madrasah,

[Tanda Tangan dan Nama Kepala Madrasah]

2. Notulen Rapat
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NOTULEN RAPAT

Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah
Hari/Tanggal: Sabtu, 30 Agustus 2024

Waktu: 09.00 - 12.00 WIB

Tempat: Ruang Rapat MA Nurul Fatah Sidayu

Agenda Rapat:
1. Pembukaan oleh Kepala Madrasah.
2. Pemaparan Rencana Kerja Madrasah.
3. Diskusi dan masukan dari Komite Madrasah.
4. Penyusunan dan penetapan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah.

1. Pembukaan Rapat dibuka oleh Kepala Madrasah, [Nama Kepala Madrasah], yang menyampaikan
tujuan dan pentingnya rapat untuk menyusun RKAM yang sesuai dengan kebutuhan madrasah.

2. Pemaparan Rencana Kerja Kepala Madrasah memaparkan rencana kerja madrasah untuk tahun
pelajaran 2024/2025, meliputi program-program prioritas, kebutuhan anggaran, dan target capaian.

3. Diskusi dan Masukan Anggota Komite Madrasah memberikan masukan terkait rencana kerja yang
telah dipaparkan. Beberapa poin penting yang dibahas antara lain:

e Usulan peningkatan fasilitas laboratorium.
e Perluasan program bimbingan belajar.
e Alokasi anggaran untuk kegiatan ekstrakurikuler.

4. Penetapan RKAM Setelah melalui diskusi, rapat menyetujui Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah
(RKAM) dengan beberapa penyesuaian berdasarkan masukan dari Komite. RKAM ini akan menjadi
panduan dalam pelaksanaan program kerja di MA Nurul Fatah selama tahun pelajaran 2024/2025.

Rapat ditutup pada pukul 12.00 WIB dengan kesepakatan untuk melaksanakan RKAM sesuai dengan
yang telah ditetapkan.

Sidayu, 30 Agustus 2024
Notulis,

[Tanda Tangan dan Nama Notulis]

3. Daftar Hadir Rapat




DAFTAR HADIR

Rapat Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM)
Hari/Tanggal: Sabtu, 30 Agustus 2024

Tempat: Ruang Rapat MA Nurul Fatah Sidayu

No. Nama Peserta Jabatan/Kedudukan Tanda Tangan
1. Bapak [Nama 1] Kepala Madrasah [Tanda Tangan]
2. Ibu[Nama2] Wakil Kepala Madrasah [Tanda Tangan]

3. Bapak [Nama 3] Bendahara Madrasah [Tanda Tangan]

4. Ibu[Nama4] Komite Madrasah [Tanda Tangan]
5. Bapak [Nama 5] Komite Madrasah [Tanda Tangan]
6. Ilbu[Nama6] Guru [Tanda Tangan]

4. Dokumentasi Foto Kegiatan Rapat

DOKUMENTASI FOTO KEGIATAN

Rapat Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM) MA Nurul Fatah Sidayu
Tanggal: 30 Agustus 2024

Tempat: Ruang Rapat MA Nurul Fatah Sidayu

(Sisipkan foto-foto kegiatan rapat, seperti foto saat Kepala Madrasah memaparkan rencana kerja, foto
diskusi antara komite dan pihak madrasah, serta foto kegiatan bersama lainnya.)

1. Foto 1: Kepala Madrasah memaparkan Rencana Kerja Madrasah.
2. Foto 2: Diskusi antara Komite dan pihak Madrasah.
3. Foto 3: Foto seluruh peserta rapat setelah penetapan RKAM.

4. Foto 4: Dokumentasi kegiatan rapat lainnya.

5. Berita Acara Penetapan RKAM
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BERITA ACARA
Penetapan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM) Tahun Pelajaran 2024/2025
Nomor: 021/MA-NF/SKL/08/2024

Pada hari ini, Sabtu, tanggal 30 Agustus 2024, bertempat di Ruang Rapat MA Nurul Fatah Sidayu, telah
dilaksanakan rapat penetapan Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM) untuk tahun pelajaran
2024/2025.

Rapat ini dihadiri oleh Kepala Madrasah, Wakil Kepala Madrasah, Bendahara, perwakilan guru, dan
anggota Komite Madrasah. Hasil dari rapat ini adalah sebagai berikut:

1. Rencana Kerja Madrasah untuk tahun pelajaran 2024/2025 disetujui dengan beberapa
penyesuaian.

2. Anggaran Madrasah untuk program-program prioritas telah ditetapkan dan disetujui oleh
seluruh peserta rapat.

Demikian berita acara ini dibuat sebagai bukti bahwa Rencana Kerja dan Anggaran Madrasah (RKAM)
telah disusun dan ditetapkan secara bersama-sama antara pihak Madrasah dan Komite.

Sidayu, 30 Agustus 2024
Kepala Madrasah,

[Tanda Tangan dan Nama Kepala Madrasah]

Mengetahui,
Ketua Komite Madrasah,

[Tanda Tangan dan Nama Ketua Komite]

Dokumen-dokumen ini mencakup seluruh aspek penting yang diperlukan untuk membuktikan adanya
proses penyusunan dan penetapan RKAM yang melibatkan pihak Madrasah dan Komite di MA Nurul
Fatah Sidayu. Ini dapat digunakan sebagai bukti dalam proses akreditasi madrasah.
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