Phu luc: THONG BAO
Tuyén dung nhan sy lam viéec Co quan Trung wong Héi Chir thap dé
Viét Nam

Co quan Trung wong Hoi Chitr thap dé Viét Nam la co quan chuyén trach
ciia Hoi Chir thap do Viét Nam & cap Trung wong; c6 chirc ning tham muu va to
chtrc thuc hién dudng 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc trong linh vuc cong tdc nhan dao va hoat dong Chir thap do, 1a thanh vién
ctia Phong trao Chit thap do va Tring Ludi liém dé Qudc té.

bPé dap tmg nhiém vu dugc giao, Trung wong Hoi Chir thap do Viét Nam
thong bao vé viéc tuyén dung nhan sy lam viéc tai Co quan Trung uong Hoi, cu
thé:

I. Vi tri va so lwong tuyén:
1. Tai Ban Cong tac xa hoi - Quan ly tham hoa: 02 nguoi:
- Chuyén vién tham muu vé cong tac phong ngira tham hoa: 01 ngudi
- Chuyén vién tham muu vé cong tac phat trién cong dong thudc linh vuc
Cong tac xa hoi: 01 nguoi.
2. Tai Ban Cham soc suc khoe - Van phong Ban Chi dao qudc gia van dong
hién mau tinh nguyén: 01 nguoi
- Chuyén vién tham muu vé linh vuc Hién méau, mé, bo phan co thé nguoi
3. Tai Ban T6 chirc - Kiém tra: 01 ngudi
- Chuyén vién tham muu vé cong tac Tinh nguyén vién - Thanh thiéu nién,
Ho1 vién
4. Ban Dbi ngoai va Phat trién: 01 nguoi
- Chuyén vién tham muu vé cong tac quan 1y du an
5. Ban Truyén thong
- Chuyén vién tham muu vé cong tac truyén thong maketing/cong dong: 01
nguoi.
I1. Mo ta vi tri viéc lam:
1. Chuyén vién tham mwu vé cong tac phong ngira tham hoa:

- Gitp viéc Lanh dao ban trong viéc chi dao va tham muu thuc hién cac
nhiém vu thudc linh vuc phong ngtra thdm hoa; Ban hanh cac van ban, huéng dan,
tiéu chi,... trién khai thyc hién nghi quyét cua Ban Thuong vu Trung vong Hoi;
Pon dbc, theo ddi cac tinh thanh Hoi thuc hién trién khai cac hoat dong phong
ngira tham hoa va thyc hién Nghi quyét; Tong hop két qua trién khai hoat dong
phong ngira tham hoa hang ndm tir 63 tinh, thanh theo tiéu chi Nghi quyét dua ra;
Tham muu 1ap va tong hop ké hoach phong chdng thién tai, tham hoa hang nim



cta Trung wong Hoi va céc tinh, thanh Hoi; Huéng dan céc tinh, thanh Hoi tiéu chi
va cac hoat dong phong ngtra tham hoa.

- Phéi hop véi cac bo ban nganh lién quan tham gia cép nhat, xdy dung va
diéu chinh noi dung cac tai liu thugc phong ngua tham hoa phu hop véi phong
trao va bdi canh trong nudc; Phat trién va trang bi kién thirc cho d6i ngii can bo
dau mdi tai cac tinh, thanh Hoi trong ndi dung phong ngira tham hoa; Hudng dan,
giam sat va ho trg k¥ thuat cho céc tinh, thanh Hoi; Theo ddi va téng hop cac hoat
dong cua tinh thanh va can bo phu trach dau mdi cac tinh, thanh va can bo da duoc
dao tao tap hudn téi cong dong; Tham gia tp huin, dio tao dé nang cao nhan thirc
va k¥ nang linh vyc phu trach; Can bo dau mdi vé linh vuc clru tro tién mat, sinh
ké; Nha an toan; Can bd phu trach k¥ thudt vé Cong dong tmg phd voi tham hoa
(CADRE)

2. Chuyén vién tham muu vé cong tac phat trién cong dong thudc linh
vue Cong tac xa hoi:

Tham muu giai phap trién khai thuc hién cac chil truong cua Thudng truc
Trung wong Hoi vé linh vuc phat trién cong dong; Theo dbi, dén ddc, huéng din
viéc trién khai cac ké hoach, chuong trinh, hoat dong, du an thudc linh vuc phat
trién cong dong cua cac tinh, thanh Hoi; Téng hop, mo hinh héa céac két qua trong
linh vyc phat trién cong d6ng cua hé thong Hoi; Tham gia xay dyng cac dé xuat dy
an phat trién cong dong phu hop voi nang luc cua he thong Hoi; Tham gia mang
lu6i ky thuat phat trién cong d6ng; Phoi hop chat ché voi cac t6 chuc, don vi, nha
tai tro, d6i tac dé tim kiém giai phap va t6 chire thuc hién cac can thiép lién quan
dén linh vyuc phat trién cong dong.

3. Chuyén vién tham muu vé linh vwe Hién mau, mo, by phan co thé
nguoi

- Tham muu, dy thao van ban, ké hoach hoat dong; don ddc, téng hop bao
cao; phat hién, thu thap va dé xudt xur ly cac van dé phat sinh thudc linh virc tuyén
truyen van dong hién mau nhan dao, hién mo, bd phéan co thé ngudi; Phat trién co
SO hién mau Chir thap do va cac loai hinh cu lac bo hién méau nhan dao, phéi hop
t6 chuc cac su kién, chién dich van dong hién méau nhan dao, hién md, bd phan co
thé nguoi; Tham gia bién tap cac tai lidu truyén thong thudc linh vuc hién mau
nhan dao, hién mé, bod phan co thé nguoi va trién khai cac khoa tap huan lién
quan; Tham gia xay dung dé xuat va trién khai cac du 4n vé linh vyc hién mau
nhan dao, hién mo, bd phan co thé nguoi phu hgp véi nang luc cia hé théng Hoi;
Phuy trach cong tac hanh chinh, quan tri, tht quy; van thu luu trit, quan 1y con dau
ctia Van phong Ban Chi dao qudc gia.

4. Chuyén vién tham muu vé cong tac Tinh nguyén vién - Thanh thiéu
nién, Hoi vién

Tham muu va thyc hién cac ndi dung: Chuong trinh hoat dong, chuong

trinh phéi hop, huéng din nhiém ky, béo cdo tong két, so két nhiém ky, nim;

Giam sat va ho trg hoat dong trong linh vuc ddi vai cac tinh, thanh Hoi; Téng két

mé hinh, trién khai, nhan rong cac mo hinh dién hinh; Quan ly co so dir ligu ddi



tuong; Xay dung chuong trinh, tai liéu tap huén, t6 chirc tap huin; Xay dung cac
dé xuét, thyc hién cac chuong trinh, du 4n; Cac chwong trinh, doan giao luu véi
cac nudc trong va ngoai phong trao; Tham gia cac hdi nghi, su kién, mang ludi
trong nudc va quéc té; Phéi hop v6i cac ban, don vi trong va ngoai Hoi, cac tinh,
thanh Hai trién khai cac cong viéc lién quan; Thuc hién cac ndi dung khac theo
yéu cau cua lanh dao ban

5. Chuyén vién tham muwu vé cong tac quan Iy du 4n

Chu tri tham muu, phat trién dé& xuat va tiép nhan cic chuong trinh, du 4n,
khoén vién trg phi dy an; Xay dung quy trinh quan 1y chuong trinh, du an cuia Hoi
va huong dan nghiép vu cong tac quan ly chuong trinh, dy an cua Hoi; Thuc hién
dau méi quan 1y chuong trinh, du an thong nhit; tham gia truc tiép mot sd hoat
dong cua chuong trinh, du an; Kiém tra, giam sat thuc hién cac chuong trinh, du
an cua Hoi; Xac dinh nhu céu tim kiém d6i tac va phdi hop véi cac ban, don vi
lién quan viét dé xuét va dam phan cac chuong trinh du an; Thong ké, tong hop
cac nguon lyc thyc hién dy an, tham muu v6i Thuong truc phuong an diéu phoi
ngudn lyc gitra cac du an va hoat dong chi dao phong trao chung; Thyc hién cac
thu tuc phé duyét tiép nhan, quan ly cac chuong trinh, du an do Trung wong Hoi
quan 1y; Pon doc va thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy
dinh; Soan thao cac bao cao cip nhit coéng tac d6i ngoai chung cia Hoi giri cac
bén lién quan; Lam cac thu tuc xin phep doan ra, doan vao, Hoi nghi, Hoi thao
qudc t& ma Hoi to chirc hodc tham gia, tinh hinh ky két thoa thuan qudc té; Tong
hop cac thong tin lién quan dén cong tac ddi ngoai chung ctia Hoi; Tham gia hd tro
cac hoat dong ddi ngoai chung: bién, phién dich, hd trg don tiép, ghi bién ban lam
viéc.

6. Chuyén vién tham muu vé cong tic truyén thong maketing/cong dong

Xay dung ké hoach truyén thong cho cac chuong trinh, su kién ctia Hoi hang
nim; Quan tri va xt 1y khung hoang truyén thong (néu c6); Po ludng chit lugng,
danh gia hiéu qua truyén thong trén cac kénh truyén thong online, bao cio dinh ky
va bao cao dot xuat khi cd yéu cau cua cip trén; Tham muu va to chtrc thyc hién
hoat dong/chlen dich truyen thong thuong hi¢u va Bleu tugng Chir thap do; Thiét
ké, to chuc san xuat cac 4n pham truyén thong: Td gap, to roi, banner, gidy moi,
khau hiéu...;Tham muu va thuc hién cac hoat dong chup anh, trung bay tuyén
truyén tai co quan Trung wong Hoi, phong truyén théng, cac cudc hop su kién ctua
Hoi; Tham muu t6 chirc va thuc hién cac su kién truyén thong, van dong nguén
lgc hang nam (Thang Nhan dao, Strc manh nhan dao...); Luu trlt thu muc anh hoat
dong Hoi1 va cac phong su cua Hoi.

II1. Piéu kién va tiéu chuan:

1. Picu kién, tiéu chuin chung:

- La cong dan Viét Nam, c6 hd khéau thuong tra tai Viét Nam;
-Co phém chét dao durc tdt;

- Str dung thanh thao tin hoc van phong va trinh d6 tiéng Anh dam béo theo
quy dinh tai vi tri tuyén dung;



- Pap ung dugc cac tiéu chuan cia vi tri tuyén dung;
- Tu nguyén cong tac tai Trung wong Hoi;

- Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chap hanh an phat,
tu cdi tao khong giam gitt, hodc dang bi 4p dung cac bién phap gido duc tai dia
phuong hodc dua vao co s¢ chira bénh, co s¢ giao duc; khong trong thoi gian bi
cAm hanh nghé hodc cAm lam cong viée ¢ lién quan vi tri tuyén dung.

- C6 du suc khoé dé dam nhan nhiém vu duoc giao.
2. Piéu Kién, tiéu chuin cu thé:
2.1. Chuyén vién tham muu vé cong tac phong ngira tham hoa

- Chuyén moén: trinh d§ tir cr nhan tr¢ 1€n Pai hoc Thuy loi, moi truong va
cac nganh lién quan.

- Trinh d9 tin hoc: thanh thao tin hoc van phong

- Ky nang: thuyet trinh - bdo céo - soan thao van ban. Uu tién (mg vién co
kha ning giao tiép tiéng Anh tdt

- Kinh nghiém: Co thoi gian cOng tac trong linh vyc quan ly thién tai, tham
hoa tir 2 nim trd 1én, co kién thirc vé phong ngira va tmg pho thién tai, tham hoa
(thién tai, cong tac xa hoi-phat trién cong dong, bién do6i khi hau, tai nguyén nudc)
va chuyén nganh khéc c6 lién quan; Co6 kinh nghiém trong hoat dong phong ngtra
v6i thién tai, tham hoa; tong hop thong tin bao céo.

- Strc khoe dam bao, hoat dong ¢ cuong dd cao va co thoi gian di cong tac
khan cap.

- Uu tién: C6 k¥ nang dam phan, thuyét trinh, truyen thong, giao tiép phoi
hop, 1am viéc voi Phong trao Chir thap do-Trang ludi liém do qudc té; da tham gia
t6 chirc, trinh bay cac nodi dung lién quan dén cong tac quan 1y thién tai, tham hoa,
bién doi khi hau hoac chuyén nganh khéc c6 lién quan.

2.2. Chuyén vién tham muwu vé phat trién cfng dong thudc linh vuc
Cong tac xa hoi

- Chuyén mon: trinh d¢ tir cr nhan trd 1én thudc cac chuyén nganh: cong
tac xa ho1, phat trién cong dong, xa hoi hoc va cac chuyén nganh c¢o lién quan

- Kinh nghiém: Co it nhat 01 niam kinh nghiém lam viéc ¢ vi tri tuong
duong

- K¥ nang: thuyet trinh - bao cdo - soan thao van ban. Uu tién Gng vién c6
kha ning giao tiép tiéng Anh tot

- C6 suc khoe tot dé trién khai cac cong viée theo yéu cau

- Uu tién: Nguoi c6 kinh nghiém trong linh vuc cong tac xa hoi, da co thoi
gian cong tac tai cac co quan, to chic co tinh chat twong dong véi Hoi Chir thap
do Viét Nam; nguoi da tham gia cac chuong trinh, du &n, cac hoat dong cuia Ho1
Chtr thap do Viét Nam.



2.3. Chuyén vién tham muu vé linh vue Hién mau, mé, bé phin co thé
nguoi

- Chuyén mén: Cir nhan Y té cong cong hodc cir nhan nganh bao chi, truyén
thong, Xa hoi nhan van.

- Trinh d0 ngoai ngir: Anh B1 trd 1€n hodc tuong duong

- Trinh d0 tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong

- Kinh nghiém va k¥ nang: Nhiét tinh, trach nhiém véi cong viéc dugce giao;
k¥ nang giao ti€p, soan thdo van ban, lam viéc nhom tét.

- Sén sang di cong tac thuc dia.

- Do tudi: Tir 22 dén 45 d6i véi nam va 22 dén 40 doi véi nit.

- Uu tién: Cé kinh nghiém trong c¢ong tac quan ly, trinh do trén dai hoc
chuyén nganh phu hop, can bd trong hé thong Ho1; c6 kha nang tong hop, xtr ly
cong viéc linh hoat, kip thoi; c6 kién thirc, kinh nghi¢m hoac tham gia cac chuong
trinh, du an lién quan dén linh vuc néu trén.

2.4. Chuyén vién tham muwu vé cong tic Tinh nguyén vién - Thanh thiéu
nién, Hoi vién

- Trinh d6 chuyén mén: Cir nhan hodc twong duong. Uu tién c6 bang cir nhan
tai cac truong/hoc vién: Thanh thi€u nién Viét Nam, Pai hoc Lao dong Xa hoi, Dai
hoc Khoa hoc xa hoi-nhan van, Pai hoc su pham, Pai hoc ngoai ngir.

- Trinh d¢ ngoai ngit: tiéng Anh A2 hoic tuong duong

- Trinh d¢ tin hoc: dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban

- Uu tién dbi v6i ddi tuong tir d 22 tudi dén dudi 40 tudi, da c6 kinh nghiém
lam viéc trong moi truong tinh nguyén hodc da tham gia cong tac tinh nguyén, cong
tac doan, hoi, doi, hoat dong xa hoi. C6 nang lyc tham muu, d€ xuat, tong hop; Co
kha nang xwr ly cong vi¢c linh hoat, kip thoi. Co thé lam viéc ddc lap, lam viéc nhom
hiéu qua, chiu dugc ap lyc va thich trng v61 nhiém vy; k¥ nang giao tiép, thuyét trinh
tot.

2.5. Chuyén vién tham muu vé cong tic quan Iy dy 4n

- Trinh d6 chuyén mon: Cir nhan Cong tac xa hoi, quan 1y du an, bién ddi khi
hau, phat trién cong dong.

- Trinh d6 ngoai ngir: tiéng Anh thanh thao
- Trinh @6 tin hoc: str dung thanh thao may tinh

- Kinh nghiém va k¥ ning: c6 kha ning vé dam phan, ngoai ngir, giao tiép
tot, 1ap ké hoach, tong hop, bao cdo.

- Uu tién: C6 kinh nghiém vé hop tac qudc té hodc trién khai dy an

2.6. Chuyén vién tham muu vé cong tic truyén thong maketing/cong
dﬁng



- Trinh d6 chuyén mon: Ctr nhan Truyén thong, ctr nhan chuyén nganh thiét
ké d6 hoa.

- Trinh d6 ngoai ngii: C6 kha nang giao tiép thong thuong.

- Trinh d0 tin hoc: Str dung thanh thao may tinh va internet.

- C6 suc khoe tot, ¢ kha ning di cong tac dai ngay.

- C6 tinh than trach nhiém cao, kha nang chiu ap luc cong viéc tbt.

- Ning lyc: Tham muu ¥ tudng, dé tai truyén thong, to chuc su kién truyén
thong, thiét ké d6 hoa cac san pham truyén thong; tong hop, phan tich, du bdo va
xtr ly khing hoang truyén thong.

- Uu tién: Nam gidi; c6 kinh nghiém trong linh vuc truyén thong, thiét ké do
hoa tir 02 nam trd 1én; san xuat ndi dung truyén thong, c6 nhiéu san pham chat
lwong ding tai trén cac kénh truyén thong online c6 uy tin; str dung thanh thao céc
phan mém thiét ké d6 hoa online; c6 hiéu biét vé Hoi Chir thap do Viét Nam va
cac hoat dong nhan dao.

IV. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:

- Kiém tra ning lyc ngoai ngir

- Kiém tra ning lyc tin hoc

- Kiém tra kién thtrc chuyén mén.

V. Mikc tién lwong:

Theo quy dinh cua Trung wong Hoi va thoa thuin véi nguoi lao dong
VI. Thoi gian, dia diém lam viéc:

Thoi gian 1am viéc: 8h/ngdy. Puoc nghi thir bay, chu nhat va cac ngay Lé
theo quy dinh ctuia Phap luit.

Dja diém 1am viéc: Tru s& Co quan Trung wong Hoi Chit thap do Viét Nam,
s0 82 Nguyén Du, Ha N1 va di cong tac co s& (khi co yéu cau).

VII. Ho so dw tuyén gdm: Phiéu dang ky du tuyén
VIIL Thoi gian, dia diém nhan Phiéu ding ky du tuyén:

- Thoi gian tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén tir ngay phat hanh Thong bao
dén trude 17 gio 00, ngay 07/9/2023.

- Xét ho so va to chirc xét tuyén tir ngdy 08/9 dén trude ngay 23/9/2023
- Thong bao két qua dén cac tmg vién trude ngay 07/10/2023

- Phiéu ding ky dw tuyen ghi ré vi tri dw tuyén va ngp trwe tiép tai dia
diém: Ban Tb chirc - Kiém tra, tang 5, phong 504, nha B, Co quan Trung wong Hoi
Chir thap do Viét Nam, 82 Nguyén Du, Ha Noi;

- Dién thoai: 04.38.224.030 (may 1é: 504);

- Email: bantochucctd@gmail.com



mailto:bantochucctd@gmail.com

- Thoi gian xét tuyén s& dugc thong bao téi cac tmg vién vuot qua vong
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.



