
 
BỆNH VIỆN SẢN-NHI QUẢNG NGÃI CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

KHOA/PHÒNG………….  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 Quảng Ngãi, ngày      tháng      năm 20… 

 
GIẤY ĐỀ NGHỊ 

(V/v điều chỉnh chấm công)     
 

Kính gửi:  Phòng Tổ chức cán bộ, Bệnh viện Sản-Nhi tỉnh Quảng Ngãi. 
 
Trong tháng …./20…, Khoa/Phòng……. có chấm công một số ngày bị sai 
sót, nay Khoa/Phòng kính mong Phòng Tổ chức Cán bộ xem xét, điều chỉnh 
bảng chấm công đúng với thực tế, nội dung cụ thể như sau:   
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Kính mong Lãnh đạo Phòng Tổ chức cán bộ xem xét, phê duyệt điều 
chỉnh./.  

 
LÃNH ĐẠO KHOA/PHÒNG NGƯỜI ĐỀ NGHỊ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

LÃNH ĐẠO PHÒNG TCCB 
 


