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REGISTRO DO PROCESSO DE AUTENTICAGAO DE OUTROS LIVROS DE INTERESSE

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREIl e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 30/08/2023.
Havendo alteracdes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaborag¢ado e protocolo do processo.

Este passo a passo deve ser utilizado quando houver a necessidade ou interesse da autenticagdo de outros
livros do empresadrio, sociedade e cooperativa.

Atencdo! Caso deseje autenticar o livro contdbil ou social, leia no site da JUCESC o passo a passo
correspondente.

ATENCAO! E importante destacar inicialmente que os livros autenticados ficardo armazenados no servidor
da JUCESC de forma TEMPORARIA, conforme determina a Instrucdo Normativa DREI 82, de 2021 no seu
art. 42, § 39, ou seja, é vedado o armazenamento do conteldo das averbacdes de todos os livros, cujo
interesse é de exclusividade da sociedade e de sua administragao, nos servidores das Juntas Comerciais,
devendo ser por esta automaticamente eliminado apds 30 (trinta) dias contados do deferimento da
autenticacdo, sendo certo que o seu download pelo usudrio podera ser realizado quantas vezes se fizerem
necessarias durante este periodo, sem cobranca de novo preco.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - Prepare o livro desejado para ser autenticado e transforme em arquivo PDF.

Atencao! Leia a instrucdo normativa do DREI n2 82, de 2021.

Atencdo! O sistema ird gerar o termo de abertura e encerramento do livro. Diante disso, ndo gere o arquivo
em PDF com o termo de abertura e encerramento.

Passo 2 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 3 - Solicite na tela de principais servigos do requerimento universal o registro desejado. Clique em
LIVRO DIGITAL.

Passo 4 - Preencha o Requerimento de LIVRO DIGITAL informando, inicialmente, o NIRE da empresa e
depois clique em NOVO REQUERIMENTO.

Passo 5 - Preencha e leia todas as abas do requerimento de livro, ou seja: FORMA DE ENTREGA; LIVRO(S);
VALIDACAO; RELATORIO.
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Passo 6 - Selecione na aba “FORMA DE ENTREGA” no campo - autodeclara¢do para registro automatico do
livro - a opcdo “aceito o termo” de autenticagdo automatica do livro e depois clique em proximo.

Atencao! Para poder avangar no sistema, é obrigatério o aceite do termo de autodeclaragdo do registro
automatico do livro.

Passo 7 - Na aba “LIVRO(S)”, clique em - clique aqui para registrar um livro - e preencha todos os campos
necessarios sobre o livro que se deseja autenticar. Escolha a forma de escrituracao “OUTROS” e a natureza
do livro a ser autenticado, conforme o interesse. Informe nos demais campos os dados necessarios do livro.
Informe também o contador e o administrador da empresa que ird assinar o livro. Caso o livro seja assinado
por procurador, clique em “informar novo assinante”. Na parte final da aba livro(s), anexe o arquivo PDF do
livro desejado. Logo, clique em “selecionar um arquivo em PDF” e depois em “salvar”.

Atencao! O sistema ira gerar o termo de abertura e encerramento do livro. Diante disso, ndo gere o arquivo
em PDF com o termo de abertura e encerramento. No campo “total de folhas” informe o nimero de
paginas do arquivo em PDF.

Atencao! O livro digital pode ser assinado pela prépria entidade, ou seja, através do certificado digital
E-CNPJ da empresa.

Passo 8 - Apos clicar em salvar, clique em préximo. Na aba “VALIDACAO”, verifique as informacdes e depois
cligue em préximo.

Passo 9 - Na aba “RELATORIO” clique em - guia pagamento - para gerar o DARE que devera ser pago
referente ao registro do livro que serd autenticado. Apds isso, clique em “assinar livros”.

Passo 10 - Na tela do assinador digital web de livros, visualize a capa do processo e assine este campo. Da
mesma forma, visualize o arquivo em PDF anexado para verificar se o livro desejado consta anexado no
sistema assinador. Apds isso, o livro devera ser assinado pelo(s) signatario(s).

Atencao! Os campos poderdo ser assinados na forma informada no capitulo 01 logo abaixo.

Passo 11 - Apds a assinatura dos campos, clique no icone destacado em amarelo abaixo, para verificar se as
informacdes do livro que se deseja autenticar estdo corretas. Apds isso, clique no icone destacado em
vermelho, ou seja, “enviar processo com documentos assinados” para protocolar o processo referente ao
livro.

Atencao! N3o esquecga de pagar a taxa DARE gerada pelo sistema, conforme informado no passo 9.
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Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgao de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize 0 botdo abaixo para enviar o seu processo ao drgdo de registro."

| ® Enviar processo com documentos assinados I

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone 2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletronico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Acdes Documento Ato Origem
IR Capa do Requerimento Z)(EJ]CC;\;JT DE LIVROS, CONJ. DE FOLHAS ENCAD. SOB FORMA DE LIVROS Gerado pelo Sistema
. DE
zlg &+ e Livro Contabil Z)(EJ]éC;lI\:JJT.D[EE LIVROS, CONJ. DE FOLHAS ENCAD. SOB FORMA DE LIVROS Gerado pelo Sistema

Atencao - Informacdes para Utilizacao

1 - ASSINADOR DIGITAL WEB DE LIVROS - COMO POSSO ASSINAR?

Das assinaturas - A capa do processo e o livro poderdo ser assinados através do certificado digital e-cpf ou
do gov.br do signatdrio diretamente na plataforma do assinador web de livros da JUCESC, conforme
informado abaixo.

Atencao! O livro poderd ser assinado com o e-cnpj da empresa do qual o livro sera autenticado.

1.1 ASSINATURA DOS CAMPOS NO ASSINADOR DIGITAL WEB DE LIVROS
A) A aba “CAPA DO REQUERIMENTO” sera gerada automaticamente pelo requerimento de livros, no

qual sera assinado pelo signatario (empresario, administrador, diretor ou procurador, por exemplo)
mediante certificado digital e-cpf ou assinatura eletronica do GOV.BR.

Atencdo! Se o procurador do empresario, administrador ou diretor for o prdprio contabilista, ndo
ha necessidade de anexar o documento da procuragdo. Caso ndo seja o contabilista, a procuracdo
devera ser anexada em documentos auxiliares, na forma descrita logo abaixo.

B) Na aba “LIVRO DIGITAL" anexe o arquivo em PDF do livro que se deseja autenticar, que deve ser
assinado _com certificado digital e-cpf ou eletronicamente através do GOV.BR pelo(s) signatario(s)

(empresario, administrador, diretor, contador ou procurador, por exemplo).

Atencdo! Se o procurador do empresario, administrador ou diretor for o préprio contabilista, ndo
ha necessidade de anexar o documento da procuragdo. Caso ndo seja o contabilista, a procuracdo
devera ser anexada em documentos auxiliares, na forma descrita logo abaixo.

Atencdo! O livro podera ser assinado com o e-cnpj da empresa do qual o livro serd autenticado.

C) Caso necessario, na tela do assinador digital web cligue em “ANEXAR DOCUMENTOS AUXILIARES”.
Logo, anexe neste campo o arquivo em PDF da procuragdo. Este campo deverd ser assinado pelo
requerente do processo, que deve assinar através do certificado digital e-cpf ou eletronicamente
através do GOV.BR.
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Atencao! O documento da procuragdo pode ser elaborado por instrumento publico ou particular.
Sendo particular, podera ser assinada a caneta ou em portais de assinatura eletrénica de terceiros.
Vale destacar que ndo ha necessidade de reconhecimento de firma do outorgante na procuracao
particular.

2 - LIVRO DEFERIDO/AUTENTICADO: ONDE POSSO ACESSAR NO SISTEMA?

No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento universal, faca o
login através do GOV.BR. Na tela de principais servicos, clique em LIVRO DIGITAL. Apds isso, clique no
campo “relatério” do livro solicitado.

Na aba relatério, o livro deve estar com o status de “finalizado” e “deferido/autenticado”, conforme
destacado em amarelo na imagem abaixo. Para ter acesso ao arquivo do livro autenticado pela JUCESC,
cligue no icone em vermelho destacado abaixo no campo “agdes”.

Forma de Entrega Livro(s) Validacdo Relatério

Dados da Empresa

NIRE: CNPJ: Namero Arquivamento Constitutivo:
Nome Empresarial:_ Municipio/UF: Aceito deferimento automatico : SIM
Natureza Juridica: Data Constituicao:

Codigo da Situacao: Descricdao da Situacao:

Isento Inscri¢io Estadual Namero Inscricio Estadual

Requerimento: . Protocolo: |

Status: Finalizado Data do Status:

Relatorio do Requerimento

Acdes Natureza Forma de Escrituragio Ordem Dt. Inicio Dt. Término Status
@ Deferido/Autenticado

Q Voltar Pesquisa Requerimento < Atualizar Dados da Pagina # Assinar Livros B Capa do Processo

Anterior

Apds isso, cliqgue no campo “arquivo livro autenticado”, conforme destacado em vermelho na imagem
abaixo.
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Forma de Entrega Livro(s) Validacao Relatorio

Dados do Livro

Forma de Escrituracio:
Data do Arquivamento:
Data Inicio:

Ordem:

Livro cadastrado em:

Forma de Escrituracio:

Data de Encerr. do Exerc. Social:
Data Término:

Total de Folhas:

Nimero do Arquivamento:

Assinantes
CPF Nome Qualificacdo R.G. Orgdo R.G. C.R.C Autenticacdo Procuracdo
I Arquivo Livro Original B Arquivo Livro Termos Arquivo Livro Autenticado
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