
Mẫu 02 

CƠ QUAN, ĐƠN VỊ​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 
  

BIỂU TỔNG HỢP DANH SÁCH VÀ DỰ TOÁN KINH PHÍ THỰC HIỆN CHÍNH SÁCH NGHỈ HƯU TRƯỚC 
TUỔI, NGHỈ THÔI VIỆC DO SẮP XẾP, KIỆN TOÀN TỔ CHỨC BỘ MÁY NĂM ...​

(Tháng ... năm ...)​
(Kèm theo Tờ trình số ……./TTr-... ngày... tháng... năm... của...) 

TT Họ và tên 

Ngày 
tháng 
năm 
sinh 

Trình 
độ 
đào 
tạo 

Chức 
vụ, 

chức 
danh 
đang 
đảm 

nhiệm 

Hệ số và Mức phụ cấp hiện hưởng của tháng 
liền kề trước khi nghỉ việc 

Tiền 
lương 
hiện 

hưởng 
của 

tháng 
liền 
kề 

trước 
khi 
nghỉ 
việc 

(1000 
đồng) 

Thời gian công tác đóng 
BHXH theo sổ BHXH 

Tuổi 
khi 
giải 

quyết 
chính 
sách 

Thời 
điểm 
nghỉ 
việc 

Được 
hưởng 

chính sách 

Tổng 
kinh 
phí 
để 

thực 
hiện 
chế 
độ 

(Dự 
toán) 

Lý 
do 

thực 
hiện 

chính 
sách 



Nam Nữ   Hệ số 
lương 

PC 
chức 
vụ 

(nếu 
có) 

PC 
thâm 
niên 
vượt 

khung 
(nếu 
có) 

PC 
thâm 
niên 
nghề 
(nếu 
có) 

PC 
ưu 
đãi 
theo 
nghề 
(nếu 
có) 

PC 
trách 
nhiệm 
theo 
nghề 
(nếu 
có) 

PC 
công 
vụ 

(nếu 
có) 

PC 
công 
tác 

đảng, 
đoàn 
thể 

chính 
trị - 
xã 
hội 

(nếu 
có) 

 

Thời 
điểm 
công 
tác có 
đóng 

BHXH 

BHXH 
(năm) 

BHXH 
(tháng) 

Tổng 
số 

tháng 
  

Nghỉ 
hưu 

trước 
tuổi 

Nghỉ 
thôi 
việc 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

                                                  

  TỔNG 
CỘNG                                               

  

  



Người lập biểu THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN V| ​
(Ký và ghi họ tên, đóng dấu)​

 
  


