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Dự án “Tạo điều kiện cho phụ nữ miền Trung Việt Nam cải thiện cuộc sống và 
bảo vệ môi trường, tài nguyên thiên nhiên thông qua áp dụng kinh tế xanh và 

tuần hoàn” do Phái đoàn Liên minh Châu Âu tại Việt Nam tài trợ 
 

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC  
Chuyên gia tập huấn phương pháp phát triển cộng đồng dựa vào nội lực 

(ABCD)  
 

1. Bối cảnh 

Dự án “Tạo điều kiện cho phụ nữ miền Trung Việt Nam cải thiện cuộc sống 
và bảo vệ môi trường, tài nguyên thiên nhiên thông qua áp dụng kinh tế xanh và 
tuần hoàn” do Phái đoàn Liên minh Châu Âu tại Việt Nam tài trợ và được thực 
hiện bởi bởi Trung tâm GreenViet – đơn vị điều phối chính, phối hợp cùng tổ chức 
Visible Impact (Đức) và Trung tâm Nghiên cứu Phát triển Xã hội (CSRD). Địa bàn 
dự án gồm 3 khu vực là xã Hòa Bắc, phường Thọ Quang (Tp. Đà Nẵng) và xã Tư 
(huyện Đông Giang, tỉnh Quảng Nam). Mục tiêu chung của dự án là nâng cao năng 
lực cho phụ nữ về áp dụng kinh tế xanh, tuần hoàn nhằm góp phần cải thiện kinh 
tế, bảo vệ môi trường và tài nguyên thiên nhiên. 

Trong khuôn khổ dự án, hoạt động Tập huấn phát triển cộng đồng dựa vào nội 
lực (ABCD) nhằm trang bị cho người dân địa phương các cộng đồng dự án, đặc 
biệt là nhóm phụ nữ về các kiến thức, kỹ năng cần thiết để nhận diện, phát huy và 
sử dụng tài sản cộng đồng trong việc áp dụng mô hình kinh tế xanh và kinh tế tuần 
hoàn tại các địa phương. Kết quả của 3 khóa tập huấn ABCD tại 3 địa bàn dự án sẽ 
là cơ sở để dự án thiết kế các hoạt động can thiệp phù hợp với nhu cầu thực tế và 
bối cảnh địa phương, đồng thời tạo nền tảng cho việc phát triển các mô hình kinh 
tế xanh và tuần hoàn tại cộng đồng.  

2. Mục tiêu 



Nâng cao năng lực cho 90 phụ nữ tại ba địa phương thông qua việc triển 
khai 03 khóa tập huấn về phương pháp ABCD, nhằm giúp học viên khám phá được 
nguồn lực cộng đồng và cơ hội phát triển, lập bản thảo kế hoạch phát triển các mô 
hình kinh tế xanh/tuần hoàn từ chính nội lực cộng đồng và đề xuất kế hoạch hành 
động sau tập huấn.  

3. Nội dung công việc chính của chuyên gia tư vấn 
(1)​ Xây dựng nội dung, chương trình các khóa tập huấn ABCD dựa trên 

thông tin cơ bản của dự án do Trung tâm GreenViet cung cấp và bối cảnh địa 
phương;  

(2)​ Họp thảo luận kỹ thuật giữa chuyên gia và nhóm thực hiện dự án về tài 
liệu, quy trình, phương pháp làm việc; 

(3)​ Viết báo cáo khởi động gói công việc của chuyên gia tập huấn ABCD. 
Trong đó bao gồm hiểu biết, nhận định ban đầu, phương pháp, kế hoạch tập huấn, 
nội dung, chương trình tập huấn và các tài liệu hướng dẫn;  

(4)​ Tổ chức 3 khóa tập huấn ABCD tại 3 địa bàn dự án, mỗi tập huấn có 30 
người tham gia. Trong đó, ưu tiên thành viên là các phụ nữ địa phương; Học viên 
tham gia nắm được nguồn lực cộng đồng trong phát triển kinh tế, áp dụng kiến 
thức xây dựng kế hoạch ban đầu mô hình kinh tế xanh/kinh tế tuần hoàn từ chính 
nội lực cộng đồng.  

(5)​ Tổng hợp số liệu, viết báo cáo kết quả các lớp tập huấn tập huấn; 

(6)​ Bàn giao báo cáo, tài liệu và sản phẩm hoàn thiện từ các lớp tập huấn. 

4. Phương pháp thực hiện 
Chuyên gia xây dựng kế hoạch thực hiện các nội dung công việc với các 

phương pháp kỹ thuật chi tiết. Sau khi Trung tâm GreenViet xem xét thống nhất, 
chuyên gia sẽ bắt đầu tiến hành công việc theo kế hoạch. 

5. Thời gian thực hiện 
​- Từ ngày 01 tháng 6 năm 2025 đến ngày 10 tháng 07 năm 2025. Cụ thể, các 

bước công việc và thời gian dự kiến như sau: 



Bảng 1. Kế hoạch thực hiện các nội dung công việc 

TT Nội dung công việc của chuyên gia Thời gian 
thực hiện Ghi chú 

1 Thảo luận và ký hợp đồng tư vấn 1 – 3/6/2025  

2 Xây dựng nội dung, chương trình các khóa 
tập huấn ABCD dựa trên thông tin cơ bản 
của dự án do Trung tâm GreenViet cung 
cấp và bối cảnh địa phương; 

4 – 8/6/2025 

Trung tâm GreenViet sẽ 
cung cấp các thông tin cơ 
bản của dự án cho chuyên 
gia tư vấn 

3 Họp thảo luận kỹ thuật giữa chuyên gia và 
nhóm thực hiện dự án về tài liệu, quy 
trình, phương pháp làm việc 

9 -12/6/2025 

Họp online 1 hoặc 2 lần 
để thống nhất tài liệu, kế 
hoạch và phương pháp 
thực hiện. 

4 Viết báo cáo khởi động gói công việc của 
chuyên gia tập huấn ABCD. Trong đó bao 
gồm hiểu biết, nhận định ban đầu, phương 
pháp, kế hoạch tập huấn, nội dung, 
chương trình tập huấn 
 
Lập phiếu đánh giá trước – sau tập huấn 
và các tài liệu hướng dẫn cho học viên 

13 – 15/6/2025 
 
 
 
 
 
 

16 – 18/6/2025 

Chuyên gia bàn giao các 
sản phẩm sau khi hoàn 
thiện. 

5 Tổ chức 3 lớp tập huấn ABCD tại 3 địa 
bàn dự án, mỗi tập huấn có 30 người tham 
gia. Mỗi lớp 2 ngày, 30 người tham 
gia/lớp. 

21 -30/6/2025 

Cán bộ Trung tâm 
GreenViet tham gia hỗ 
trợ hậu cần các lớp tập 
huấn. 

6 Tổng hợp số liệu, viết báo cáo kết quả các 
lớp tập huấn tập huấn; 

1 – 8/7/2025 

Chuyên gia gửi trước các 
sản phẩm để Trung tâm 
GreenViet xem xét, thống 
nhất trước khi bàn giao 
chính thức. 

7 Bàn giao báo cáo, tài liệu và sản phẩm 
hoàn thiện từ các lớp tập huấn. 1- 10/7/2025 

Các sản phẩm bàn giao 
cuối cùng phải được hoàn 
thiện dựa trên các góp 
ý/đề xuất của Trung tâm 



GreenViet. 

 

6. Sản phẩm bàn giao 
Trong quá trình thực hiện công việc, chuyên gia tư vấn sẽ bàn giao các sản 

phẩm cho Trung tâm GreenViet theo danh mục và thời hạn tương ứng như sau: 

Bảng 2. Danh mục các sản phẩm bàn giao 

TT Tên sản phẩm Số 
lượng 

Quy cách 
Yêu cầu kỹ thuật 

Thời hạn bàn giao 

1 Báo cáo khởi động gói 
công việc của chuyên 
gia tập huấn ABCD.  

01 file 

File 
WORD, 

tiếng Việt 

-​ Báo cáo thể hiện rõ các 
nội dung bao gồm: hiểu 
biết, nhận định ban đầu, 
phương pháp, kế hoạch 
tập huấn, nội dung, 
chương trình tập huấn, 
phiếu đánh giá trước – 
sau tập huấn và các tài 
liệu hướng dẫn. 

20/6/2025 

2 Kết quả đánh giá trước 
và sau của các lớp tập 
huấn 

01 bộ 1 file 
Excel 

tổng hợp 
kết quả; 

90 bản in 
phiếu trả 

lời. 

-​ File Excel tổng hợp đầy 
đủ thông tin người trả 
lời, nội dung trả lời theo 
mẫu câu hỏi. 

-​ 90 bản in phiếu trả lời 
do người dân điền thông 
tin. 

5/7/2025 

3 Bộ hình ảnh hiện 
trường 

01 bộ 

File ảnh 
(.JPG) 

-​ Các hình ảnh thể hiện 
đầy đủ công việc tập 
huấn hiện trường của 
chuyên gia và sự tham 
gia của người dân địa 
phương. 

-​ Ảnh chụp rõ ràng, dung 
lượng ảnh tối thiểu 
2MB. 

5/7/2025 

4 Báo cáo kết quả cuối 
cùng 

01 bộ 1 file 
Word 

02 bản in 
màu. 

Báo cáo thể hiện rõ, đầy 
đủ các nội dung công 
việc đã thực hiện, kết quả 
đạt được và các tư liệu 

10/7/2025 



hình ảnh, bảng biểu đính 
kèm. 

 
 



7. Yêu cầu về năng lực, phẩm chất của tư vấn 

-​Có tối thiểu 05 năm kinh nghiệm và chuyên môn tổ chức các khóa hội 
thảo/tập huấn về phương pháp phát triển cộng đồng dựa vào nội lực (ABCD); 

-​Có tối thiểu 05 năm kinh nghiệm làm việc làm việc với cộng đồng và đối tác 
địa phương; 

-​Có kinh nghiệm trong lĩnh vực nghiên cứu, đặc biệt phân tích dữ liệu và viết 
báo cáo; 

-​Có bằng tốt nghiệp Thạc sĩ trở lên, ưu tiên học vị cao; 
-​Kinh nghiệm làm việc với các nhóm cộng đồng tại khu vực miền Trung và 

Tây Nguyên là một lợi thế; 
-​Có trình độ tiếng Anh đảm bảo các kỹ năng nghe, nói, đọc viết thành thạo; 
-​Có trách nhiệm cao với công việc; 
-​Có thái độ hòa đồng, tích cực trong quá trình làm việc với cộng đồng, đối tác 

địa phương; 
-​Có sức khỏe đảm bảo để thực hiện các công việc hiện trường tại địa bàn dự 

án. 

8. Ngân sách và thanh toán 

- Ngân sách tối đa là: 50.000.000 đồng (Bằng chữ: Năm mươi triệu đồng). 
Trung tâm GreenViet sẽ thanh toán toàn bộ kinh phí theo Hợp đồng sau khi tư vấn 
nộp đủ các sản phẩm bàn giao cần thiết theo Bản tham chiếu công việc này và 
được Trung tâm GreenViet phê duyệt sản phẩm. 

- Ngân sách chi trả cho việc tư vấn đã bao gồm tất cả các chi phí liên quan, 
chẳng hạn như tiền công, công tác phí, đi lại, các chi phí và thuế, … 

9. Thời hạn và hồ sơ ứng tuyển 
Hồ sơ ứng tuyển yêu cầu gồm: 

(1)​ Thư quan tâm, nêu rõ cách thức chuyên gia đáp ứng các tiêu chí lựa chọn 
và sự hiểu biết của mình về các yêu cầu trong bản tham chiếu công việc (tối đa 2 
trang). 

(2)​ Bản đề xuất tài chính chi tiết cho công tư vấn và chi phí hiện trường (1 
file Excel). 

(3)​ Sơ yếu lý lịch của chuyên gia tư vấn. 



(4)​ Ít nhất 02 báo cáo/sản phẩm công việc liên quan đến hoạt động tập huấn 
ABCD trong 5 năm gần đây.  

Hồ sơ ứng tuyển xin được gửi về địa chỉ email: info.euproject@greenviet.org 
với tiêu đề email là “WCE project_ Hồ sơ ứng tuyển vị trí chuyên gia tập huấn 
ABCD”. 

Thời hạn nộp hồ sơ: 17:00, ngày 27 tháng 5 năm 2025 (giờ Việt Nam).  

Mọi thắc mắc xin vui lòng liên hệ qua email: info.euproject@greenviet.org. 
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