MINIT MESYUARAT SEKTOR PERANCANGAN (SPr)
PEJABAT PENDIDIKAN DAERAH KUALA LANGAT
BILANGAN 1 TAHUN 2025

Tarikh : 21 Januari 2025

Hari : Selasa

Masa : 8.30 pagi

Tempat : Pusat Kegiatan Guru (PKG) Banting

Kehadiran:

Bil. Nama Jawatan

1. En. Noor Faiz bin Dasuki Guru Besar

2. En. Roslan bin Supar Guru Penolong Kanan Pentadbiran
3. Pn. Khuzaimah binti Zaaim Guru Penolong Kanan HEM

4. Pn. Masni binti Ibrahim Guru Penolong Kanan Kokurikulum
5. Pn. Farah Azmin binti Amiruddin Guru Penolong Kanan Petang

Turut Hadir: (Jika ada)

Bil. Nama Jawatan
1. Wakil

Tidak Hadir: (Dengan Kenyataan):

Bil. Nama Jawatan Catatan
1. Cuti Rehat (CR)
Cuti Sakit (CS)
CutiTanpa Rekod (CTR)
Tugas Luar (TL)
Urus Setia: (jika setiausaha lebih daripada seorang)

Bil. Nama Jawatan
1. Pn. Siti Muazah binti Khairuddin Setiausaha Pentandbiran
2. Pn. Rozita binti Shahidin Naib Setiausaha Pentandbiran



3.

Perutusan Pengerusi (Hanya makluman sahaja) jika ada tindakan perlu ke 4.1
(Ucapan, nasihat, peringatan, amanat, teguran atau makluman daripada ketua)

1.1

1.2

Pengerusi mengucapkan salam dan berterima kasih atas kehadiran semua ahli
mesyuarat.

Pengerusi memaklumkan beberapa perkara antaranya ialah:
1.21

(a)

Makluman

Makluman
(b)

Makluman
(c)

Makluman

Pengesahan Minit

Minit Mesyuarat ..... (Bilangan 1 tahun 2026) disahkan dengan sebulat suara tanpa
pindaan.
ATAU
Minit Mesyuarat ...... Bilangan 1 tahun 2024) disahkan tanpa pindaan / dengan
pindaan Bilangan 1 tahun 2024 disahkan tanpa pindaan / dengan pindaan
Pencadang:
Penyokong:

Perkara - Perkara Berbangkit
(Info: Audit Keputusan mesyuarat yang lepas sama ada dilaksanakan atau yang
belum selesai.)

3.1

(semua perkara berstatus tindakan daripada minit mesyuarat terdahulu perlu
dilaporkan status pelaksanaannya dengan merujuk kepada borang maklum balas)

Para 4.1.1, muka surat 10

Peruntukan kewangan Program DTP masih berbaki sebanyak 20% sehingga 16
Mac 2025. Semua PPD negeri Selangor dimohon untuk menyelesaikan baki
peruntukan selewat-lewatnya 31 Mac 2025.

Mesyuarat memutuskan tiga (3) PPD yang terlibat untuk mengambil tindakan
segera sebelum 30 April 2025.

Tindakan: PPD X, PPD Y dan PPD Z



4, Perbincangan

4.1 Pengerusi

41.1 Pemberatan Tugas Pegawai

(a)

Tindakan: ......
41.2
(a)
Tindakan: ......
Program Pembangunan Profesional Pegawai, PGB, Penolong Kanan,
413
AKP
(a)
Tindakan: ......
41.4
(a)
Tindakan: ......
41.5
(a)
Tindakan: ......
41.8
(a)
Tindakan: ......
4.2 Laporan Sektor Perancangan
4.21
(a)
Tindakan: ......
(b)
Makluman

(c)



4.3 Laporan Sektor Pembelajaran
4.3.1
(a)

(b)

(c)

4.4 Laporan Sektor Pengurusan Sekolah
441
(a)

(b)

(c)

4.5 Laporan Sektor Pembangunan Murid
4.5.1
(a)

(b)

Tindakan: ......

Tindakan: ......

Tindakan: ......

Makluman

Tindakan: ......

Tindakan: ......

Makluman

Tindakan: ......

Tindakan: ......

Tindakan: ......



Makluman

(c)

Tindakan: ......
4.6 Laporan Sektor Psikologi dan Kaunseling
4.6.1
(a)
Tindakan: ......
(b)
Makluman
(c)
Tindakan: ......
4.7 Laporan Sektor Pentaksiran dan Peperiksaan
4.7.1
(a)
Tindakan: ......
(b)
Makluman
(c)
Tindakan: ......
4.8 Laporan Sektor Pengurusan
4.8.1
(a)
Tindakan: ......
(b)
Makluman

(c)



Tindakan: ......

5.0 Pembentangan Kertas (Jika ada)

5.1 Tajuk: Hari Terbuka JPN/PPD negeri Selangor

SPD telah membentangkan kertas kerja tersebut yang bertujuan untuk ..........
Isu-isu penting yang dibangkitkan

Pandangan/ ulasan ahli mesyuarat

Mesyuarat memutuskan bahawa bersetuju/ tidak setuju kertas kerja ini dilaksanakan
dengan pindaan.

5.2 Tajuk: Program 2

SPD telah membentangkan kertas kerja tersebut yang bertujuan untuk ..........
Isu-isu penting yang dibangkitkan

Pandangan/ ulasan ahli mesyuarat

Mesyuarat memutuskan bahawa bersetuju/ tidak setuju kertas kerja ini dilaksanakan
dengan pindaan.

6.0 Hal-Hal Lain
(Perkara-perkara yang dibincangkan yang tidak termasuk dalam agenda asal
Mesyuarat.)

6.1 Hal Kewangan
6.1.1
Tindakan: Semua pegawai dan AKP

6.2 Hal Aset Dan Perolehan

6.2.1
Tindakan: ......
6.3 Persekitaran Fizikal (Kebersihan Dan Keselamatan)
6.3.1  Jidf,gldf,dv
(yang  DlIfbkdfbm;lkth
betul)  Djfnbjfcb
Tindakan: ......
6.4
K!jdfnt?kvmx v
a1 Igoveno



Makluman

7.0 Penutup

(Mengandungi 3 perkara)

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 2.00 petang dengan ucapan terima kasih oleh
Pengerusi. Tarikh mesyuarat berikutnya adalah pada xxxxxxx.

Disediakan oleh:

Urus setia Mesyuarat Guru Bilangan 1 tahun 2026
Tarikh: 15 Januari 2026

NFD/smk/mesyuarat guru bil.1 2026 (saiz 8)
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