NEPENIK KOHTPOJIbHUX MATAHb (YEK-JTUCT)
Wwoao BpaxyBaHHA HOpM 3akoHy YkpaiHu «[po agMiHicTpaTuBHY npoueaypy»
B iHpopMaLinHNX cuctemax (cuctemax e-4OKyMeEHToobiry),

IO 3aCTOCOBYHTbLCS ANA HaAaHHA aaMiHiCTpaTUBHUX nocnyr ocdnanH

CKOPOYeHHS:

AA — aaMIHICTPaTBHUI aKT

AO — aamiHicTpaTtuBHUY opraH

Al — aamiHicTpaTtnBHe rpoBagKeHHs
AC — agmiHicTpaTtnBHa cripaBsa

IC — iHgpopmavyiviHa cuctema (y T.4. cuctema e-4OKyMeHToobIry), Lo 3aCTOCOBYETLCS 41151 HAAaHHS
aamiHicTpaTtuBHUX Nocryr oghriaviH

Ta/abo yepes ripegcraBHuUKa?

Ne Eran (nigetan) posrnaay AC / MincraBa CraH
3/n Bumora 3All ana BpaxyBaHHs B IC (ctarTa BpaxyBaHH
3AIM) A
(Tak/Hi/iHwe)
1. NMOYATOK Al
1.1. NMopaHHA 3asaBU, peecTpauis 3aaBu, noyatok All
1.1.1. | Yn nepenbayernii B IC 0briK 3asiB B YCHIl Ta MUCbMOBIH y.1c1.39
gopmi?
1.1.2. | Yn nepenbaqyerHwi B IC o6k iHQWBIZYaIbHNUX | KOJIeKTUBHUX y.2 cT.38
3asB?
1.1.3. | Yn nepenbaqyerHmi B IC obriik 3asiB B MMCbMOBIH ¢hopmi y.2 cr41
(ocobucTte 3BEPHEHHS, MOLLTOBE BiANpaBsieHHSs, B e-¢hopmi)?
1.1.4. | Yn nepegbayveHa B IC MOxXrimBicT> OGPOPMHUTY 3asIBY B YCHivi y. 4 ct. 39
@OpPMi B MOMEHT rogaHHs1 3asiBu?
1.1.5. | Yu nepenbayero B IC obriik npoyenypHux cratycis ocib - cT. 27
ydachukiB All: aapecar (3asiBHUK; ocoba, 1ogo sikoi AO
IHILirOBaB MpOBa)XeHHS, CKapXXHUK), 3aiHTepecoBaHa ocoba.
1.1.6. | Yu obnikoByroTscsi B IC KOHTaKTHI AaHi ocobu: n24.2cr28
- Homep TerieqhoHy (3a HasiBHOCTI),
- afgpeca erieKTPOHHOI MOLUITH (38 HasSIBHOCTI),
- agpeca micys rpoxuBaHHs (nepebyBaHHs),
Micye3HaxomkeHHs1 abo iHLa agpeca 415 3B’3Ky ?
1.1.7. | Yn nepenbayeHo B IC pikcauito criocoby fgoseneHHs AA 4o 4.3 cr.75
Bijoma, 3a3HaqyeHy 3asiBHUKOM:
- Ha BKasaHy noLUToBYy aapecy (peKOMeHOBaHUM JINCTOM 3
MOBIAOMIIEHHSIM [P0 BPYYEHHS), ¥ TOMY YnCrli, 3@ baKaHHIM
3asiBHVIKa, Kyp'epoM 3a JofaTKoBsy nnary,
- Ha afpecy eneKTpPOHHOI MOoLUTU Yn NepeaacTbCs 3
BUKOPUCTaHHAM [HLLUMX 3ac00biB TerieKoMyHIKaLiviHoro 38 3Ky,
- ocobucro ToLo?
1.1.8. | Yu nepenbaqerHo B IC obnik y4acti ocobu B A1 ocobucto y.1cr.31




Un nepenbayveHa B IC MoxnuBicTh gbikcadii iHgbopmadii rnpo
YNOBHOBAa)€HHS Ha NPpe4cTaBHULTBO 3a MUCbMOBUM
KI10rnoTaHHsIM ocobu?

y. 5cr. 31

1.1.9.

UYn nepenbaqeHi B IC 3acobm iHgpopmyBaHHS1 ydacHuka Al (4m
obrik yiei iHghopmauii):

- ipo noyarok All (4nis cripas 3a iHiYiaTnBOK opraHy,
0cobrmBo y pasi iMoBIpHOro HeratnuBHoro AA),

- Ipo rnpaBo Ha y4acTtb B All (y pasi pu3uky npuiHATTS
HeratnBHoro AA),

- PO NPaBo Ha O3HaUOMIIeHHS 3 mMartepiasiamu cripasu

y2cr.12

1.1.10|

Un HasiBHuv B IC gbyHKLiOHarn peecTtpadii 3as8u i3
aBToOMAaTnYHoR gbikcaliero gatun 1a yacy?

y.1cr42

1.1.11.

Yn nepenbayeHa B IC Bugava (HagcunaHHs1) 3asiBHuKy abo
MOro rpeacTaBHUKy Y AeHb HaAXOMKeHHS 3asBH ...
nMMCbMOBOIO MigTBEPAXKEHHS peecTpalii Moro 3asBu (i3
3a3Ha4vYeHHsIM gatu Ta Homepa peectpadil, KpiM BUNaaKis,
SKLYO cripaBa BUPILLYETLCS B MOMEHT MoAaHHSs 3as8u)?

y.3 cr42

1.1.12,

Lns 3assu, nogaHoi B e-Qoopmi:

Y aBTOMaTUYHO NigTBEPLKYETLCS PeecTpaLlis HagicraHnum
€J1EKTPOHHUM OBIOMIIEHHSIM ?

y.3 cr42

1.1.13,

Un nepenbayeni B IC 3acobu a5 iHiyiroBaHHS AT AO rnipu
BUKOHaHHI NOBHOBa)keHb AO?

n14.1cr37

1.1.14,

Un nepenbayeHi B IC 3acobu ans iHiyirtoBaHHs Al AO npu
HacTaHHI nogii, Bu3Ha4eHoi 3aKoHOM fIK njgcrasa 4514
npunHATTS AA?

n24.1cr37

1.1.15]

Un nepenbayeHi B IC 3acobu anis iHiuiroBaHHS Al AO nipu
BusisrieHHi AO riopyLueHHs1 rpaBa, cBoboamn Y1 3aKOHHOIo
iHTepecy ocobu abo nybriidHoro iHTepecy?

n34.1cr.37

1.1.16,

[pu nogaHHI €anHOI 3asBu 47151 BUPILLUEHHS KiflbKOX Cripas, Lo
Hanexatb 4o KoMmneTeHUil pidHnx AO, SKLYO MPUYNHOK 415
3BEPHEHHSI € HACTaHHS O4HI€EI No4ii B XXUTTI 3asiBHUKA:

un nepegbayveHa B IC MoxnuBicTb ¢pOpMyBaHHS aHUX,
HeobXigHUX 415 BUPILLEHHST KOXHOI cripasu, Ta B NMopsigKy
iHgbopmaviviHoi B3aemogii HageumnarHs ix o iHworo AO, y
Bunagkax / kareropisix cripaB, BusHadyeHux KMY

y.5cr41

1.2.

3anuviueHHs 3anaBu 6e3 pyxy

1.2.1.

Yn nepenbayeHwii B IC qpyHKLioHar 3arnLIeHHs 3as81 be3

Pyxy?

y.1 ct43

1.2.2.

Un nepenbayveHa B IC MOXuBICTL HaQCHUITAHHS 3asiBHUKY
NMUCbMOBOIO MOBIAOMIIEHHS (061K HaaicaHnX NoBiAOMIIEHb)
npo 3arnmnLLeHHs1 3asiBn 6e3 pyxy abo obriik Bpy4eHHs rig
PO3IMUCKY TaKoro rnoBigOMI/IeHHS?

y.1 ct.43

1.2.3.

Yn HasiBrvi B IC qbyHKLioHan 45151 06rIiKy KrionoTaHb ocobu
npo NMPOJOB)XEHHS1 CTPOKY YCYHEHHS1 BUSIBITEHNX HELOSIKIB?

y.1 c1.43




1.2.4. | Yn nepenbayeHa B IC MOXrnBICTb MPOLJOBXKEHHS1 CTPOKY y.1cr43
YCYHEHHS1 BUSIBITeHUX HEe[OosiKIB?

1.3. HanpaBneHHs1 3a8BU 3a HaNeXHicTHo

1.3.1. | Yn HasaBHwi B IC ¢yHKUiOHan 41151 HaACHUIIaHHS 3asiBU 3a 4.1 cr.44
HanexHicTio go iHworo AO?

1.3.2. | Yn HassHwmi B IC ¢byHKLioHar 47151 MMCbMOBOIO MOBIJOMIIEHHSI | 4.1 cT.44
3asiBHUKa LLjof0 Ha[CUITaHHS 3as1BU 3a HalEeXHICTIO?

14. 3asnBu, WO He NignararTb po3rnaay

1.4.1. | Yu HassBrwii B IC ¢byHKUioHan A5 obriKy pilleHb rpo BigmoBy | cT.45
Y NPUIAHATTI 3as1BN [0 po3rnisay?

1.4.2. | Yn HasBHi B IC 3acobu 4s151 NOBIJOMIT@HHS 0cobu (Kpim y.2 ct45
aHOHIMHYX) MPO BIGMOBY y MPUHSTTI 3as1BU 4O po3rnisgy?

2. NiAroToBKA OO PO3rnAQy CriPABU

2.1. MNMepeBipka NOBHOTU Ta NpaBUSILHOCTI NnogaHUX
OOKYMEHTIB

2.1.1. | Yn nepenbayeHa B IC nig 4 MYBaHHS 38584 B e- mi | 4.7 ct41
MOXINBICTb Haf[aHHs1 3asiBHUKY iHGbopmavii npo HasiBHICTb
rMoMMIIOK y 3asiBi Ta JOCTATHICTb HABEAEHUX y Hivi BiJOMOCTEH?

2.2. MoBigomneHHA CTOpPiIH

2.2.1. | Yn nepenbayeHri B IC 3acobu iHGpopMyBaHHS Ta y2cr.17
KOHCYIIbTYBaHHS y4acHukiB Al (abo ob6riik iHgpopmayii rnpo ui
A4ii)?

2.2.2. | YUn HassHmvi B IC QpyHKLioHan fisi HagaHHs/o6bniky AO n14.1cr28
PO3’SCHEHb 11j00 ropsiaKy 34ivicHeHHs1 All, a Takox Lyogo
3MiCTy CBOIX ripaB 1a 0boB’a3kiB y mexax All, BUsHa4eHnx
3aKOHOM?

2.2.3. | YUn nepenbayerHo B IC 3acobu a5 iHpopmyBaHHsI AO 4.1 cT.63
ydacHuka Al'l npo MoxunBi HeraTuBHI HacsrligKkvn Moro Hey4JacTi y
MpoBa)KeHHI Ta HeHaaHHS NMOSICHeHb Ta/abo 3anepevyeHb y
cripasi (abo obriiKy umx KpokiB)?

2.2.4. | Y HasiBHwii B IC ¢byHKUioHan A1 OBIiKY BPYYeHUX yyacHukam | 4.2 cT.32
All, ocobam, sKi cripusitoTb po3rrisgy cripasy 3arpOLLUeHb,

MoBigOMI1IeHb OCOBUCTO i Mianuc, HaACUIIaHHS iM MOLLUTOBUM
BignpasrieHHsIM abo iHLWnMn 3acobamu 3B’s3Ky (TerieghoHom,
€J1eKTPOHHOHO IMOLLTO TOLLO)?

3. 3'ACYBAHHA OBCTABUH CINPABMU

3.1. HocTyn yyacHukis All oo matepianis cnpasu




3.1.1.

Yn HasiBHmii B IC gyHKuUiOHan 4151 06riKy O3HaiOMITeHHS
ocobu 3 matepianamu cripaBu?

n34.1cr.28

3.1.2.

Un nepenbaveruni B IC gbyHKUiOHan 4715 3ab6e3rneYeHHs
y4acHukam AlT 6e30rnnaTHoro Big[asrieHoro 4OoCTyry Y PexXumMi
pearibHoOro 4acy 40 BCix MatepiariB cripasy, Lo 36epiratoTbCcs
B €J1EKTPOHHIV ¢oopM (y pasi MOXITNBOCTI)i?

y.4cr.51

3.2.

BcTtaHoBneHHs ¢akTiB Ta 06CcTaBUH

3.2.1.

Y Bunagkax, nepeab'aquMx 3aKOHOM.!

4yu nepefgbaveHo B IC BHeceHHs iHgbopmawlii npo ornsg Ha
Mmicyi Ta ornsig peden?

y.1 ct.55

3.2.2.

Un nepenbayeHo B IC 3bepiraHHs Bigeo- Ta/abo 3Bykosanucy
BigeokoHgepeHLUii (abo BigmiTka npo 36epiraHHs)?

y.4 cr.54

3.2.3.

AKLo criyxaHHS y cripasi He rnpoBOANTLCA:

4yn nepegbayeHi B IC 3acobu HanpasrieHHs (AO nepes
MPUAHATTSIM PiLLIEHHS) 3asIBHUKY MOSICHEHHS1 Ta/abo
3ayBa)KeHHS IHLLUMX ydacHukiB Al1?

y2cr.52

3.24.

Yn nepenbayeHa B IC moxnusictb 5151 AO 3buparn/goryqari
AOKYMEHTH Ta iHLLUI JOKa3Vn 3 B/1aCHOI iHiiaTuBu 6e3 3ary4eHHs
ocobu?

y.1cr16

3.2.5.

Yn nepenbayeHa B IC moxnusicte Ans AO gosnydaru go AC
HapfaHi 3a baxaHHsM 0cobu JOKYMEHTH Ta BiJOMOCTI, LLjO
nepebysarots y BoriogiHHi AO abo iHLworo opraHy rybrivyHoi
Bragn?

y3cr16

3.2.6.

Yn HasiBHwi B IC gbyHKuiOHAN A5 IHGbOpMYyBaHHS1 0cobu
(obriky iHgbopmyBaHHS1) po Aary, Yyac i micye criyxaHHs y
cripasi (B pasi vioro ripoBeAeHHs)?

né6uy.1cr28

3.2.7.

Yn HasiHwmi B IC gpyHKuioHan 4151 06rliKy 3acrlyxoByBaHHS (B
nmMcbMoBivi abo ycHin ¢popmi) ocobu?

n4u4.1cr28

3.2.8.

Yn nepenbayeHo B IC ¢hikcalito npoyegypHux cratycis ocib,
SIKi CIIPUSIIOTB PO3ITISAY CrpaBuU (CBIOK, eKcrepT, creyiarsict,
nepeknasgad)?

y.1ct.29

3.3.

OTpuMaHHSA | BUpilWWeHHA KnonoTaHb Bif y4acHukiB All

3.3.1.

Yn HasiBHwi B IC gpyHKuioHan 4s1s1 06rliKy KkriorotaHb ocobu?
3micty ynx krnonotaHb?

n74.1cr28

3.4.

LWopno ctpokiB All

3.4.1.

Yn HassHuv B IC QpyHKUIOHan 4715 3YMUHeHHA Al?

an. ‘r’'n.7
y.1cr.28

CT. 64

34.2.

Un HasiBHuvi B IC ¢byHKLiOHar 4s15 MOHOBIeHHs Al?

‘o

nn. ‘g’ n7z
4.1 cr.28




3.4.3.

Un HassHuv B IC ¢byHKUIOHar 47151 MPOQOBXEHHS CTPOKY
3aivicHeHHs1 Al1?

nn. ‘e’n.7
y.1 ct.28

3.5.

OuiHKa pokasiB

3.6.

Oﬂep)KaHHﬂ eKCnepTHux BUCHOBKIB

3.6.1.

Un HasBHuv B IC gpyHKUIOHa 4515 4O5TYHEHHS €KCMePTHUX
BUCHOBKIB?

cr.57

NMPUUNHATTSH AA

41.

MiaroroBKa NPOEKTY pilLeHHS

4.1.1.

Un nepenbayeHi B IC nigkaskwn/HaragyBaHHSs rpo HeObXigHICTb
BKJTIOMEHHS1 B AA MOTUBYBaIIbHOI YaCTUHU (7151 HEraTuBHMNX
AA)?

4.3 cT.8,
CcT. 72

4.1.2.

Un nepegbayeHo B IC 3acobu (nigkasku/HarazgyBaHHS/TOLLO)
LLj0A0 BiCTEXEHHS 3a3Ha4YeHHS B HeraTuBHOMYy AA CTPOKIB i
rnopsiaKy Moro ockap)XeHHs (y ToMy YncCrli HariMeHyBaHHS Ta
micyesHaxomkeHHs AO, sk € cy6’ekToM po3rrisgy ckapry, 1a
BuUA cyay, 40 SKoro ocoba moxe rnogartv no3os)?

y.1cr.71,
y.4 ct.80

4.2.

MpuUUHATTA agMiHiCTPaTMBHOIO akTa

4.2.1.

Yn nepenbaverni B IC qbyHKLioOHa A5151 OBIiKY MPpMMHSTUX
AA?

y.1cr.69

4.2.2.

Yn nepenbaverHni B IC obriik cTpoky HabpaHHsi AA YUHHOCTI
CTOCOBHO y4YacHuka Al (3 gHs gosegeHHs1 AA 4o Bigoma
BigrnoBigHoi ocobm)?

y.1cr.74,

ab63.6 y.1
cr./71

4.3.

HoBepeHHs1 AA no Bigoma ocobu

4.3.1.

Un nepenbayqerHmii B IC qbyHkuioHan goBegeHHs AA (06riky) 4o
Bigoma ocobu y criocib, 3a3Ha4YeHui Hero B 3asiBi:

- HagcunaeTbCsl Ha BKa3aHy roLuToBY aapecy
(pekomeH[oBaHUM JIMCTOM 3 0BIJOMIIEHHSIM PO BPYYEHHS), ¥
TOMY 4uncrii, 3a ba)kaHHSIM 3asiBHUKA, Kyp'€poM 3a [04aTKoBY
nnary,

- Ha agpecy erieKTPOHHOI MOLUTH Yn NepesacTbCs 3
BUKOPUCTaHHAM IHLLUMX 3ac00biB TerieKkoMyHIKaLiviHoro 38 3Ky,

- BDy4aeTbCs 0cobncTo oo ?

y.3cr.75
n8u4.1cr28
n.9y4.1cr.28

3AKPUTTA NPOBAOXEHHA

Un nepenbayeHo B IC 3acobu 45151 0briiky MOXITMBOCTI
3asiBHYKa BigKmkaTu abo 3MIHUTU CBOIO 3asiBY Ha byb-sIKOMY
erani Al?

y 5cr54




5.2. Un HassHuv B IC gbyHKUioHarn 4515 3aKpuTTs Al1? nn. ‘e’ n.7
y.1cr28
cT.65

6. OCKAPXEHHA PILLEHHA (3A NOTPEBW)

6.1. AaMiHicTpaTUBHE OCKapXXeHHs

6.1.1. | Ak peanizoBaHo B IC (nigkaska/HaragyBaHHS/0651ik y2cr.18

IHGbopmauii/iHCTpyMeHT/ToL0) ghikcalisi (po3paxyHOK) CTPOKY
CTPOK ockap)eHHs1 AA i 30iry LibOro CTPOKYy (4/7151 HeratuBHUX
AA)??

6.1.2. | Yn HasiBHwi B IC gyHKUIOHars 4715 BHECEHHS IHGbopmMaLlii rpo n1t1u4.1

ocKkap)xeHHs1 ocoboro AA B aaMiHicTpaTtMBHOMY NMOpsiaKy? cT.28

6.1.3. | Yn nepenbauero B IC qpyHKUioHan A515 OBIIKY KITOMOTaHHS y. 4 cr. 83

cKap)XH1Ka rpo 3yrnuHeHHs gii AA, L0 OCKap)XyeTbCs"

6.1.4. | Yn nepenbayeHo B IC yHKYiOHas Loao: poagin VI

- [TOHOBJIEHHS CTPOKY Mo4aHHs ckapru, y BUNaaKy rporycKy;
- 3aIIMLLIEHHS ckaprv 6e3 po3arnsay;

- MOXITMBOCTI Ta ¢bikcalii HagcunaHHs cKkapru pa3om 3
marepianamu cripasu cyb’'ekTy po3rrisay ckapru;,

- (hopmyBaHHS crieynidHNX MPOEKTIB PILLEHb 3a CKapror.
lMpumiTka: ockap)xeHHs BiabyBaeTbCs 3a MpoLenyporo
rnogibHow (aHarloriYHor), Lo i po3rrisg 3assu

6.2. CynoBe oCKapXeHHA

6.2.1. | Yn obrnikoByeTtbcs B IC gaHi npo cy4oBe OCKapXXeHHS y Ui

cripasi?
7. BUKOHAHHSA PILLEHHA
7.1. NMosACHEeHHA NopsAAKY BUKOHAHHA
7.1.1. | Yn obnikoByrotbcs B IC gaHi npo goctyn ocobu [o iHgpopmadii, | 4.1 cT.12
LYo roB’sisaHa 3 BUKOHaHHAM AA cTOCOBHO Hei?

7.2. KoHTpoOnb 3a BUKOHAHHAM

7.2.1. | YUn HasiBHI B IC 3acobu KOHTpOs1o 3a BUKOHaHHSIM AA (y T.4., y.1cr.92
Konu pilueHHs1 BUKOHyeTbcsi camum AO)?

7.2.2. | Yn nepenbayeHo B IC 3acobu ¢bikcalii 3@acTocyBaHHS 40 4y.1c1.93

ocobu 3axogis BrnmBy?

7.2.3. | Yn nepenbayeHa B IC MoOXuBICTb 415 OBIiKY JOKYMEHTIB i givi | ¢T.98

LLj070 NMonepesKeHHs Nnpo 3acTocyBaHHS 3axoqiB BBy ?
Un bikcyeTbes e B matepianax cripasm?
7.2.4. | YUn HasiBHI B IC 3acobu obriiKy rpoLLIOBOro CTSIrHeHHS (y pasi cT.96

3acTocyBaHHs1)?




AA?

7.2.5. | YUn nepegbayeHa B IC moxnusicTb 4515 06Ky [iv Ljo[o cr. 100
OCKap)XeHHs1 3acTocyBaHHs1 3axogis BBy ?

8. HEOIACHI TA BIOKNUKAHI AA

8.1. Yn nepenbayennii B IC gpyHKuioHan A obniky AA, BusHaHmnx | posain VI
HegiicHumn?

8.2 Yn nepenbayennii B IC gpyHKuioHan A5 06IiKy BigKIIMKaHnX posgin VIl




