
BUKU KERJA TENANT 
INKUBATOR BISNIS NAIK KELAS 2025 

TAHAP 1 CAKAP MENJADI WIRAUSAHA 
PLUT KUMKM 

DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH 
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GAMBAR USAHA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dikerjakan Oleh: 
Nama 
Usaha 
Alamat 
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Berikut adalah perkembangan yang saya lakukan selama mengikuti program Inkubator 

UMKM Naik Kelas 2025 pada Tahap 1: 

1.​ Penyusunan Dokumen Bisnis Plan 

Terlampir. 

 

2.​ Perbaikan/Inovasi Produk 

No Perbaikan/Inovasi 
Produk 

Sebelum Sesudah 

1 Kualitas Produk   

2 Higienitas   

3 Kelebihan/Value Produk   

4 Kapasitas Produksi   

5 Inovasi   
 

Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 

 

Lengkapi dengan Video Pendek yang menggambarkan kondisi sebelum dan 

sesudah dalam format portrait, video diupload ke Instagram dengan tag/kolaborasi 

ke akun Instagram @diskopukm.diy @plutjogja dan @satoeasacom . 
 

3.​ Pengurusan Perizinan Berusaha 

No Perizinan Sebelum Sesudah 

1 NIB Sudah Sudah (menambahkan 
2 KBLI) 

2 PIRT - - 

3 Halal Produk Sudah Sudah 

4 BPOM - - 

5 HKI Atas Merek Sudah Sudah 
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6 NPWP   

7 Badan Usaha   
 

Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 
 

4.​ Perbaikan Branding dan Kemasan 

No Branding & Kemasan Sebelum Sesudah 

1 Nama Merek   

2 Desain Logo   

3 Identitas Warna   

4 Bahan Kemasan   

5 Cetak Kemasan   
 

Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 

 

Lengkapi dengan Video Pendek yang menggambarkan kondisi sebelum dan 

sesudah dalam format portrait, video diupload ke Instagram dengan tag/kolaborasi 

ke akun Instagram @diskopukm.diy @plutjogja dan @satoeasacom . 
 

5.​ Ketenagakerjaan/SDM 

No Ketenagakerjaan Sebelum Sesudah 

1 Jumlah Tenaga Kerja   

2 Skema Penggajian 
(Harian/Borongan/UMR/
Belum UMR) 

  

3 Jam Kerja Efektif dalam 
Satu Minggu 

  

4 Gaji Pemilik Usaha   
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Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 
 

6.​ Penerapan 5R 

No Ketenagakerjaan Sebelum Sesudah 

1 Ringkas   

2 Rapi   

3 Resik   

4 Rawat   

5 Rajin   
 

Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 

 

Lengkapi dengan Video Pendek yang menggambarkan kondisi sebelum dan 

sesudah dalam format portrait, video diupload ke Instagram dengan tag/kolaborasi 

ke akun Instagram @diskopukm.diy @plutjogja dan @satoeasacom . 
 

7.​ Penerapan SOP 

Format SOP Terlampir. 

No Proses Bisnis Sebelum Sesudah 

1    

2    

3    

4    

5    
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Isi yang sesuai dengan spesifikasi usaha yang dijalankan. Lengkapi dengan 

gambar di uraian pada kolom sebelum dan sesudah. 
 

8.​ Perkembangan Omset 

Kondisi Keuangan Usaha dalam 6 Bulan Terakhir 

Keterangan Periode Bulan 

1 2 3 4 5 6 

Hasil Penjualan       

HPP (Biaya 
Variabel) 

      

Biaya Operasional 
(Biaya tetap) 

      

Biaya Lain-lain       

Laba/Rugi       

 

9.​ Catatan Keuangan 

Terlampir. 

 

10.​ Digital Marketing 

Buat Konten Marketing di IG berupa Video/Carousel dengan format naratif/story 

telling mengenai usaha seminggu minimal dua kali, upload ke IG tag kolaborasi ke 

akun @satoeasacom @diskopukm.diy dan @plutjogja (silahkan posting di cross 

paltfomr media sosial lainnya). 

 

 

Yogyakarta,     Bulan 2025 

 

 
 

(Nama Terang) 
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Mengetahui Pendamping 

 

 
 

(Nama Terang) 
 

 

 

Lampiran 
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