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Guia de matricula (alumnat antic). Curs 2025-2026, semestre 1

Aquells alumnes que ja heu estat matriculats a FP (alumnat antic) heu de seguir els seglents
passos per fer la matricula.

Revisio de la informacié prévia

Modificacié de dades

Aportacio de nova documentacio, si escau
Selecci6 de l'itinerari

Pagament del preu public

Aportacioé de documents en paper, si escau

oakownh-=

1. Informacié prévia
1.1. Informacié segons el pla d’estudis
Abans de comencgar la matricular, heu de tenir en compte:

e Alumnat que va comencar el semestre passat en el nou pla LOE 2024: heu de fer la
matricula seguint les indicacions d’aquesta guia

e Alumnat que esta matriculat en el pla en extincié LOE i vol continuar en aquest pla
d’estudis: abans de comencgar el procés de matricula és molt important que llegiu el
document QOrientacions matricula (alumnat matriculat en el pla en extincié (25-26 S1))

e Alumnat que esta matriculat en el pla en extincié LOE i vol canviar al pla d’estudis
LOE 2024: és molt important que llegiu el document Indicacions per al canvi de pla
d’estudis (25-26 S1). Compte! Heu de fer la sol-licitud abans del 12 de juny

1.2 Alumnat antic o nou?

Si heu estat ja matriculats a un cicle formatiu a I'!OC i voleu reprendre els estudis iniciats o bé
accedir a un altre cicle formatiu que ja heu sol-licitat, heu de matricular-vos com a alumnat antic
seguint els tramits especifics que s’indiquen en aquesta guia.

Sou considerat com a alumnat nou, a efectes del procediment de matricula d’FP, si no heu estat

mai matriculat en cap cicle formatiu d’FP a I'lOC, encara que hagueu cursat algun altre estudi en
el centre.

1.3. Calendari de matricula

Alumnat antic 252425
Matricula i pagament del 17 (a les 16h) al 3 de juliol (15.00h)
prorrogat
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Presentacié documentacio paper, si és el cas A linici de curs

1.4 A tenir en compte

e Quan s’inicia el termini de matricula de 'alumnat antic, el seu estat de la matricula és
“Matriculat/da pendent de pagament”.

e Sj vareu tramitar una Sol'licitud de matricula a un altre cicle formatiu, i la vostra
sol.licitud ha estat acceptada, podreu matricular-vos en el termini de matricula de I'alumnat
antic (a partir del 26 de juny).

e Si us matriculeu a més d'un cicle formatiu, poden haver-hi coincidéncies horaries a les
PAF entre els dos cicles, i no es podran atendre adaptacions horaries per poder fer
I'examen. Si es dona el cas, haureu d'optar per examinar-vos d'unes matéries en la PAF1 i
d'altres en la PAF2.

e Les proves d'avaluacié final (PAF) seran presencials. Aquestes proves només es
podran fer a Catalunya durant un cap de setmana a finals de gener o principis de febrer.

1.5 Atencid de consultes durant el procés de preinscripcié i matricula

Cal distingir de quin tipus de consulta es tracta per dirigir-vos al lloc adequat:

a) Sobre el procés de matricula: consulteu aquesta guia de matricula.

b) Sobre aspectes académics i de funcionament del cicle a I'lOC

Podeu consultar al web de I'lOC la informacié sobre el cicle formatiu. Si encara teniu dubtes,
podeu dirigir les vostres consultes sobre els crédits/moduls/blocs/UF als quals us voleu
matricular, consells, recomanacions, etc. segons el cas:

o 8i encara teniu accés a la tutoria: al vostre tutor o tutora, a través de l'aula de
tutoria del Campus |IOC. No s'atendran les incidéncies técniques que pugueu
comunicar-li.

o Sino teniu accés a l'aula de tutoria: a la bustia fpmat.sensetutoria@ioc.cat

c) Sobre incidéncies técniques de I'aplicatiu de matricula

Si durant el procés d'inscripcié teniu alguna incidéncia técnica que no podeu resoldre amb la
informacioé que hi ha en la guia de matricula, podeu enviar un missatge de correu electronic a:

fpmatricula@ioc.cat

No s'atendran consultes d'aquest tipus en cap altra bustia de I'lOC
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2. Actualitzacio de dades personals

Es convenient que, si hi ha hagut variacions, actualitzeu les vostres dades personals.

Consulteu en ’Annex A Proceés per I'actualitzacié de dades els passos a seguir.

3. Aportacié de nova documentacio, si escau

Es aconsellable que la nova documentacié que hagueu d’aportar sigui amb signatura digital o codi
segur de verificacié (CSV), en aquest cas, quan I'aporteu al vostre expedient digital la validarem i
no us caldra fer cap altre tramit.

Si només la teniu en format paper heu de penjar-la igualment a la carpeta “Documents aportats”
i us la validarem, perd no podrem compulsar-la, i ens haureu de facilitar el document original per
comprovar la seva autenticitat. Veure com heu de presentar aquesta documentacié a I'apartat
Presentacié documentacio original en paper.

Documents que heu de penjar en format digital a la secretaria virtual, només si ho heu
d'acreditar perqué s'apliquin en aquesta matricula:

- Els documents que acrediten la bonificacié o exempcio de I'import de la matricula.

- Documents per I’FCT. Veure apartat Matricules especials.

- Documentacié acreditativa de necessitats especifiques permanents. Documentacio
per justificat les necessitats especifiques a tenir en compte en la realitzaci6é de les PAF o
d'exercicis d'avaluacio final de determinats cicles formatius.

En 'Annex C. Penjar nova documentacié podeu consultar les instruccions per penjar aquesta
nova documentacio.

4. Seleccioé de I'ltinerari formatiu

El segiient pas és seleccionar les matéries (crédits/moduls, UF) que vulgueu cursar en el
semestre.

4.1 Matricula Cicle LOE en extincio o LOGSE

Cal tenir en compte el document Orientacions matricula (alumnat matriculat en el pla en extincio)

Es recomanable seguir litinerari formatiu recomanat per assegurar que els crédits o0 moduls es
poden treballar correctament i no hi ha coincidéncies horaries en les PAF.

Heu d’esperar-vos a iniciar la matricula fins que tingueu publicades totes les qualificacions del
semestre anterior.
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Per poder realitzar les FCT és imprescindible tenir superat (o convalidat) la UF2-FOL LOE o el
credit de FOL LOGSE. Tampoc cal que us matriculeu a I'FCT si teniu previst demanar
I'exempcio total.

Consulteu en 'Annex B. Com seleccionar l'itinerari, apartat a)

4.1.1 Restriccions de matricula als cicles LOGSE o LOE en extincio

Per cursar determinats crédits/moduls o blocs pot ser necessari tenir superats altres
credits/moduls o blocs d’acord amb les indicacions de la columna de requisits de litinerari
formatiu:

Als cicles del pla LOGSE: us podeu matricular per credits o per blocs.

e No us podeu matricular simultaniament a FOL i RET/ RAT en el mateix semestre.

e Us podeu matricular per crédits o per blocs. No esta disponible el bloc 2 dels crédits si
no heu superat el bloc 1, i no es poden cursar els dos blocs d’'un mateix crédit a la
vegada.

Als cicles del pla LOE en extincié us podeu matricular per moduls, per blocs o per UF. No esta
disponible el bloc 2 dels crédits si no heu superat el bloc 1 i no es poden cursar els dos blocs
d’'un mateix crédit a la vegada.

4.1.2 Creédits/moduls superats

Els tramits per sol-licitar convalidacions o la incorporacié de qualificacions al vostre expedient es
fan un cop comencgat el semestre, no durant el procés de matricula. Des de les tutories us
facilitaran la informacié dels tramits, que s’obriran durant el semestre.

Podeu consultar tota la informacié sobre Convalidacions en el nostre web, i la informacié sobre
convalidacions de cada cicle formatiu en el segiient enllac.

No us heu de matricular als crédits/moduls o UF que preveieu convalidar, perqué no es
retornara lI'import pagat.

4.1.3 Matricules especials (cicle LOGSE o LOE en extincid)

a) Formacié en centres de treball (FCT)

Per cursar aquesta matéria cal tenir pendents de superar un maxim de 6 blocs/crédits/moduls,
sense comptar I'FCT. No el podran cursar els alumnes que en el seu expedient de I'OC només
tinguin convalidacions, reconeixements o exempcions.

A més és necessari tenir superat o convalidat el crédit FOL (LOGSE) o bé la UF2-FOL (LOE) del
mateix cicle formatiu.
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Les dades o documents imprescindibles per a la matricula de les FCT son:

Ndm. afiliacio Seguretat Social (NASS):. Heu de pujar el certificat a la carpeta
“‘Documents aportats”, “Documents per a FCT”, “Certificat d’afiliacié a la Seguretat
Social (NASS)”. EI NASS esta format per 12 digits numeérics. Aquest nimero
també heu de fer-ho constar a la pestanya Dades personals i donar-li al botd

“procesar” perqué quedi enregistrat.

Num. targeta Sanitaria (CIP): Heu de pujar el certificat a la carpeta “Documents
aportats”, “Documents per a FCT”, “Targeta sanitaria”. El CIP esta format per 14
digits combinacié entre lletres i nimeros. Es la targeta sanitaria que fem servir quan
anem al metge.

Sense indicar el NASS a la pestanya dades personals l'aplicatiu no us
permetra matricular-vos a les FCT.

A l'aula atencio a I'estudiant, a Formacio en centres de treball a I''OC (FCT), apartat
6 i 6.1, teniu explicat com podeu fer per obtenir el NASS si no disposeu d’ell, i com
podeu aconseguir el certificat.

Cal que els dos documents estiguin penjats a la secretaria virtual a la carpeta
“Documents aportats”, dins de I'apartat documents FCT.

Per a l'alumnat estranger és requisit indispensable la targeta o permis de
residéncia, és a dir, la residéncia legal a Espanya.

Es recomana matricular-se del crédit/modul d'FCT en el penultim semestre dels estudis perqué és
molt probable que s’allargui durant més d’un semestre.

L'inici de les practiques en empreses del crédit/modul d’FCT no coincideix amb el de la resta de
credits/moduls. Es poden iniciar en qualsevol moment del semestre, depenent de la planificacio,
de la viabilitat de les empreses que proposeu o, en el seu defecte, de les empreses disponibles,
de la zona geografica on viviu, etc.

Podeu trobar més informacio sobre les FCT, a I’Aula Atencid a I'estudiant, Formacié en Centres de
Treball a 'lOC (FCT)

b) Sintesi o Projecte o Simulacié (o similar):

Cal tenir superats, convalidats o inscrits en I'expedient de I'alumne tots els crédits/moduls/UF
del cicle formatiu, excepte I'FCT. En cas de crédits/moduls de 2 blocs no aprovats ni convalidats,
cal estar inscrit en el bloc 2.

Consulteu els requisits particulars de cada cicle formatiu en el web.

I ®
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Es molt important que consulteu l'itinerari recomanat del cicle que es troba
publicat al web i respecteu els requisits de matricula dels crédits/moduls o blocs.

L'IOC no es fa responsable de la seleccié dels crédits/mdduls, blocs o unitats
formatives que hagueu seleccionat sense complir els requisits publicats en el web
de I'OC i en aquesta mateixa guia, encara que l'aplicatiu us n’hagi permés la
matricula.

No s'acceptaran peticions d'adaptacions personalitzades de la matricula, sense
complir els requisits de matricula de I''OC.

No es retornara I'import pagat per anul-lacions de credits/moduls, blocs o unitats
formatives matriculats indegudament per no complir els requisits de matricula de
I'lOC, independentment que l'aplicatiu ho hagi permés.

4.2 Matricula al pla nou LOE 2024

Consulteu en ’Annex B. Com seleccionar l'itinerari, apartat b)

En el pla nou LOE 2024 les restriccions per a la matricula, per als moduls que oferim aquest
semestre, son:

o No és possible matricular-se de moduls que estiguin en el mateix grup

e No és possible matricular-se del bloc 2 d’'un modul si no s’ha superat el bloc 1.

e El nombre maxim d’hores a matricular, és de 450h sense comptar les hores d’estada a
'empresa.

e Per cursar I'estada a 'empresa cal haver superat el modul d’ltinerari Personal per a
I'Ocupabilitat | i les hores de formacio en el centre de dos moduls més.

e Per cursar el modul de projecte cal haver superat com a minim les hores de formacié en el
centre de sis moduls.

Tingueu en compte que:
- amb FOL-LOE superada sera possible sol-licitar la convalidacié del modul Itinerari
Personal per 'ocupabilitat |
- amb EIE-LOE superada sera possible sol-licitar la convalidacioé del modul Itinerari Personal
per 'ocupabilitat Il

5. Pagament de la matricula

El pagament estara disponible des del dia 17 de juny fins al dia 30 de juny a les 15 hores,
segons els terminis establerts en el calendari.

Si espereu a generar el full de pagament I'Ultim dia, recordeu que les oficines de BBVA estan
tancades a la tarda i llavors només podreu pagar amb targeta als caixers.

o Si teniu un tipus de pagament Gratuit:

Si sou menors de 28 anys heu de fer el pagament de l'asseguranca escolar
obligatoria. Sense aquest pagament no se us considerara matriculat/da.

Si us matriculeu de determinats moduls o credits amb un preu
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complementari (per material de practiques, plataforma externa, etc.), cal que
feu el seu pagament perqué se us consideri matriculat/da.

A la pestanya Pagament de Secretaria FP, hi trobareu els crédits/moduls que heu seleccionat i
'import que haureu de pagar.

v

Dades Documents Iti _ Comprovant LLiurament Tramit
personals aportats L de Matricula materials FArmis

Abans de fer el pagament, és molt important tenir en compte el segtient:

Si se us ha atorgat una Sol-licitud de matricula a un altre cicle formatiu, heu de saber
que el procés de matricula és Unic, tant si us matriculeu a un cicle formatiu com si us
matriculeu a dos cicles. Per tant, si heu de matricular-vos al nou cicle formatiu pero
també us voleu matricular al cicle que ja teniu comencgat, haureu degenerar un unic full de
pagament per l'import corresponent a la matricula de tots els cicles formatius.

Quan hagueu generat el full de pagament ja no podreu modificar la matricula.

No s'atendra cap reclamacié relacionada amb una seleccié de crédits/moduls/blocs/UF
incorrecta.

Comproveu que les vostres dades personals sén correctes i que hi consten els crédits/moduls,
blocs o UF als quals us voleu matricular.

Dades Personals
Nom i cognems: Momicognoms

Identificador: ooooooon Centre: INS Obert de Catalunya
Tel: HGOCEHK DNITarja: 11111111 e-mail: swwxi@hotmail. es
Altres dades (Curs 2020-2021 Semestre 1)
Pagament asseguranca escolar: Si <28 anys Tipus de pagament: Normal

Credits, moduls, blocs o UF seleccionats. Curs 2020-2021

Semestre 2
Codi Nom Preu hase Preu

Taller &prendre en linia 0% 0€

(Organitzacid de 'stencid a les persones en
[0 Py -
situacid de dependénciz

50.00 £ 50.00 €

MO0S

LUF1 Autonomia personsl 25.00 £ 25.00 €

Azseguranga escolar 1,12 €

\ Costtotal: 76.12 €

Només es pot generar un unic full de pagament:
El full de pagament ha d'incloure tots els crédits/moduls, blocs o UF als quals us
voleu matricular, ja sigui d'un o més cicles.
Assegureu-vos que esteu d’acord amb la matricula i que els crédits/moduls, blocs o UF
seleccionats son correctes, perque no es podran modificar després de generar-lo.
L'1OC no es fa responsable de la seleccidé dels credits/moduls, blocs o UF que
l'alumne/a hagi fet sense complir els requisits publicats en el web de I''OC (en
I'apartat del cicle formatiu corresponent) encara que I'aplicatiu ho permeti.

Tingueu en compte que no es retornara cap import per errades de I'alumnat ni si
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renuncieu a la matricula després de fer el pagament.

A partir d’aquest moment no podeu fer cap modificacié en les dades introduides. Si hi ha alguna
discrepancia entre les dades processades i 'import del pagament, la matricula no tindra validesa.

Atencid! El procés de matricula no haura finalitzat fins que hagueu fet el pagament de la
matricula amb targeta o mitjangant el full de pagament, amb codi de barres.

Si esteu exempts de pagament, i no heu d’abonar cap altre import (complement de matricula i/o
asseguranca escolar), estareu automaticament matriculats.

EnI’/Annex D. Formes de fer el pagament podeu consultar les dues formes de fer el pagament.

Consulteu també 'Annex E. Comprovacio del pagament i estat de la matricula.

6. Presentacié documentacio original en paper

Si teniu la documentacié ja compulsada telematicament, no caldra que presenteu cap
document en paper.

Imatge documentacié ja compulsada:

Titol d'FP1 X
Estat: Documentacio validada Compulsat x

Comentari (no visible per a I'alumne/a):

Incidéncies:

Paper arxivat a la carpeta: [ --------- v

Fitxers:

« Fitxer #1 (19-1-2023 10:33) \

Actualitzar document

Si teniu la documentacié només validada, en un moment posterior a la matricula haureu de
presentar la mateixa documentacié en paper (original o compulsada). Si no es pot comprovar
l'autenticitat d'aquesta documentacié en el termini fixat, es pot anul-lar la matricula sense
dret a la devolucié de I'import pagat.

Imatge documentacié sense compulsar:
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Titol d'FP1

Estat: Documentacio validada x Pendent de compulsar <

Comentari (no visible per a 'alumne/a):

Incidéncies:

Paper arxivat a la carpeta: [

Fitxers:

« Fitxer#1 (19-1-2023 10:33) A

Actualitzar document

La documentacio s’haura de presentar a l'inici de curs. S’informara des de les tutories.

Per presentar la documentacié per la seva compulsa:
- Presencialment a les oficines centrals de I'lOC: caldra que sol.liciteu cita prévia en

I'aplicatiu de I'OC.

No podeu anar als centres de suport.

- Enviar el documents originals o copia compulsada que tinguin validesa legal, per correu
postal o per missatger. Si envieu per correu postal aconsellem que sigui carta certificada.

L’adreca on heu d’enviar la documentacio és:

IOC (Matricula FP)
Avgda. Paral.lel, 71-73
08004 - Barcelona

Consulteu en aquest enllag del web de I'lOC informacié sobre la Validesa legal dels documents.

I ®
institut obert
de catalunya
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ANNEXOS
Annex A. Procés per a I'actualitzacié de dades

Per actualitzar les dades heu de seguir els seguents passos:

A Secretaria FP, aneu a la pestanya Dades personals i comproveu que les vostres dades
personals sén correctes, i completeu o actualitzeu les que calgui. L'aplicatiu us indicara quina
informacio esta incompleta.

v

Documents Comprovant LLiurament
aportats

Itinerari Pagament de Matricula T Tramits

Tingueu en compte:

Nom i cognoms: han d’estar escrits exactament igual que estan al vostre document
d’identitat. El sistema utilitza aquestes dades per a I'expedicié de certificats, titols, etc. i
és important que siguin correctes ja que, en cas contrari, els documents que s’expedeixin
no seran valids.

Fotografia: la fotografia hauria de ser representativa de la identitat de I'alumne/a. No és
obligatoria pero si la poseu, procureu que es vegi bé la vostra cara i que no hi surtin altres
persones que no sigueu vosaltres, o altres imatges. El canvi de fotografia s’ha de fer des
del vostre perfil del Campus.

Adreca habitual: és el vostre domicili i no pot ser un apartat de correus. Es on
s'enviaran els certificats i resguards de titol.

Dades economiques: No podeu modificar aquesta informacioé perd podeu actualitzar la
documentacio perqué s'apliqui en aquesta matricula. Si tenieu un tipus de pagament
Reduit o Gratuit, i la documentacié que consta a I'OC ja esta caducada, ara tindreu el
tipus de pagament Normal, i per tornar a tenir la reduccié o gratuitat cal penjar els
documents que acrediten el dret a la bonificacié o gratuitat en vigor. Veure Annex C.- Com
penjar nhova documentacio.

Via accés: no podeu modificar aquesta informacio.

Si us vau matricular amb un volant d'inscripcié condicional i esta caducat, I'estat de la
vostra matricula sera Pendent i no us podreu matricular.

Per poder tenir dret a la matricula, haureu de penjar a la pestanya Documents aportats
un nou requisit d'accés valid per al cicle formatiu i informar-ho a la bustia
fomatricula@ioc.cat . Si aquesta documentacio i requisit d'accés son correctes, es valida i
I'estat de la matricula passara a Matriculat/da pendent de pagament, i ja tindreu accés a
iniciar el procés de matricula. Veure Annex C.- Com penjar nova documentacio.

iOC‘ Guia de matricula
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Annex B. Com seleccionar I’itinerari

Heu de veure com fer la selecci6 segons la vostra situacio:

a) Alumnat que es matricula en el pla extincié o LOGSE

A Secretaria FP, des de la pestanya Itinerari haureu de seleccionar els crédits/moduls, blocs o
unitats formatives als quals us voleu matricular, del cicle formatiu o transversals que esteu cursant
o als quals us han atorgat l'accés.

Adverténcia: I'accés a I'ltinerari és lent.
Heu d'esperar alguns minuts en entrar i cada vegada que processeu les dades.
Es recomana no utilitzar el mobil i si un ordinador amb els navegadors Mozilla FireFox o Chrome

Aquesta pantalla us informa de si hi ha alguna incidéncia amb les vostres dades personals. Si fos
aixi, primer I'haureu de resoldre, en cas contrari no us permetra prémer el botd Escollir itinerari.

Exemples de seleccié d'un bloc, un médul | una UF

Er—TE e T— | T | RN
T T ey 1t o o (e — -y

N T T 0 : - [ — T | d'un bioc
Tt i N 30 % v e b A —
e — Sum [ [ — G |
Y et e = e i s Taiem mrTAnCy v
o o o m K I — .

- = Ho == un moduf |
e T = |, . I

| E———— T ’ : [ Seleccid

| m——— b = [ 0 P ] ] - d'una UF
o SRS A B R i = rrace syt s 11 e 1 S
- o v 1y (e e = |a}
L i e - P R i =1

Quan hagueu acabat la seleccié de crédits/mdduls/blocs o unitats formatives premeu el botd
Escollir itinerari. Aquest botd no estara disponible si hi ha incidéncies en les vostres dades
personals o si sobrepasseu el nombre maxim de 450 hores semestrals.

Escaolliritinerari

Comproveu que han quedat seleccionats els crédits/mdduls/blocs o unitats formatives que heu
escollit abans de continuar i fer el pagament.

ioc® Guia de matricula
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Un cop generat el full de pagament, ja no es pot modificar I'itinerari.

b) Alumnat que es matricula en el nou curriculum LOE2024

A la pestanya itinerari s’obrira la relaci6 de moduls que oferim aquest semestre del cicle escollit. Heu de
marcar aquells moduls que voleu cursar el 2526S1:

Grup Codi Nom Hores Seleccionat
Grup 1 0179_AGBO Anglés Professional (GS) 66
Grup 2 0648_AGBOB0 Recursos Humans i Responsabilitat Social Corporativa 66
Grup 3 0651_AGBO0OB0 Comunicacio i Atencié al Client 198 |:|

i confirmar la matricula, perqué quedi enregistrat:

| Confirmar matricula |

Un cop enregistrat, sortira un missatge indicant que us heu preinscrit correctament als moduls seleccionats:

T'has preinscrit correctament a 0179_AGBO0 i 0648_AGBOBO.

Annex C. Com penjar nova documentacio

Per aportar nova documentacié a la secretaria virtual en format digital heu de seguir els seglents
passos:

Tingueu en compte que:

e cada document ha d’estar en un sol arxiu en format pdf.
e no s’acceptaran documents que no estiguin correctament escanejats (fotografies de
documents que no es visualitzin correctament, per exemple).

1r pas:

Accedir a la pestanya Documents aportats de Secretaria FP
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Secretaria FP

|- gy Alumne
Z| Confirmacié PAF
E| Expadient Alumne
% Qualificacions proves

D:;:.T:t';u Itinerari Pagament m Tramits

|- Matricula
ﬁ Entrada dades
= Guia de matricula

Introduiu les dades personals amb lletres mintscules i els

A la part de baix, a l'apartat “Pujar nova documentacié”, seleccionarem el tipus de document
que es vol penjar.

Seleccioneu el tipus : | Documents acrediten Familia Nombrosa General v
Seleccioneu el fitxer : | Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer

Consulteu la nova normativa de proteccid de dades perscnals a:
http://fensenyament gencat.cat/ca/Detall/alumnes-centres-departament

[ Penjar document ]

El llistat de documents que es poden penjar surten classificats per: documents de pagament,
documents per a FCT, requisits académics, documentacié acreditativa,.... Heu d’escollir aquell
tipus de document relacionat amb el document que voleu pujar.

N i ifzti de cradits e
"Thol de graduat en ESO" -
'‘Certificat amb la qualificacid mitjana ESO (només per nota)"
"Tltol de BUP'
‘Certificat amb la qualificacié mitjana de BUP (nomeés per nota)’
'Titol de Batxillerat (LOGSE o LOE)'
‘Certificat amb la qualificacié mitjana del Batxillerat (LOGSE / LOE, només per nota)'
'Titol d'FP1"
'‘Certificat amb la qualificacid mitjana de I'FP1 (només per nota)'

_Certificat de 13 prova d'acces 3 CEGM

‘Certificat amb |a qualificacié mitjana de I'FP2 (nomeés per nota)'

"Titol d'un altre CFGM'

'‘Certificat amb la qualificacié mitjana d'un altre CFGM (només per nota)'

‘Titol d'un CFGS'

"Certificat amb la qualificacié mitjana d'un altre CFGS (només per nota)

‘Altres titols: equivalents al graduat d'ESO o superiors per accedir a un CFGS'

‘Baixa centre presencial’

‘Certificat amb la qualificacié mitjana del Batxillerat (LOGSE / LOE, només per nota)'
'‘Certificat de la prova d'accés als CFGS'

'Resolucid d'exempcit de la prova d'accés als CFGS’ =

Seleccior a7 Seleccionar documentacio... ¥

Enviament e-mail Sollicitud de revisié

2n pas:
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Des de la pestanya Dades personals, primer heu d’escollir el document que es vol que es revisi, i
per ultim heu de donar el boté “Enviament e-mail Sol-licitud de revisié”.

Sol-licitud revisi® documentacio

Seleccionar : "
documentacie: | Seleccionar documentacio... v | afm—

- Enviament e-mail Sol-licitud de revisio | e

Annex D. Formes de fer el pagament

o Primer s’ha de generar el full de pagament, a la pestanya “Pagament”.

Dstic informat/da que només es pot generar un full de pagament, no wull fer cap canvi en la matricula
i vull generar el full de pagament definitiu.

[ Generar full de pagament

Hi han dues formes per fer el pagament:
a) Ingrés a una oficinal/caixer de I’entitat BBVA

b) Pagament telematic (targeta de credit/débit)

a) Ingrés a una oficina/caixer de I’entitat BBVA

En aquest cas heu d’anar a una oficina/caixer del BBVA amb el full de pagament imprés que
conté un codi de barres.

Trobareu informacid sobre la xarxa d’oficines de BBVA en la web.

Atencio! Heu de fer el pagament presentant I'imprés que conté un codi de
barres. Si no ho feu aixi, el vostre pagament no s’enregistrara al sistema.

iOC‘ Guia de matricula
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< S e S S S S
Liquidacié del preu public de la matricula
Dades personals
Cognom inom: Cognom1 Cognomz2, Nom DNl/passaport/NIE: 77777777Y
Dades identificati de la matricula
Emisora: 05856368-510 Referéncia: 0016282927070 Identificacio: 160117 mport: ****1.12 EUR.

Data, signatura i segell de l'entitat bancaria
Nola: aquest resguard o 6s valid sense |a Certficacio de [entiat bancaria o el justificant acrediatiu de pagament en auioservel.

Exemplar per a l'entitat bancaria

i o

10C

institut obert |‘||||”|‘| ‘l”l m”‘l“H"”l"“"‘“m |||||‘”H| ‘||||||||||H”|‘|‘||‘|
9050705856369510001628292707016011700000001120

de catalunya

b) Pagament telematic (targeta de crédit/débit)

En aquest cas heu de disposar d’'una targeta de débit o crédit, i seguir les instruccions que us
indicara el sistema.

Després de clicar com que esteu informats que només es pot generar un full de pagament, heu
de clicar al bot6 Pagament on-line amb targeta bancaria.

_’l Estic informat/da que només es pot generar un full de pagament, no wull fer cap canvi en la matricula
i vull generar el full de pagament definitiu.
Premeu aqui per iniciar

Generar full de pagament el pagament telematic
amb targeta.

Una vegada generat el full de pagament, si voleu pagar amb targeta bancaria (de<trédit o de débit)
podeu accedir a I'entorn segur de BBVA / Catalunya Caixa clicant en g@fjuest botd.

[ Pagament on-line amb targeta bancaria ]

Si pagueu amb targeta, tingueu en compte que ho podreu fer fins al dia 11/02/21 abans de les 19:55 h.
Després d'aquesta hora el sistema no us permetra fer cap pagament.

Accedireu al web del BBVA, i heu de seguir les instruccions que I'aplicatiu us indica per procedir
al pagament.

Només apareixera un numero d'autoritzacio si la transaccio s'ha realitzat correctament.

Si la transaccié no s'hagués realitzat, el sistema us ho indicara. Alguns dels missatges
d'incidéncies que poden aparéixer son:

Transaccié Denegada per la seva Entitat
Targeta aliena al servei

Podeu imprimir el resultat del pagament amb targeta que heu de conservar com comprovant
bancari d’haver pagat I'import de la matricula.

Després podeu tancar la finestra del web de BBVA o continuar.
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Annex E. Comprovacio del pagament i estat de la matricula

Si torneu a intentar fer el pagament per error o per comprovar si el pagament ha estat
realitzat, el sistema us informa que ja esta fet.

Error

AS'IM produit un error

Rebut ja pagat.

Sortr

També podeu comprovar que el pagament s'ha realitzat des de la Secretaria FP:

Tingueu en compte que les dades de pagament poden incorporar-se al
sistema al cap de dos o tres dies d’haver fet el pagament i que no ens heu
de fer arribar cap comprovant.

Quan el sistema disposi de la informacio del vostre pagament (pot ser després de 2 o 3 dies):
L'estat de la matricula sera Matriculat/da
Mostrara la marca [ en Ha pagat

Passant el cursor sobre la icona d'informacié @, podeu consultar les dades de
pagament. Si no apareix la data del pagament significa que no s'ha pagat.

e g

N litat:
Estat matricula: Formacio reglada acional Espanya v

+ Curs 20202021 Semestre 2
@ Situacis Matriculatida

Dades econémiques

Pagament asseguranca escolar:  Si =28 anys
Tipus de pagament Ha pagat @
Mormal Reduit Gratuit {:’?
Pagaments

2020- Semestre?, pagat el dia: 04-02-2021
LOEN2520450B0,LOED25206S0B0,LOE02521280B0UFL

,import: 1,12 €, crédits:

(FCT)

Annex F. Recuperacioé de la contrasenya
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Bervingut/ds a Institut Obert ds Catalunys!

ENTRA AL CAMPUS

- I

Has oblidat Ia teva contrasenya?

Necessites sjuda?

ENTRA

En la finestra que s'obrira, heu d’indicar només una de les dues dades: el nom d’usuari o bé
I'adreca de correu electronic que vau fer constar a la secretaria de I'lOC. Després premeu Cerca
de I'opcié escollida.

Inici » Inicia la sessi6 » Heu oblidat la contrasenya

Per reiniciar la vostra contrasenya, envieu el vostre nom d'usuari o el vostre correu
electronic a sota. Si el podem trobar a la base de dades, us enviarem un correu amb
iNstruccions per tornar a entrar.

Cerca per nom d'usuari

Nom d'usuari

Cerca

Momés heu dindicar una

Cerca per correu electronic de les dues dades.

Adrega electranica /

Cerca

A continuacio rebreu un missatge al correu electronic que teniu registrat al sistema informant-vos
dels passos que heu de seguir per obtenir una nova contrasenya. Seguiu-los i, quan ja disposeu
de la contrasenya, ja podreu iniciar la preinscripcio i matricula d'FP.

Si el correu electronic amb el qual esteu registrats al sistema no és correcte, no rebreu cap
missatge. En aquest cas, si la regeneracid de la contrasenya es produeix dins el periode de
matricula, envieu un missatge a la bustia fpmatricula@ioc.cat.

En el correu, a més del vostre nom, cognoms i DNI, us cal aportar:

e DNI escanejat.
e Num. de teléfon mobil que consta a Secretaria FP.

Annex G. Places limitades en determinats moduls/crédits

Per al CFGM Cures Auxiliars d'Infermeria, hi han crédits amb places de matricula limitades.

El limit per cada credit és de 150 places, i els crédits amb limitacié son:

C03 - Benestar del pacient: necessitats d'higiene, repds i moviment.

ioc. Guia de matricula
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C04B1 — Cures basiques d'infermeria aplicades a les necessitats de I'ésser huma (Bloc 1).

C04B2 — Cures basiques d'infermeria aplicades a les necessitats de I'ésser huma (Bloc 2).

Annex H. Documents per acreditar reduccions i bonificacions del preu

A continuacié s'exposen els diferents documents que es poden penjar en el periode de
preinscripcié, segons la vostra situacié personal, per obtenir una reduccié o la gratuitat de
I'import de la matricula.

Tots els documents i carnets s'han de penjar per les dues cares.
0 Assegureu-vos que cada document oficial penjat tingui:

- Document en paper: segell de I'administracio o entitat que I'expedeix el
document en cada pagina. Si esta compulsat, també la compulsa en cada
pagina.

- Si és un document amb validacié electronica, cal que es visualitzi
correctament el codi i I'adreca de verificacio.

Documentacié que cal penjar

Document vigent en el periode de matricula que acredita la reduccié o gratuitat del preu de
la matricula. Consulteu la informaci6 sobre preus al web de I'lOC.

a) Per acreditar discapacitats o pertinenca a families nombroses o monoparentals:

El carnet corresponent, o un certificat de la situacié actual on constin les dates de
vigéncia.

Per discapacitats sense data de vigéncia: caldra afegir un altre document de I'INSS amb
validacié electronica que permeti comprovar que s'esta cobrant la pensié corresponent
durant el periode de preinscripcié i matricula.

Si les causes que motiven la reduccié o bonificacid sén revisables, en els documents
aportats és imprescindible poder comprovar la seva vigencia; si no hi consta, només
s'acceptaran si la data d'expedicio del document té una antiguitat maxima d'un any
comptada des de I'ultim dia previst per al pagament de la matricula.

b) Per acreditar la privacié llibertat: certificat de I'Administracié de Justicia indicant que
I'alumne/a esta subjecte a mesures de privacié de llibertat almenys en el periode de preinscripcio i
matricula.

c) Per acreditar la condicié de victima de terrorisme: resolucié del Ministeri de I'Interior.

d) Per acreditar la pertinenga a una unitat familiar que percep la Renda Garantida de Ciutadania
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(RGC), la Renda Minima d’Insercié (RMI) o la Renda Activa d’Insercié (RAIl): Certificat de
I’Administracié corresponent que acrediti que la I'alumne/a pertany a una unitat familiar perceptora
de la prestacié i la seva vigéncia en periode de preinscripcié i matricula.

e) Per acreditar la condicié de victima de violéncia de génere es poden presentar algun dels
documents seglents, sempre que es demostri la seva vigéncia en periode de preinscripcio i
matricula:

Ordre de protecci6 judicial, mentre estigui en vigor.

Informe del Ministeri Fiscal que indiqui I'existéncia d’indicis de qué esta essent objecte de
violéncia, mentre no es dicti I'ordre de proteccio.

Senténcia condemnatoria definitiva o ferma de la persona agressora, amb validesa per a la
duracié completa de la pena de presd imposada a la persona maltractadora i per a la
duracié de les mesures accessories de proteccid i seguretat imposades a favor de la
victima.

Certificat del Departament de Benestar i Familia, o de I'Ajuntament o centre d’acollida
indicant la seva situacio fins al termini del pagament de la matricula.

preu public pagat en la matricula, s'haura de lliurar durant el curs en un tramit
especific. Si s'atorga, es retornara el 50% de les taxes de matricula pagades.
S'informara d'aquest tramit a les tutories. No s’ha d’aportar cap documentacio en
el moment de fer la matricula.

0 La documentacid en paper de beques per optar a una bonificacié del 50% del

Recordeu que no sén valides les sol-licituds dels documents acreditatius. Si encara no
disposeu del carnet, resolucié o document acreditatiu que correspongui, no es podra aplicar la
bonificacié o exempcid, i s'haura de fer constar un tipus de pagament Normal.

Si posteriorment aporteu la documentacio correcta, I'lOC actualitzara les vostres dades personals i
s'aplicaran les bonificacions o exempcions en les matricules seguients mentre siguin vigents, pero
no es retornara lI'import d'aquesta matricula.

Perd si podeu demostrar que no ho vau poder presentar dins el termini per causes alienes a
vosaltres , podreu demanar la devolucié de I'import pagat de més que correspongui segons el cas.
Per fer-ho, ho haureu de comunicar a través del correu fpinfo@ioc.cat.
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