خطاب استقالة

إلى السيد/ .............................. المحترم

الموضوع:  إشعار استقالة من منصب ..............................

════════════════════════

أتقدم إليكم بهذا الخطاب لإعلامكم بقرار استقالتي من منصب ..............................، على أن يكون آخر يوم عمل لي هو ..............................، وذلك بعد إتمام فترة الإشعار المتفق عليها في العقد وهي ...............................

أود أن أعبر عن عميق امتناني للفرصة التي منحت لي للعمل معكم خلال .............................. السنوات الماضية. لقد كانت تجربة مهنية ثرية، وأقدر كل الدعم والتوجيه الذي تلقيته. أؤكد التزامي الكامل بضمان انتقال سلس للمهام خلال الفترة المتبقية، وأنا على أتم الاستعداد للمساعدة في تدريب البديل وتسليم كافة المسؤوليات. مع تمنياتي للمؤسسة بدوام التقدم والنجاح.

المرفقات:


تحت سائر التحفظات.                                        الإمضاء
حرر بـ .............................. في ..............................
]
