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Huong din sir dung mdu sé 52-DS:

M4u ban an so thim kém theo ban hudng din nay duoc soan thao theo tinh than quy dinh tai
biéu 266 cua B luat to tung dan sy. Mau ban an so tham kém theo hudéng dan nay duoc str dung
cho tat ca cac Toa an khi xét xr so tham cac tranh chap vé dan sy, hon nhan va gia dinh, kinh
doanh, thuong mai, lao dong.

Sau déy la nhitng hudng dan cu thé vé viée str dung mau ban 4n so tham kém theo:

(1) Néu 1a Toa &n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh thi ghi 10 tén Toa an
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong nao (vi du: Toa
an nhan dan huyén Tu Liém, thanh phé Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thtr nhét ghi s6 ban 4an, 6 thi hai ghi nim ra ban 4n, 6 tht ba ghi ky hiéu loai ban an (vi
du: Néu 1a ban 4n giai quyét tranh chip vé dan sy nam 2017 c6 sé 100 thi ghi:
“S6:100/2017/DS-ST”; néu 1 ban 4n giai quyét tranh chip vé hon nhan va gia dinh nim 2017 ¢ sb
108 thi ghi: “S6:108/2017/HNGD-ST”; néu 13 ban an giai quyét tranh chdp vé kinh doanh, thuong
mai nam 2017 c6 s6 110 thi ghi: “S6:110/2017/KDTM-ST”; néu 13 ban 4n giai quyét tranh chip vé
lao dong nam 2017 ¢6 s6 115 thi ghi: “S6:115/2017/LD-ST”).

(3) Ghi ngay, thang, nim tuyén an khong phan biét vu an dugc xét xir so tham va két thuc
trong mét ngay hay dugc xét xur so tham trong nhi€u ngay.

(4) Ghi quan h¢ tranh chap ma Toa 4n giai quyét: Can xac dinh tranh chip ma Toa an thy ly
giai quyét duoc quy dinh tai Diéu, khoan nao ctia Bo luat t6 tung dan su, de ghi vao phan trich yéu
ctia ban an (vi du: Tranh chap ma Toa 4n thu 1y giai quyét 1a tranh chap vé qudc tich Viét Nam giita
ca nhan vdi ¢ nhan dugc quy dinh tai khoan 1 biéu 26 cua Bo luat td tung dan sy thi ghi: “tranh
chap vé qudc tich Viét Nam giita ca nhan v6i ca nhan”).

(5) Ghi nhu huéng dan tai diém (1).

(6) Néu Hoi dong xét xir so tham gém ba nguoi, thi chi ghi ho tén cta Tham phan - Chu toa
phién toa, bé dong “Tham phan...”, d6i vdi Hoi tham nhan dan chi ghi ho tén ctia hai Hoi tham nhan



dan; néu Hoi dong xét xir so tham gém c6 nam ngudi, thi ghi ho tén ctia Tham phan - Chu toa phién
toa, ho tén cua Tham phan, ho tén ctia ca ba H)1 tham nhan dan. Can chu y 1a khong ghi chirc vu
cua Tham phan; chtrc vy, nghé nghi¢p cia Hoi tham nhan dan.

(7) Ghi ho tén cua Thu ky phién toa va ghi rd la Thu ky Toa an hodc Tham tra vién cua Toa
an nao nhu hudng dan tai diém (1).

(8) Néu co6 Vién kiém sat nhan dan tham gia phién toa thi ghi nhu huéng dan tai diém (1)
song d6i cac chit “Toa 4n nhan dan” thanh “Vién kiém sat nhan dan”.

(9) Trudng hop vu an duoc xét xtr va két thiic trong mot ngay thi bo hai chir “Trong cac” (vi
du: Ngay 15 thang 7 nam 2017). Truong hop vu an dugc xét xtr trong hai ngay thi ghi “Trong cac
ngay” (vi du: Trong cac ngay 02, 03 thang 3 nam 2017); néu tir ba ngay tré 1én ma lién nhau thi ghi:
“Tur ngay dén ngay” (vi du: Tir ngay 06 dén ngay 10 thang 3 nam 2017); néu tir ba ngay tro 1én ma
khong 11en nhau thi ghi trong cac ngay (vi du: Trong cac ngay 07, 08 va ngdy 15 thang 3 ndm
2017); néu khac thang ma lién nhau thi ghi tir ngay... thang... dén ngay... thang... (vi du: Tir ngay 31
thang 05 dén ngay 02 thang 6 nim 2017); néu khong lién nhau thi ghi cic ngay cua timg thang (Vi
du: Trong cac ngay 30, 31 thang 3 va cac ngay 04, 05 thang 4 nam 2017).

(10) Néu xét xtr kin thi thay cum tir “cong khai” bang tir “kin”.

(11) O thir nhat ghi s thy 1y, 6 thtr hai ghi nam thy 1y va 6 thi ba néu 1a tranh chap vé dan sy
thi ghi “DS”; néu 1a tranh chap vé hon nhan va gia dinh thi ghi “HNGD”; néu 14 tranh chép vé kinh
doanh, thuong mai thi ghi “KDTM?”; néu 1a tranh chép vé lao dong thi ghi “LD” (vi du: $6
18/2017/TLST-HNGD).

(12) Ghi nhu huéng dén tai diém (4).

(13) Nguyén don la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi cu trii (néu 1a nguoi chua thanh nién thi sau
ho tén ghi ngay, thang, nam sinh va ho tn nguoi dai dién hop phap cta nguoi chua thanh nién).
Nguyén don 1 co quan, t6 chic thi ghi tén co quan, to chirc va dia chi cta co quan, t6 chirc dé.

(14) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap cua nguyén don va ghi ho tén, dia chi cu tra; ghi
rd la nguoi dai dién theo phap luat hay 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua nguyén don; néu 1a
ngudi dai dién theo phap luat thi can ghi chi trong ngodc don quan hé giita nguoi d6 voi nguyén
don; néu 1a nguoi dai dién theo uy quyén thi can ghi cha trong ngodc don: “vin ban uy quyén
ngay... thang... ndm...”.

~ Vidu It Ong Ngyyén Vian A tru tai... 1a nguoi dai dién theo phap luat cua nguyén don (Giam
doc Cong ty TNHH Thang Loi).

_ Vidu2:Ba Lé Thi B tra tai... 1a nguoi dai dién theo uy quyén ctia nguyén don (Vin ban uy
quyén ngay... thang... nam...).

(15) Chi ghi khi ¢6 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phép ciia nguyén don. Ghi ho tén, dia
chi cu trit (n€u la Luat su thi ghi 1a Luat su cia Van phong luat su nao va thuoc Poan luat su nao);
néu c6 nhiéu nguyén don thi ghi cu thé bao v¢ quyén va lgi ich hgp phap cho nguyén don nao.

(16) va (19) Ghi twong tu nhu hudng dén tai diém (13).
(17) va (20) Ghi twong ty nhu hudng dan tai diém (14).
(18) va (21) Ghi twong tu nhu hudng dén tai diém (15).

(22) Ghi ho tén, dia chi cu tra (néu la nguodi chua thanh nién thi sau ho tén ghi ngay, thang,
nam sinh va ho tén nguoi dai dién hop phap cua nguoi chua thanh nién).

(23) Ghi ho tén, chirc danh, dia chi noi 1am viéc (néu khong c6 noi 1am viéc thi ghi dia chi cu
tra).

(24) Ghi ho tén, dia chi noi lam viéc (néu khong c6 noi lam viée thi ghi dja chi cu tra).

(25) Trong phén nay ghi rd yéu cau khoi kién cta nguyén don, cua co quan, t6 chtrc, c4 nhan;
yéu cau phan t6, d& nghi cua bi don; yéu cau doc 1ap, dé nghi cua ngudi co quyén loi, nghia vu lién

quan; ¥ kién cua Vién kiém sat; ghi ngén gon, day du cac tai liéu, ching ct, tinh tiét cta vu 4n; ghi
15 cac tinh tiét, sy kién khong phai chimg minh, cac tinh tiét ma cac bén da thong nhit, khong thong



nhét; dbi vé6i cac tinh tiét ciia vu 4n ma cac bén khong thong nhat thi phai ghi 15 1y 18, 1ap luan cua
tung bén duong su.

(26) Ghi nhén dinh cua Toa an vé nhiing van dé can phai giai quyét trong vu an (vé ap dung
phap luat t6 tung va phap luat noi dung). Toa an phai can ctr vao tai liéu, chimg ctr da dugc xem xet
tai phién toa, két qua tranh tung tai phién toa dé phan tich, danh gia, nhan dinh day du, khach quan
vé ching ctr va nhiing tinh tiét ctia vu 4n; phan tich, vién dan nhitng cin cir phap luat, an 1¢ (néu co)
de chdp nhan hodc khong chap nhan yéu cau, dé nghi cta duong su; yéu cau, dé nghi cua co quan,
t6 chirc, ca nhan khoi kién dé bao vé quyén va loi ich hop phép cua nguoi khac (néu co); yéu cau,
de nghi cua nguoi bao vé quyen va loi ich hop phap cua duong sy; y kién ctia dai dién Vién kiém
sat (néu c0); giai quyét céac van dé khac co lién quan. Néu vu an thudc truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 ciia B9 luat t6 tung dan sy thi tiy tung trudng hop ma Toa an phén tich, 1ap luén ve
viéc ap dung tap quan, twong tu phap luat, nguyén tic co ban cta phap luat dan sy, an 1é hodc 18
cong bang.

Trong phﬁn nay, cac doan van dugc danh s6 thu tu trong dau [].

(27) Tuy ting trudng hgp ma ghi 16 cac cin cir phap luat dé ra quyét dinh.

(28) Ghi cac quyét dinh cta Toa an vé tung van dé phai giai quyet trong vu an, vé ap dung
bién phap khan cap tam thoi, 4n phi, chi phi té tung va quyén khang cao d6i voi ban an; trudng hop
¢ quyét dinh phai thi hanh ngay thi phai ghi 16 quyét dinh d6. Ddi voi truong hop xét xtr so tham
lai vu 4n ma ban an, quyét dinh di bi hity mot phan hodc toan bo theo quyét dinh giam ddc tham, tai
tham thi ghi van dé tai san, nghia vu da dugce thi hanh (néu c6) theo ban an, quyét dinh co hiéu luc
phap luét nhung bi hiy; truong hop co quyet dinh dugc thi hanh theo quy dinh tai Diéu 482 clia Bo
luat t6 tung dan sy thi phai ghi rd ndi dung vé quyén yéu cau thi hanh an, nghia vy thi hanh an, thoi
hiéu thi hanh an.

(29) Phan cubi ciing ciia ban an, d6i voi ban an dugc thong qua tai phong nghi an thi phai c6
day du chir ky, ghi & ho tén cta cac thanh vién Hoi dong xét xir va dong dau (ban an nay phai luu
vao hd so vu an); dbi v4i ban an dé giri cho cac dwong sy, co quan, t6 chirc, ca nhan khoi kién va
Vién kiém sat thi ghi nhu sau:

Noi nhén: TM. HQI PONG XET XU SO THAM
Ghi nhitng noi ma Toa dn cap so tham phdi THAM PHAN - CHU TQA PHIEN TOA
giao hodc guri bdn’ an theo quy dinh tai Piéu (Ky tén, ghi ro ho tén, dong ddu)

269 cua B¢ ludt to tung dan sy va nhitng noi
can lwu ban an.



