YAYASAN PENDIDIKAN DAN SOSIAL “MIFTAHUL ULUM”

MADRASAH ALIYAH MIFTAHUL ULUM

Terakreditasi B NSM : 131235280027 NPSN : 20584395
Alamat : Komplek PP. Miftahul Ulum Sumber Baru, Desa Rang Perang Laok,
Kec. Proppo, Kab. Pamekasan, HP. 082333415554 Kode Pos 69363

SURAT KETERANGAN PENUNJUKAN ADMIN SATUAN PENDIDIKAN
Nomor : 39/MA.MU/567/X/2026

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Mub’adi, S.Pd.I

Jabatan : Kepala Madrasah

Nama Lembaga : MA Miftahul Ulum

NSM : 131235280027

Alamat : Desa Rang Perang Laok, Kecamatan Proppo, Kabupaten Pamekasan

Dengan ini menerangkan dan menunjuk:

Nama : Zainur Rofiq
Jabatan : Operator Madrasah
Unit Kerja : MA Miftahul Ulum
NSM : 131235280027

Sebagai Administrator Satuan Pendidikan (Admin Satpen) pada MA Miftahul Ulum, Desa Rang
Perang Laok, Kecamatan Proppo, Kabupaten Pamekasan.
Adapun tugas dan tanggung jawab Admin Satpen tersebut meliputi:
1. Mengelola dan mengoperasikan akun serta akses administrasi satuan kerja sesuai dengan
kewenangan yang diberikan.
2. Melaksanakan pengelolaan data dan administrasi pada aplikasi atau sistem yang berkaitan
dengan satuan kerja.
3. Menjaga keamanan, kerahasiaan, dan penggunaan akun serta data satuan kerja.
4. Memastikan data dan informasi yang dikelola akurat, lengkap, dan sesuai dengan ketentuan
yang berlaku.
5. Melaksanakan tugas administrasi lainnya yang berkaitan dengan pengelolaan satuan kerja
sesuai arahan dan ketentuan yang berlaku.
Surat keterangan penunjukan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya sebagai kelengkapan administrasi penetapan Admin Satpen MA Miftahul Ulum.

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pamekasan, 12 Oktober 2026
Kepala Madrasah,

Mub’adi, S.Pd.I



