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Tujuan Prosedur

Memberikan acuan untuk kebersihan ruang perkuliahan di lingkungan
Universitas Muhammadiyah Semarang.

2. Luas Lingkup Prosedur | Prosedur ini mencakup proses kebersihan ruang perkuliahan. Luas lingkup
dan penggunanannya prosedur adalah tingkat Universitas dan digunakan di tingkat sivitas
akademika di Unimus
3. Standar 1. Ruang perkuliahan dalam kondisi bersih, rapi, nyaman, dan wangi.

2. Kaursi kuliah dan meja dosen di area ruang perkuliahan dalam kondisi
bersih dan rapi.

3. Tidak ada sampah di dalam ruang perkuliahan.

4. Penerangan di area ruang perkulihan dinyalakan seperlunya,
disesuaikan dengan kebutuhan.

4. Definisi Istilah Ruang Perkuliahan : adalah ruang tertutup dan difungsikan untuk sarana
pembelajaran dalam suatu gedung.
5. Prosedur 1. Petugas kebersihan mematikan lampu di area ruang perkuliahan yang
telah selesai atau tidak digunakan pembelajaran.

2. Petugas kebersihan membersihkan area ruang perkuliahan meliputi
kebersihan lantai, langit — langit, dan furniture yang ada di sekitarnya.

3. Petugas kebersihan membersihkan area tangga di masing masing
lantai.

4. Kebersihan hand-rail dilakukan secara berkala, setiap dua minggu
sekali.

5. Kegiatan membersihkan lantai menggunakan polish-machine
dilakukan secara berkala setiap satu minggu sekali.

6. Petugas kebersihan mengambil sampah dari tempat sampah yang ada
di setiap sudut selasar dan membuangnya ke tempat pembuangan
utama diluar gedung.

7. Petugas kebersihan memeriksa kebersihan keset lobby depan dan di
area depan toilet dan mencucinya secara berkala setiap satu minggu
sekali.

8. Petugas kebersihan secara berkala mengecek kebersihan dan
membersihkan lantai yang berbayang.

6. Penanggung Jawab Wakil Rektor Bidang II Universitas Muhammadiyah Semarang

7. Bagan alir prosedur Terlampir

8. Catatan

9. Dokumen 1. Pedoman PP Muhammadiyah Nomor : 02/PED/1.0/B/2012 tentang
terkait/referensi Perguruan Tinggi Muhammadiyah.

2. Ketentuan Majelis Dikti PP Muhammadiyah Nomor :
178/KET/1.3/D/2012 tentang Perguruan Tinggi Muhammadiyah

3. Statuta Universitas Muhammadiyah Semarang
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Lampiran

Bagan alir prosedur perencanaan kebutuhan pegawai

Penanggun
g Jawab

Aktivitas

Durasi
Waktu

Dokumen Keterangan

Mulai

Tenaga kebersihan
mengambil kunci ruangan di
pos satpam.

Tenaga kebersihan
membersihkan area ruang
perkuliahan meliputi lantai,
langit-langit, furniture dan
sekitarnya.

Tenaga kebersihan
Mengecek dan memastikan
semua perlengkapan, berada
sesuai di posisinya dan
berfungsi.

Petugas kebersihan secara
berkala mengecek
kebersihan ruangan dan
merapikan kembali kursi
yang tidak rapi karna
penggunaan pembelajaran.

Cheklist fungsi dan
kebersihan ruang
perkuliahan,
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