(Kem theo Théng tw s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ciia B6 Noi vu)

1. Quy cach S6
a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).
b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao S6

a) TO bia, gdom:

- Tén co quan:
Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU.

PHU LUC SO VII
SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

- Pia danh va thoi gian sir dung s6.

b) Phan ding ky, gdm 6 cot:

S6 Phiéu Ngay/ N oA AR sz Tén phong/ Téng s6 | Ghi
yéu cAu | thing/ nim Ho va tén dc gia khoi tai liéu trang chu
€)) (2) 3) 4) ) 6)

(1) S6 Phiéu yéu cau: Ghi s6 thir tw Phiéu yéu cau sao chup tai liéu.

(2) Ngay/ thang/ nim: Ghi ngay, thang, nim cua Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cau sao chup tai liéu.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khi tai liéu doc gia yéu cau sao chup tai lidu.

(5) Tong s6 trang: Ghi sb trang doc gia yéu cau sao chup tai liéu.

(6) Ghi chii: Ghi nhitng diém can thiét khac./.




