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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS BIENES DOCUMENTALES SUJETOS DE CONTROL
ADMINISTRATIVO DEL ARCHIVO GENERAL; ENTRE EL SENOR JUAN PEREZ CHACON Y LA SENORA
ING. VIVIANA CASTRO ARIAS, CUSTODIOS SALIENTES Y ENTRANTE RESPECTIVAMENTE, AL 14 DE
SEPTIEMBRE DE 2024

En la ciudad de Jipijapa, a los 14 dias del mes de septiembre de 2024, los sefiores (as)........... , quien entrega los bienes
documentales, sefior (@) ............... quien recibe dichos bienes, en conocimiento del sefior (@) ................. Director, Jefe 0
Responsable de la Unidad............... , Nos constituimos en las oficinas.................. ,ubicadaen.............cccoennn (Ubicacién

actual del bien documental), con el objeto de realizar la diligencia de entrega — recepcidn correspondiente.

Al efecto, con la presencia de las personas mencionadas anteriormente se procede con la constatacion fisica y entrega-recepcion
de los bienes documentales sujetos de control administrativo, de acuerdo al siguiente detalle:

Lista del inventario de bienes documentales constatados fisicamente:

LISTADO DE DOCUMENTACION

ORGANIZACION POR TOMOS
NOMBRE DEL - No. TOTAL DE
No- * expepiENTE/ARCHIVO | ANO 1 LSho T bE 260 (MENOS DE 220 HOJAS
[ TOMbS No. Hojas
1 CAJA N1
MEMORANDOS DE LA
2 UNIDAD DE TALENTO 2024 1 255 255
HUMANO
3 CAJA N°2
OFICIOS DE LA UNIDAD
4 DEL RECTORADO 2024 112 258 258
PROYECTO
5 i CONSTRUCCION AULAS 2024 212 198 198
VIRTUALES
TOTAL, FOJAS 71
Se deja constancia que el custodio entrante sefior (a).................. , se encargara de velar por el buen uso, conservacion,

administracion, utilizacion, asi como de las condiciones sean adecuadas y no se encuentren en riesgo de deterioro de los bienes
documentales antes mencionados y confiados a su guarda, de acuerdo con lo que estipula el Arts. 76 - 77 y 78 del Reglamento
General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, con las Normas de Control Interno de la
Contraloria General del Estado 401-05; 405-06; 406-07; 407-10; 410-17 y de acuerdo a la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica ( LOTAIP ) Art. 10.

En consecuencia, por la demostracion que antecede y de conformidad el sefior (@).............ccccveevinnns, entrega a satisfaccion a
la sefior (a).......ccceeeeevennnnen. , quien recibe a satisfaccion los bienes documentales sujetos de control administrativo.

Para Constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion, suscriben la presente acta de entrega-recepcién en tres
ejemplares de igual tenor y efecto, las personas que intervienen en esta diligencia.
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NOTA:
1. EL TEXTO ESCRITO EN COLOR ROJO DEBE SER CAMBIADO A LA REALIDAD Y NECESIDADES DE LOS
CUSTODIOS ENTRANTE, SALIENTE Y UBICACION FISICA ACTUAL DEL BIEN.

2. EN CASO DE NO CONTAR CON DOCUMENTACION A SU CARGO DE IGUAL FORMA ENTREGARA LA
RESPECTIVA ACTA ENTREGA RECEPCION, ACOTANDO QUE DURANTE EL PERIODO DE TRABAJO NO HA
TENIDO NINGUN TIPO DE DOCUMENTOS BAJO SU RESPONSABILIDAD Y NO SE LLENARA EL FORMATO
LISTADO DE DOCUMENTOS.

3. LAS ACTAS SERAN ENTREGADAS DE ACUERDO AL SIGUIENTE ORDEN: DIRECTOR DE LA UNIDAD A LA QUE
PERTENECE EL BIEN DOCUMENTAL, CUSTODIO SALIENTE, CUSTODIO ENTRANTE.
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