PHU LUC 2
MAU PHIEU TRINH

(Kém theo Quyét dinh sé 278/0D-TCGDNN ngay 06/12/2024 ciia Tong cuc Gido duc
nghé nghiép)

TONG CUC GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

'NGHE NGHIEP Doc lap - Tu do - Hanh phuc
TENVU,DPONVI(1) = e
Phong THDN: PHIEU TRINH
S6: . .
INFEE A VE VIEC oo, (2) e
Kinh gui: ...oooovvieiiieee. (3) e

DPomat: ..o (4) o,
DO Khan: c.ooeeeeeeeereen, (6 J

1. Tém tat ndi dung cén trinh:

a) Phan mo dau, dat van dé (6):

b) Noi dung su viéc (7):

2. Y kién dé xuit ciia nguoi trinh:

a) Phan giai quyét van dé (8):

b) Tong hop cac ¥ kién gop ¥ clia cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan (néu c6) (9):
c) Pé xuat giai quyét van dé (10):

Kinh trinh .................. (1) xem xét, quyét dinh/phé duyét/chi dao......... /.




Y kién ciia Lanh dao cap phong (14) Ngay ... thang ... nam ....(12)

Ngay ... thang ... nam ... NGUOI TRINH (13)
(Ky va ghi ho va tén) (Ky va ghi ho va tén)
Y kién ciia Phé thi truéng Vu, don vi (15) | Y kién ciia Thi truweéng Vu, don vi (16)
Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
(Ky va ghi ho va tén) (Ky va ghi ho va tén)

Y kién ciia Vin phong (17)
Ngay ... thang ... nam ...

(Ky va ghi ho va tén)
Y kién ciia Phé Tong cuc trwéng phu trach Y kién ciia Tong cuc truéng
(18) Ngay ... thang ... nam ...
Ngay ... thang ... nam ... (Ky va ghi ho va tén)
(Ky va ghi ho va tén)

HUONG DAN TRINH BAY PHIEU TRINH
(1) Ghi tén Vu, don vi.

Truong hop Phiéu trinh hd so cta cac Hoi déng, Ban/T6 chi dao/tu van/trién khai... cia
Téng cuc, ghi tén co quan va Ban/T6 phu hop. Vi dy:

TONG CUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
HOI PONG/BAN/TO......

(2) Trich yeu ngi dung van ban: Can ghi ngan gon, khai quat, dai y chinh cta su viéc
hodc cua van ban.

(3) Kinh givi: Ghi 1 chirc danh nguoi c6 thim quyén ky vin ban, quyét dinh giai quyét
van dé.

(4) P6 mdt: Nguoi duoc phan cong tham muu xay dung van ban xac dinh va dé xuat mirc
do mat (mat, tuy¢t mat, t61 mat) cho van ban (néu co).

(5) Bé khan: Ngudi duoc phan cong tham muu xdy dung vin ban xac dinh va dé xuat
muc do khan cho van ban (néu co).



(6) Phan mo dau, dat van dé: Néu 1y do hodac muc dich trinh giai quyét ho so. Tai ndi
dung nay can trich dan cac van ban, cac y kién chi dao ctia cap trén; van ban, yéu cau cta
cac co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.

(7) Noi dung su viéc: Ghi tom tat ndi dung su viéc tir cadc van ban dé nghi cua cac co
quan, t0 chirc, ca nhan hoac y kién chi dao ctia cac cap lanh dao.

(8) Phan gidi quyét vin dé: Can néu 13 can ctr phap 1y, tai liéu lién quan; tinh hinh thyc
tién.

(9) Téng hop, bdo cdo cdc y kién gép ¥ ciia cdc co quan, té chire, ¢d nhéan ¢6 lién quan
(néu co): Béo cao ket qua lay y kién gop y bang van ban, ndi dung day du céac y kién
thong nhat, khong thong nhat, nhitng ¥ kién khac.

(10) Pé xudt giai quyét van dé: Pua ra nhan dinh, chinh kién cia minh cu thé, rd rang, di
thang vao trong tam van dé dat ra va dé xuat, thuy€t minh, giai trinh, doi chi€u so sanh va
danh gia cac anh huong, tac dong va dua ra cac gidi phap gidi quyét van dé, lya chon giai
phéap, phuong an giai quyét.

(11) Ghi rd chtrc danh ngudi c6 thim quyén ky van ban, quyét dinh giai quyét van dé.
(12) Ghi ngay thang nam trinh van ban.

(13) Ngwoi trinh (chuyén vién; nguoi dugce giao soan thdo van ban...).

(14) Truong phong chuyén mén (d6i voi don vi co cap phong) ghi ¥ kién va chiu trach
nhiém vé noi dung.

(15) Y kién ciia Phé Thii truéng Vu, don vi: Ghi ¥ kién cua Phé Thi trudng don vi.

(16) Thii truéng vu, don vi: ghi ¥ kién va chiu trach nhiém vé ndi dung. Trudng hop Thu
truong don vi di vang (hodc nghi phép) thi c6 thé uy quyén cho Pho Thu trudng don vi ky
thay

(17) Y kién ciia Vin phong: vé ra soat thim quyén, thé thic, hd so trinh.

(18) Y kién ciia Phé Téng cuc trwdng phy trach: Trudng hop Tong cuc trudng truc tiép
phu trach thi khong can 6 nay.



* Lueu Y- Phiéu trinh phdi dwoc trinh bay ngdn gon, diing ndi dung trong tam, dinh dang
hop Iy (khéng dé lanh dao Tong cuc ky vao trang khéng c6 néi dung trinh hodc ky vao
mot trang riéng)./.



