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RAHASIA

FORM BIODATA DAN REKAM JEJAK ASESI

Nomor Tes R

Tanggal Tes &

A. IDENTITAS DIRI

1. Nama Lengkap

2. Tempat & Tanggal lahir:

3. Jenis Kelamin

4. Agama

5. Status Pernikahan

Jumlah Anak

6. Alamat Rumah

7. Jabatan Saat Ini

8. NIP

9. Pangkat / Golongan

FOTO

4x6
Berwarna
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—

10. Nama Atasan Langsung
11. Jabatan Atasan Langsung
12. Unit Kerja

13. No. HP & Alamat Email
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B. LINGKUNGAN KELUARGA

| Biodata Asesmen Kompetensi

1. Susunan Keluarga (Ayah, Ibu Saudara Sekandung, termasuk Anda sendiri)

Susunan

Nama

L/P

Tempat &
Tgl Lahir

Pendidikan

Pekerjaan

Keterangan

Ayah

Ibu

Anak 1

Anak 2

Anak 3

Anak 4

Anak 5

2. Susunan Keluarga (Pasangan dan Anak-anak)

Susunan

Nama

L/P

Tempat &
Tgl Lahir

Pendidika
n

Pekerjaan

Keteranga
n

Pasanga

n

Anak 1

Anak 2

Anak 3

Anak 4

Anak 5

C. RIWAYAT PENDIDIKAN

1. Pendidikan Formal

Jenjang

Nama Lembaga

Pendidikan

Jurusan

Tempat

Lama
Pendidikan
Thn s/d Thn

Keterangan

SD

SLTP

SMU/K

DIPLOMA

S1

S2

S3
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2. Diklat Jabatan
a. Diklat Kepemimpinan (Diklat PIM - Jika ada)

No Jenis Tempat Tahun Keterangan

gl | Wl N =

b. Diklat Teknis / Manajerial

Z
(=)

Jenis Tempat Tahun Keterangan

O O 9| )] U1l ]| Wl N| =

[EnN
o

D. RIWAYAT JABATAN

1. Uraikan dengan singkat jabatan anda selama ini, dimulai dari posisi terakhir hingga sekarang

No Jabatan Bl];/n 'l;l,;,lllusld Unit Kerja
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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2. Uraikan tugas anda untuk 2 (dua) posisi terakhir pada bidang pekerjaan di atas.

a.  Uraian Tugas Posisi Terakhir :

b.  Uraian Tugas Posisi Sebelumnya :

E. DATA PEKERJAAN DALAM JABATAN

1. Berapa orang bawahan langsung anda di jabatan sekarang?
diberi angka 0)
2. Jelaskan secara singkat tugas bawahan anda masing-masing?

......... orang (jika tidak ada, harap

No Nama Bawahan Jabatan

Tugas
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3. Apa saja tanggung jawab anda pada pekerjaan/jabatan anda sekarang?

4. Uraikan secara terperinci apa saja yang Anda lakukan selama ini dalam rangka menunaikan
tiap-tiap tanggung jawab di atas?

F. KONDISI KERJA
1. Apakah penghasilan yang Anda terima saat ini sesuai dengan pekerjaan yang anda lakukan?
a. Cukup b. Kurang

Jelaskan
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2. Apakah tunjangan-tunjangan lain yang belum diberikan, yang anda anggap penting untuk
diberikan?
a. Ada b. Tidak Ada

Jelaskan

3. Bagaimanakah kondisi kerja anda (tempat, suasana, tugas) saat ini?
a. Baik b. Cukup Baik c. Perlu Perbaikan

Ceritakan kondisi yang dimaksud, dan usulan perbaikan yang perlu dilakukan (jika ada)

4.  Bagaimanakah penilaian prestasi yang diberikan terhadap hasil kerja anda selama ini?
a. Cukup Sesuai b. Kurang c. Kurang Sekali
Berikan gambaran pencapaian kinerja yang pernah anda lakukan, menurut anda pencapaian

itu adalah sebuah prestasi yang membanggakan
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5. Ada beberapa aspek/situasi/kondisi yang membuat anda dapat optimal dalam bekerja.
Jelaskan aspek apa saja yang dapat mendukung optimalisasi anda dalam bekerja?

G. MINAT DAN HARAPAN

1. Apakah yang anda sukai dari pekerjaan anda sekarang? (kondisi, tugas-tugas, dsb), jelaskan

mengapa?

2. Apa yang paling anda tidak sukai dari pekerjaan/jabatan anda sekarang? (kondisi, tugas-tugas,
dsb), jelaskan mengapa?
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3. Mengapa anda memilih karier (tiap pekerjaan) di bidang yang anda tekuni sekarang ini?

4. Uraikan Aspirasi karier anda dalam lima tahun mendatang?

5. Uraikan usaha-usaha yang sudah anda lakukan untuk mencapai tujuan tersebut (misal:
pelatihan, kursus, dll)?

Bidang yang Diminati Posisi Jabatan Usaha-usaha yang dilakukan
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H. KEKUATAN DAN KELEMAHAN
1. Apa yang menjadi kekuatan (Strong Point) yang anda miliki? (dapat berupa kepribadian,
kemampuan maupun keterampilan)?

2. Apa yang menjadi kelemahan (Weak Point) yang anda miliki? (dapat berupa kepribadian,
kemampuan maupun keterampilan)?

I. DATA PERSPEKTIF DIRI DAN KEBIASAAN

1. Coba Saudara jelaskan Visi dan Misi anda secara pribadi dan keluarga ?
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2. Organisasi-organisasi apakah yang (pernah) anda ikuti ? Jabatan apakah yang anda emban di
organisasi tersebut? Berapa lama?

3. Sebutkan kegagalan-kegagalan yang pernah anda alami dalam hidup ?

J. CIRI - CIRI DAN KESEHATAN

1. Tinggi Badan S cm
2. Berat Badan S kg
3. Fisik = a. Tidak cacat b. Cacat
4. Merokok = (ya/tidak)*
5. Menderita penyakit

a. Buta Warna = (ya/tidak)*

b. Paru-paru = (ya/tidak)*

c. Lever/Hepatitis = (ya/tidak)*

d. Jantung = (ya/tidak)*

e. Diabetes = (ya/tidak)*

f. Hipertensi= (ya/tidak)*

g. Penyakitlainya = (sebutkan:

K. PENGUASAAN BAHASA (LINGKARI JAWABAN YANG SESUAI)*

1. Penguasaan Bahasa Inggris
a. Mahir
b. Cukup
c. Terampil
2. Bahasa Asing lainnya, sebutkan :
Penguasaan: a.Mahir
b. Cukup

c. Terampil
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L. LAIN-LAIN

1. Faktor-faktor apakah yang anda rasakan sebagai kelebihan (mental psikologis) bagi anda?

2. Faktor-faktor apakah yang anda rasakan sebagai kekurangan (mental psikologis) bagi anda?

M. TAMBAHAN KOMENTAR

Demikian, data ini telah saya isi dengan kesadaran dan sebenarnya serta dapat dipertanggung jawabkan
kebenarannya.

Tandatangan dan Nama Lengkap
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