
คู่มือสำหรับประชาชน : การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตำบลตากฟ้า อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

​ ผู้ร้อง ได้แก่ เจ้าของรายการ หรือผู้มีส่วนได้เสีย จะขอให้นายทะเบียนตรวจคัด หรือคัดและรับรองสำเนา

รายการเอกสารทะเบียนราษฎร ได้ท่ีสำนักทะเบียนท่ีจัดทำทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดแห่งหน่ึง       

ก็ได้ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ 

สำนักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตำบลตากฟ้า             

อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ 60190 

โทรศัพท์ : 056-242027 หรือ 056-241323 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หมายเหตุ : สำนักทะเบียนท่ีจัดทำทะเบียนราษฎร          

ด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดแห่งหน่ึง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์               

 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  15 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองคำขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการย่ืน

ประกอบการพิจารณาในเบ้ืองต้น 

5 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตและแจ้งผลการพิจารณา 

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

​ ฉบับจริง​ 1​ ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

​ สำเนา​ ​ 0​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผู้ร้อง กรณีเจ้าของรายการ หรือผู้มีส่วนได้เสีย           

มาดำเนินการ 

 

 

  

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

​ ฉบับจริง​ 1​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 0​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผู้มอบหมาย พร้อมหนังสือมอบหมาย กรณีมีการ

มอบหมาย 

กรมการปกครอง 

 

3) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 

​ ฉบับจริง​ 1​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 0​ ฉบับ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลตากฟ้า 

หมายเหตุ : 11 หมู่ 1 ถนนตากฟ้า-ท่าตะโก อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์  

โทรศัพท์ : 056-241323  

เว็บไซต์ : www.takfacity.go.th 

2) ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง  ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด  ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ   โทร. 1567 

3) สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกาคลอง 9  อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี    

โทรศัพท์ : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 

4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 



 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


