
Examen 06 05/06/2026 
La comunicación empresarial es fundamental para el buen funcionamiento de cualquier 
organización. Los trabajadores deben redactar mensajes claros y mantener un tono respetuoso 
en todas las situaciones. Muchas empresas utilizan programas informáticos para enviar 
documentos, elaborar presupuestos y registrar información importante relacionada con clientes 
y proveedores. Por este motivo resulta necesario desarrollar habilidades de escritura rápida y 
precisa desde etapas tempranas de formación profesional. Durante la jornada laboral es 
frecuente redactar correos electrónicos, completar formularios y actualizar bases de datos. Una 
persona con buena velocidad de mecanografía puede realizar estas tareas con mayor eficacia 
y cometer menos errores. El entrenamiento continuo permite mejorar la memoria muscular y 
aumentar la confianza frente al teclado. Para superar correctamente una prueba de 
mecanografía es importante mantener el ritmo constante y evitar detenerse continuamente para 
corregir pequeños.Suerte. 


