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ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT (IKSZ) TAJEKOZTATO

2016. januar 1-jétol az érettségi vizsgara vald bocsatas eldfeltétele az iskolai kozdsségi szolgalat keretében teljesitett
50 6ra kozosségi munka.

Mi a koz6sségi szolgalat?

A tanuld helyi kdzdsségének javat szolgéld, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fuggetlen, egyéni vagy
csoportos tevékenység, és annak pedagdgiai feldolgozadsa a jogszabdlyban meghatarozott hét teriileten. Az alabbi
tevékenységi teriletek jonnek széba (részletesen a teljesség igénye nélkil):

a) egészségiigyi,
A kérhazi kozosségi szolgalati program célja a meghatdrozott kereteken bellli fizikai, lelki segitségnyujtas a
kérhazban gydgykezelés és apolas céljabdl tartézkodd betegek szamara. A tanuldk a kovetkez® feladatokat

lathatjak el az dpoldszemélyzet altal jovahagyott esetekben:

a beteg kisérete a betegszallitdkkal egyiitt, és ha erre sziikség van, varakozas a beteggel;

segitség a beteg felliltetésekor, killtetésekor, sétdltatdsakor (de nem betegmozgatds, ami apoldi feladat);

a beteg kornyezetének rendben tartasa, segités az étkezésben, ivasban;

felolvasas, beszélgetés, beteg mellett tartézkodas, a betegek meghallgatasa;

a beteg kéréseinek tolmdacsolasa az dpoldszemélyzet felé;

betegek és hozzatartozoik tajékozddasban vald segitése;

kortermekbe |dtogatds és igény szerinti segitségnyujtas, lelki tdmasz nyujtdsa a betegnek és
hozzatartozdjanak egyarant;

egyéb, az apoldoszemélyzetet segitd, szaktudast nem igényl6, az 6nkéntesek kompetencidjaba tartozo
feladatok;

orvosok és ndvérek kéréseinek teljesitése a betegekkel kapcsolatban (az 6nkéntesek kompetenciahatérain
belll, példaul a mobilizalasban vald segités);

leletek és egyéb dolgok atszéllitdsa, gyermekprogramokban vald részvétel, szabadidds tevékenységek
szervezésében segités.

A korhazi onkéntes tevékenység nem szoritkozik a betegdgy melletti munkdra, hanem példdul a betegek
eligazodasanak segitésében, adminisztrativ tevékenységek ellatasaban, idegen nyelvi szakirodalom forditasaban,
tolmacsoldsban, a kérhaz teriiletén végzett kdrnyezetgondozasban vallalt feladatokat is feldlelheti. Egészségligyi
tevékenységet ezzel egylitt nem csak kdrhazban lehet végezni.

b) szocidlis és j6tékonysagi,

id8s emberek segitése egyénileg otthonukban (sétaltatds, bevasarlas, beszélgetés, kozos fOzés, takaritas,
udvar rendbetétele, favdgas stb.;

id6s emberek tamogatasa szocidlis intézmény keretei kozt (sétaltatas, beszélgetés, szoba rendezése,
étkezésben segités, agynem( athuzasa);

felolvasds, beszélgetés, egyéb, a mentadlis egészséget tdmogatd tevékenységek.

c) oktatasi,

korrepetalas alsébb évfolyamokon, gyermekotthonban, sajatos nevelési igény(i intézményben;
bolcs6dékben, dvodakban a mindennapi tevékenységekben, jatékokban valé részvétel;



e oktatas idOsek szamara (példaul szamitdégép-hasznalat, nyelvtanitas);
® egyéb oktatasi tevékenységek.

d) kulturdlis és kdzésségi,
kulturalis intézményekben muzeumpedagdgiai vagy egyéb szolgalat elvégzése;

e kozosségi tevékenységek: katonasirok gondozasa;

o kozgylijteményben 6nkéntes feladatok ellatasa;

e bolcsBdékben, évodakban, idGsek otthondban stb. kulturélis program szervezése (példaul babjaték, amat6r
sziniel6adas, versmondas, préza felolvasas, mesemondas, éneklés).

e iskolai programok szervezésében, lebonyolitasaban vald részvétel,

e |skolai szertar rendezése,

e Sajat iskola kozosségének javara torténd tevékenységek (pl. teremdekoracio),

e Helyi (civil) szervezetek kulturalis és sport rendezvényein segitként vald részvétel...stb.

e) kornyezet- és természetvédelmi
A kornyezet- és természetvédelmi tevékenységek szervezhet6k nemzeti parkokban, erdészetekben, kdrnyezet- és
természetvédelemmel foglalkozd civil és mas szakmai szervezeteknél, tovabba 6nkormdanyzatokndl. A nemzeti
parkok és erdészetek esetében fel kell venni a kapcsolatot a helyi intézmények vezetGivel és egyeztetni a
lehetBségeket.
e parkrendezés, kozOsségi terek tisztitasa, rendezése;
e Dbiciklitdrold javitasa, festése, keritésfestés;
e szocialis intézmény kérnyezetének rendezése, fa- és ndvénylltetés, avar dsszegyljtése;
e kornyezettudatossagra, fenntarthatd fejlédésre vonatkozd programokban vald részvétel, a programok
népszerUsitése (iskola, civil szervezet honlapjan, blog irdsa, szérdlapok készitése stb.);
megujulod energiaforrasok fontossagat szolgald programok népszer(sitése;
Natura 2000 terlletek megdvasaban részvétel;
egyéb kornyezet- és természetvédelmi tevékenység (allatotthonok, allatmenhelyek munkajanak segitése).

f) Igari- és katasztréfavédelmi

Az e targykorbe tartozd tevékenységek olyan jellegliek, melyek kapcsan a helyi katasztrofavédelmi szervekkel kell
felvenni a kapcsolatot, tovabba el6zetesen tdjékozddni kell a http://www.katasztrofavedelem.hu internetes
elérhet8&ségen. Az agazat kidolgozza ilyen irdnyu ajanlasait.

Megemlitend® tevékenységi teriiletek példaul a katasztréfavédelmi szervezetek napi teend@inek ellatdsaba vald
bekapcsolddas, kozremiikédés az éves, tervezhetd feladatokbdl adddé tevékenységekben. Rendkiviili helyzetben a
tanuldk kompetenciahatdrain belll végezhet§ tevékenységek ellatdsa, példdul arvizhelyzetben homokzsakok
széllitasa, toltése, éplletek, ingdsagok Ovasa, jelzB-rendszer részeként feladatellatds, evakualt emberek
tajékoztatasa, segitése stb.

g) kéz6 gyermekekkel, idés emberekkel.

o koz6s programok nehézséggel él6 kortarsakkal; bolcs6désekkel, évodasokkal, id6s emberekkel: sport,
kézmUvesség, jaték, f6zés, egyéb koéz6s programok;
életinterju készitése id8s emberekkel;
koz6s programok (linnepek, kézmivesség, jaték, farsang, kbzés misor kialakitasa, k6zos sutés, fodraszat).

h)

Egészségligyi és blin-és baleset-megelbzési teriileten mindig, illetve szocidlis és jotékonysdgi, terlileten sziikség
szerint, egyéb terlileteken a kapacitdsbeli lehetbségeket figyelembe véve mentort kell biztositani.

A munkavégzés formai keretei (javaslat):


http://www.katasztrofavedelem.hu

A kozépiskola a 9-11. évfolyamos tanuldi szamara lehet&ség szerint harom tanévre, aranyosan elosztva
szervezi meg, vagy biztosit idGkeretet a legalabb 6tvendras kozosségi szolgalat teljesitésére, amelytdl indokolt
esetben a szUl6 kérésére el lehet térni (ajanlott eloszlas: 9.évf: 5+15 10.évf: 15 11.évf: 10+56ra).

Id6keret felosztasa: egy kozOsségi szolgalati ra = 60 perc (nem 45 perc!!l)

(helyszinre torténd utazasi id6 NEM szamithatd be a teljesitésbe)

A k6zosségi szolgdlat dokumentalasa

A koz6sségi szolgalat soran a tanuldé tevékenységérdl naplét kodteles vezetni, amelyben a fogadd szervezet rogziti,
hogy mikor, hol, milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott a tanuld. A naplé megléte és a tevékenység
rogzitése a tanulo felelBssége. A napldt a tanuld az osztalyfénok, vagy az iskolai kozosségi szolgalat koordinatoranak
kérésére bemutatni koteles.

A koz6sségi szolgalat kdzépiskolai dokumentaldsanak kbtelezd elemei:

a tanuld altal kitoltott Jelentkezési lap, amely az e-kréta (https://bmszc-neumann.e-kreta.hu) tigyintézési
fellletén kerdl kitoltésre, és amely tartalmazza a k6zosségi szolgdlatra vald jelentkezés tényét, a megvaldsitas

tervezett helyét és idejét
a szuld, gondviseld egyetértd nyilatkozata, amely szintén az e-kréta (https://bmszc-neumann.e-kreta.hu)
Ggyintézési fellletén kerul kitoltésre
az iskolan kivili kils® szervezet és kézrem(ikdd® mentor bevondsakor az iskola és a felek egylittmUikddésrol
megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell:

o a megdllapodast aldird felek adatain és vallalt kotelezettségeit,

o akapcsolattarté tanulé adatait

O az egészségligyi és blin-és baleset-megel8zési teriileten, illetve szocidlis és jotékonysagi, tertleten

szlikség szerint a mentor nevét és feladatkorét,
o Az egyiittm(ik6dési megallapodas az abban megjelolt egy! tanévre szél!

Gyakorlati megvaldsitas menete

1. A tanuld meggy6z8dik rdla, hogy az iskoldnak van-e érvényes egyiittmikoédési megallapoddsa az adott
intézménnyel:

3.

ha van megallapodas, akkor a Krétan e-ligyintézési feliiletén kdzzétett kérdbiven jévahagyott jelentkezési lap
és a szllBi nyilatkozat leadasaval egyutt valik érvényessé a kozosségi szolgalat. Ezek nélkil a kdzosségi
szolgdlat nem érvényes.

ha nincs megallapodas, akkor a honlaprél kinyomtatja az egyiuttmUkodési megéllapodast 2 példényban,= az
adott fogadd intézménnyel alairatja és lepecsételteti, = majd az iskoldba hozza Kaufmann Péterhez a 105-0s
iroddba = ezek utan az iskola igazgatdja altal alairt egyuttmUkodési megallapodas egy példanyat visszaviszi a

fogadd intézménynek.

Ha rendben van az egyuttm{kodési megallapodas, a jelentkezési lap és a sziilGi nyilatkozat is, elvégzi a kozosségi
szolgalatot, igazoltatja munkajat a kozosségi napld értelemszer( kit6ltésével (aldirds, pecsét minden sorban!!!).
A kOz0sségi szolgalat végeztével a napldt visszaadja az osztalyfbnoknek.

Ha a tanuld olyan helyen kivan kozosségi szolgalatot teljesiteni, akivel nincs egyittmUkddési megallapodasa az
intézménynek, minden esetben jelezni kell Kaufmann Péternek a 105-6s szobaban.

Fontos tudnivalok

A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy, illetve a korlatozottan cselekvGképes nagykord személy
olyan kézérdek( 6nkéntes tevékenységet folytathat, amely megfelel életkoranak, testi, értelmi és erkdlcsi


https://bmszc-neumann.e-kreta.hu
https://bmszc-neumann.e-kreta.hu
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rDBof8N4d4eaLlQfXSHZDYryh-ad68ZoRItw2GJWLKo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1UgKzotSunFiP63Ffha1OV5wZROrKfh3HEiEl9rCuLbk/

fejlettségének, illetve képességeinek, valamint amely nem veszélyezteti egészségét, fejlédését és
tankotelezettségének teljesitését.
e Atizenhatodik életévét be nem tolt6tt onkéntes és a korlatozottan cselekvOképes nagykord 6nkéntes
kozérdek( 6nkéntes tevékenységet kilféldon nem végezhet.
e Atizennyolcadik életévét be nem toltott 6nkéntes kozérdek(i dnkéntes tevékenységet 20 6ra és 6 dra kozott
nem végezhet.
e Kozépiskolai tanuld esetén a kozérdek( dnkéntes tevékenységre fordithatd id6 nem haladhatja meg
O a) tanitdsi napon kivill a napi 6t 6rét,
o b) tanitasi napon a napi harom érat.
e Atizennyolcadik életévét be nem toltott Gnkéntes részére a kozérdek( dnkéntes tevékenység befejezése és
masnapi megkezdése kozott legaldbb tizennégy dra pihendid6t kell biztositani.
A kozOsségi szolgalat az elGirasok jellegébdl addddan iskolan kiviili teljesités esetén is olyan tevékenység, amelyre az
iskolai hazirend szabalyai érvényesek.

Miutan a kozosségi szolgalat tandrai keretek kozott nem, csak ,szabadidében” végezhet, és ilyen indokkal a didk
nem menthetd fel a masnapi szamonkérések aldl. Célszer(l a péntek délutanokat, hétvégéket, sziineteket igénybe
venni erre a tevékenységre.

Digitalis dokumentacio
(Ervényes 2023.09.01-t6l)
e Az egyiuttmikodési megallapodasok megkotésének folyamata véltozatlan
o didk kezdeményezésére indul
a fogadd intézmény 2 példanyban kitoltott, alairt, pecsételt dokumentummal jelzi a fogadd szandékat
tanuld elhozza a példanyokat a 105/b irodaba
ellenjegyzés utdn a tanulé 1 példanyt visszajuttat a partner intézménynek
o azegyuttm(ikodési megéllapodds 1 évre szdl: tanév 09.01-t61 08.31-ig érvényes
e A korabbi rendszert6l eltér6en a 2023.09.01-én beiratkozottak érainak konyvelése digitélis formaban is
torténik

O O O

o akozOsségi szolgalati naploban rogzitett tevékenységeket a sziild e-Kréta fidkjabdl inditott e-Ugyintézés
fellleten jelenti le oly mddon, hogy az egy partnernél végzett tevékenység, egy bejelentéssel torténik,
mellékelve a naplo bejegyzéseit tartalmazo olvashaté digitélis kép mellékletet (a_képen egyértelm(ien

latszania kell a napld tulajdonosanak a neve, a tobb oldalas dokumentécidt lehetSleg egy 6sszefliz6tt
.pfd fileban feltdltve!)!

o akorabbi években egy helyen szerzett 6rak egy bejegyzéshez keriilnek, 1 idSintervallummal, az ott
szerzett 6ssz 6rakkal- akkor is, ha az id8intervallumok atfedésben lesznek egy masik helyen végzett
tevékenységével, minde kilon helyen elt6ltott idd kilon bejegyzéssel*

*pl.
IKSZ id6pont Ora Hely Tevékenység
2022.10.12. 3 OMSZ Adminisztracié
2022.10.20. 5 Allatkert Allatgondozas
2022.10.30. 3 Neumann Kert takaritas
2022.11.03. 5 OMSZ Adminisztracid
2022.11.05. 3 Allatkert Allatgondozas
2022.11.10. 5 Neumann Kert takaritas
2022.12.20. 3 OMSZ Adminisztracio
2022.12.30. 5 Allatkert Allatgondozas
2023.01.10. 3 Neumann Kert takaritds
2023.03.31. 5 Allatkert Allatgondozas

Ennek beklildése:



o 2022.10.12-2022.12.20.— OMSZ - 11 éra
2022.10.20-2023.03.31. — Allatkert — 18 6ra
o 2022.10.30-2023.01.10. — Neumann — 11 éra

Segitség a digitdlis dokumentalashoz

Elektronikus ellenérzékonyv Kijelentkezés




& KRETA ® cUGYINTEZES -

Ugyintézés inditdsa
Folyamatban 1év ), ek BEIRATKOZAS
Uzenetek Beiratkozds dltalanos iskoldba - BAI
Kirandulasok
Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI
Iskolai események
Keérddivek
Befizetenddk Beiratkozas nem tankdtelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

Terembérlet

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmények kozott - AlK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tanérai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviselGi kérelem benyujtasa - IEDM

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalo gondviseldi kérelem benytjtasa - TFMGK

| Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI
| Kozosségi szolgdlat teljesitésérdl igazolds benyljtdsa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanulészerzédés fe\tb\te’se\SMT

KIIRATKOZAS

Kiiratkozés a koznevelésbdl - KIK
Kiiratkozds nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

| Kiilfoldén toltott ideiglenes tanulmanyi idSszak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony irdnti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany masodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekavetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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régzitéssel térténnek)

Fénykép feltoltése a kozosségi szolgalati napld bejegyzéseirdl - adott tanévben (09.01-08.31),
egy partnernél végzett tevékenységekrél egy képen (eltérd partnernél végzett tevékenységek kulon-kilén

(megfelelSen kitoltve — ddtum, draszam, tevékenység, helyszin, alairas, pecsét)

K6szonjiik az egyuttm(ikodését!
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