PHAN I1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68/QP-UBND-HC ngay 22 thang 01 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Bong Thdp)

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
I1I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

4. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh lap hoic cho phep thanh 1ap truwong trung hoc co s, trweomg pho thong co nhiéu
cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé ( Ma s6 TTHC: 1.012964)

a. Trinh tyw, cach thirc, thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél’; thye Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sang: tir 07 gidr dén 11
Néo hi thil 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén giQ ‘30 Phl'it; Chiél_lf tf{ 13
op . 0 so , Ul Hoac thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gi6 cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
To churc, ca nhdn - - - - . ; -
Buée | chudn bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (fuy
1 ddy di theo quy Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khdach hang)
dinh va ngp ho so | 4. Phong GDPT tiép nhén, thAm dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cdac  cach | thiét cho phép hoat dong gido duc truong miu gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thu¢c pham vi quan ly va thong tin cho truong mau  giao,
truong mam non, nha tré biét hd so duge chip nhan hoic yéu cau tiép tuc
hoan thi¢n.
1. Béi v6i hd so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két Chuyén ngay hd so tiép
Buée Tiép nhan va |qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién | nhan tric tiép trong ngay
) chuyén hd so tha | chuc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém | 13m viée (khong dé qua 3

tuc hanh chinh

tra tinh chinh xéac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir,
cap nhat vao co sé dit lidu caa phan mém mot ctra dién tir cta tinh.

gio  lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

TT

Trinh tu thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

a) Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bo, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chre, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can b, cong chuc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyet ho so thu
tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chtre, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Trtr(mg hop hé so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du
mot 14n dé t6 chure, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dting dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duogc thyc hién thong qua chirc
nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i nguoi dan cta Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong chire,
vién chure tai BO phan tiép nhén va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké
tr ngay phat sinh hé so
tryc tuyén




Trinh tu thue

TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir WB(T) phan :[iép nhéan va tra két . ,
quéacong chirc, vién chire xir 1y xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét | 30 ngay, trong do:
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (BY phin TN&TKQ) 1 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do: 29 ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinhﬁ khong quy dinh phai thim tra, x4c minh
Budc | Gidi quyét thu [ ho so, lay y kién cua co quan, to chire, ¢ lién quan, can bg, cong chic,
3 | tuchanh chinh | vién chic duge giao xu ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mat cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 27 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Tra ,{ket (llllfa giai Cong chue tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
ql‘lyet t u tyc meém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh , ) ,
xé , _..| - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét trude qua tin nhan, thu dién t,
. (: et; qu; - 81l dign ‘ghoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
Budc qb‘lyet L w t”c v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh. Y ngdy
4 hanh chinh gui

tré cho t6 chire,
cd nhan phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan ¢6  tham

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.




TT

Trinh tu thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

quyén trda cho té
chirc, ca nhan sau
khi giai quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu c6)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so gbe
dé dbi chiéu va nop lai cho can b t1ep nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Céng Dich vu cong truc tuyén. (néu
c0)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gid cta cc ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

T trinh dé nghi thanh 1ap hoéic cho phép thanh 1ap truong (theo Mau 6 01 Phuy luc I kém theo Nghi dinh).
Dé 4an thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng (theo Mau sé 02 Phu luc I kém theo Nghj dinh).

Truong hop trudng trung hoc co so, truong phd thong co nhiéu cdp hoc cé cip hoc cao nhé:[ la trung hoc co so
chuyén dia diém hoat dong g,iéo, duc: Trong d@ an (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi din‘h SO 125/20;4/ND-(;P),
truong trung hoc phai cam két ké thtra cac quyén, nghia vu va trach nhiém cua truong trung hoc dé nghi chuyén dia diém.

- S6 luong hd so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cap x4 (d6i voi dé nghi thanh 1ap trudng cong lap).

T6 chtrc, ca nhan (d6i v6i dé nghi cho phép thanh 1ap truong tu thuc)

d. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén
d. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:




Quyét dinh thanh 14p trudng trung hoc co sd, trudng phd thong cé nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhit 13 trung hoc
co sO cong 1ap hoac cho phép thanh 1ap trudng trung hoc co sé, trudng pho thong co nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat la
trung hoc co s¢ tu thuc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc duge cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

T& trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh).

Pé an thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau sb 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh).

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

C6 dé an thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng trung hoc phi hop voi quy hoach tinh va cac quy hoach c6 lién
quan cua dia phuong noi truong dat tru so.

,Dé an xac dinh ro muc ti€u, nhi€ém vu, chuong trinh va ndi dung giao duc; dat d?,i, co s& vat chat, thiét bi, dia diém
du kién xay dung truong; t6 chirc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat trién nha
truong.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vyc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc b; Co aquan chuvén mon Tt 03 nam, sau do chuyén
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i  duan cauy ~_ | ho so dén kho luu trit cua
(Phong/Bo phéan chuyén . y ~ .
v6i ho so khong dap g yéu cau, diéu kién. mén) don vi (hodc luu trit tinh,
- Ho so tham dinh (néu c6) huyén)




- Vén ban trinh co quan cap trén (néu c0)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mdt ctra lién thongtrong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua




MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lip co sé gido duc

(D) ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
«o(2) ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ... [l ...., ngay ... thang ... nam .. ...

V/iv dé nghi thanh 1ap hodc
cho phép thanh 1ap....(3)...

Kinh gui: ........ () B

1. Thong tin vé co quan, td chuc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p co so
ZIA0 AUC: Lot

2. Ly do d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co sé gido duc:

3. Thong tin vé co s& giao duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

-TeN COSE ZIA0 AUC: ..uvnniti i
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu cO):......vvvveieeeeiieeeie e,
-Piachitruso: .ooooooeeiii ()
- SO dien thoai:. . eveeeeeee e, FaX:. oo,
- Website (0éu o). oveieeeieeeieee . Email:...............oooi
4. Chuc nang, nhiém vucla .......c.cooovenvinnnnnn.. (3) e
5. Dy kién quy moO tuyen sinh...........ooiiii e,
(Kém theo Pé dan thanh Idp hodc cho phép thanh IGp............(3) cccoeo.. ... )
bénghi ........... () xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

PUTT (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cép trén (néu cd) ciia co quan, to chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh
13p co so gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co s& gido duc. Truong hop 1a ca
nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co so gido duc.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc.

(5) Pia diém dy kién dit co s& gido duc (s6 nha, duong/phd, xd/phudong/thi trin, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chtc vu ctia nguoi ding dau co quan, td chirc, c4 nhan dé nghi thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap co so gido duc. Trudng hop 1a ca nhan khong phai dong dau.



MAu s6 02. Pé an thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay..... thang..... nam....

PE AN
THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)
1. Can c phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va sy pht hop vé6i quy hoach ctia dia phuong hoc linh
vuc.

3. Nhu ciu gido dyc........ (2)... tai dia phuong, khu vuc.

II. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

I.Téncuacosd gidoduc: ........cevviviiiivniniannn..

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (néu cO):.......ovvvvvvveeeeeeiiiinn,

3.Piachitruso: ..oooovieiiii i (3) e

- SO dien thoai:. . .veeeeeee e Fax:.oooooooi i

- Website (08U CO):...oveieeeieeiiee . Email:..............ooo

4. Ho va tén ngudi du kién lam hiéu truong hoic gidm ddc trung tam:. ... (kém theo: so yéu Iy
lich)

III. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Myc tiéuctacosd gidoduc: ........cvvvvvvninnnn (G T

2. Chure ndng, nhiém vy ciaco sd gidoduc : ............. ()

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........ (6) e

2. Céc ndi dung tich hop (néu co): ......... ) T

3. Ké hoach, 16 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:...........................

4. Tai licu gidang day va hQC tap:.....ovieiii e

V. PAT DAL CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Thong tin vé khu dét dy kién xay dung co s& gido duc (néu co): ...........
2. Co s& vat chat, phuong tién, thiét bi giang day va hoc tap: ..................

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac: .....................



VL. TO CHUC BQ MAY

1. Thong tin vé ddi ngii can bd quan ly, nha gido va nguoi lao dong cua co so giao duc (Kem
theo: danh sach trich ngang va so yéu ly lich cua doi ngii can bo quan Iy, nha gidao va nguoi lao
dong).

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng nim hoc/chuong trinh dio tao, bdi dudng.

VII. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Von dau tu: K& hoach vén dau tu phai phu hop v0i quy mo dy klen clia timg giai doan. Dbi

v6i co s& gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can ddi von theo timg giai doan dé
duy tri hoat dong cia nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc/chwong
trinh dao tao, boi dudng.

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. Ké hoach va tién do xay dung co s& vat chét.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, phuong tién t6 chirc thyc hién chuong trinh gido duc.

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bd quan ly.

4. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. K& hoach va tién do su dung nguén von thyce hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi dp dung trong truong hop truong mam non, trueong tiéu hoc, truong trung hoc chuyén
dia diém hoat dong giao duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén lgi ctia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém v tai chinh, tai san, co s& vat chit, thiét bi, dat dai.

3. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vy va trach nhiém khac (néu c6).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co so giao duc.

(2) Ghi 13 cap hoc.

(3) Pia diém duy kién dat co s¢ giao duc (sd nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).
(4) M6 ta cy thé muc tiéu cua co s¢ giao duc.

(5) M6 ta cy thé chuc nang, nhiém vu cua co s& gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) Mb ta cu thé ndi dung chwong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co s6 vt chat, trang thiét bi t5i thiéu, phuong an phong chéy chita chay.

(9) Céc hd so sb sach theo quy dinh d6i véi nha trudng, to chuyén mén, t6 van phong, gido vién.



(10) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chire, c4 nhan dé nghi thanh lap/cho phép thanh lap co
sO giao dyc. Truong hop 1a c4 nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cia ngudi ding diu co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu c6) cua co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co so gido duc.



