
ДОДОТОК 1 

до протоколу №1 від 19.09.2025 

засідання АК 

 

ПЛАН ЗАХОДІВ 

з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

Порцелянівського ліцею Баранівської міської ради 

Житомирської області у 2025-2026 н.р. 

 

№ 
з/ 
п 

Зміст роботи  Термін Відповідальні Організаці 
йно-правова 
основа 

1 Підготовка та видання 
наказу «Про 
створення атестаційної 
комісії І рівня та 
атестацію педагогічних 
працівників у 
2026 р.» 

До 
25.09.2025 

І.Л. Данилюк Наказ 

 Розподіл 
функціональних обов 
язків між членами 
атестаційної комісії. 
Затвердження плану 
заходів із підготовки та 
проведення атестації 
педпрацівників. 

До 20.09.2025 І.Л. Данилюк Протокол 
№1 засідання 
атестаційної 
комісії 
Наказ про 
створення 
атестаційної 
комісії 

2 Складання списків 
педагогічних 
працівників, які 
підлягають черговій 
атестації у 2026 році та 
будуть 
атестуватися 
атестаційною комісією І 
рівня 

До 
10.10.2025 

Л.В.Ворончук Протокол 
№2 засідання 
атестаційної 
комісії 

3 Наказ про проведення 
атестації 
педагогічних 
працівників у 2026 р. 
 

До 
10.10.2025 

І.Л. Данилюк Наказ 



4 Реєстрація та внесення 
даних про підвищення 
кваліфікації 
педагогічними 
працівниками ліцею в 
Єдину 
атестаційну систему 

До 
28.02.2026 

Учителі, що 
атестуються 
 
Л.В.Ворончук 

 

5 Опрацювання 
нормативно-правових 
документів 
педагогічними 
працівниками, що 
атестуються 

До 
10.10.2025 

Педагогічні 
працівники, що 
атестуються 

Нормативні 
документи 

6 Оформлення стенду з 
питань атестації 
педагогічних 
працівників «Атестація – 
2026» 

До 
10.10.2025 

Л.В.Ворончук Положення 
про 
атестацію 
педагогічних 
працівників 

7 Оприлюднення на сайті 
закладу списку 
працівників, що 
підлягають черговій 
атестації та будуть 
атестуватися 
атестаційною комісією І 
рівня, плану 
заходів з підготовки та 
проведення 
атестації у 2026 р., 
графіка роботи 
атестаційної комісії 

До 
10.10.2025 

М.В. Левицька   

8 Реєстрація документів. 
паперовий або 
електронний варіант 
документів           ( кожен 
документ в окремому 
файлі) надсилається на 
адресу електронної 
пошти для подання 
педагогічними 
працівниками 
документів в 
електронній формі з 
підтвердженням про 
отримання. 
- Оцінка професійних 
компетентностей 
педагогічного 
працівника з 
урахуванням його 

із 10.10 до 
20.10.2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
до 23.10.2025 
 
 
 
 

Секретар 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

АК 

 

 

Положення 
про 
атестацію 
педагогічних 
працівників 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



посадових обов’язків і 
вимог професійного 
стандарту (за 
наявності);  
- Прийняття рішення, за 
потреби, для належного 
оцінювання професійних 
компетентностей 
педагогічного 
працівника про вивчення 
практичного досвіду 
його роботи. 

Визначення зі складу 
членів атестаційної 
комісії членів, які 
аналізуватимуть 
практичний досвід 
роботи педагогічного 
працівника, а також 
затвердження графіка 
заходів з його 
проведення. 

 

 

до 23.10.2025 

 

 

АК 

 

 

 

 

АК 

 
 
 
Протокол АК 
№2 
 
 
 
 
 
 
 
 
Протокол АК 
№2 

9 Прийом заяв від 
педагогічних 
працівників на 
позачергову атестацію. 

До 
20.12.2025 

Л.В.Ворончук  Заяви 
педагогів 

10 Затвердження списку 
педагогічних 
працівників на 
позачергову атестацію у 
2026 р. 

До 
20.12.2025 

Л.В.Ворончук  Протокол  
АК №3 
(За потреби) 

11 Прийняття рішення 
щодо перенесення 
строку чергової атестації 
педагогічних 
працівників, які 
підлягають атестації у 
2026 році та будуть 
атестуватися 
атестаційною комісією І 
рівня 

Впродовж 
року 

Члени 
атестаційної 
комісії 

 

12 Розгляд документів, 
поданих 
педагогічними 
працівниками ліцею, що 

До 
23.09.2025 
До 
01.03.2026 

Члени 
атестаційної 
комісії 

Положення 
про 
атестацію 
педагогічних 
працівників 



свідчать про їх 
педагогічну майстерність 
та/або професійні 
досягнення, 
встановлюють 
відповідність займаній 
посаді та/або можливість 
присвоєння 
(підтвердження) 
педагогічних категорій 
і педагогічних звань (або 
про відмову в 
такому присвоєнні). 
Перевірка їх 
достовірності. 

13 Презентація досвіду 
роботи педагогів, 
які підлягають атестації 
у 2026 році та 
будуть атестуватися 
атестаційною 
комісією І рівня 

Листопад 2024 
- лютий 
2025 р. 

Учителі, що 
атестуються 

 

14 Аналіз та оцінювання 
членами 
атестаційної комісії 
професійних 
компетентностей та 
практичного 
досвіду педагогічних 
працівників, які 
атестуються комісією І 
рівня у 2026 р. 

До 
26.02.2025 р. 

Члени 
атестаційної 
комісії 

Протокол  
 № 4 
засідання 
атестаційної 
комісії 

15 Генерування 
атестаційних листів з 
системи ЄАС. 

До 
01.03.2025 р. 

Л.В.Ворончук  

16 Засідання атестаційної 
комісії. 
Ознайомлення 
педагогічних 
працівників, що 
атестувалися 
атестаційною комісією І 
рівня у 2026 р., 
із рішенням комісії під 
підпис у день 
засідання комісії. 

03.04.2025 р. І.Л. Данилюк  
Члени 
атестаційної 
комісії 

Протокол  
№5 
засідання 
атестаційної 
комісії 

17 Видача одного 
екземпляра 
атестаційного листа 
педагогічним 

03.04.2025 р. Л.В.Ворончук Атестаційні 
листи 



працівникам, які 
атестувалися 
атестаційною комісією І 
рівня у 2025 р. 
(під підпис). 

18 Наказ директора за 
результатами 
атестації у 2026 р. 

28.03.2025 І.Л. Данилюк Наказ 

19 Доведення до відома 
педагогічних 
працівників, що 
атестувалися 
атестаційною комісією І 
рівня у 2026 р., 
наказу за результатами 
атестації, подача 
його до бухгалтерії для 
нарахування 
заробітної плати. 

До 30.03.2025 І.Л. Данилюк  

 


