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RUTINAS DURANTE LA JORNADA DE TRABAJO PRESENCIAL 

Coordinación General: RODRIGO SAAVEDRA. 

OBJETIVO: Comprender, visibilizar y socializar, las rutinas que se deben realizar a diario por los equipos de trabajo que 

atenderán a estudiantes tanto dentro como fuera del aula, para implementar un retorno seguro. 

 

MOMENTO DE LA 
JORNADA 

LUGAR/ UBICACIÓN EQUIPOS DE 
TRABAJO 
INVOLUCRADOS 

 DESCRIPCIÓN 

Ingreso al 
establecimiento 
funcionarios y 
estudiantes 

Hall Central Equipo de 
inspectoría y 
directivos 

Funcionarios: 
Ingreso a las 8:00 hrs. Deberán marcar en reloj 
control, tomar la temperatura y retirar insumos. 
Estudiantes: 
Ingreso a las 8:15 (media) y 8:30 (básica). Deberá 
ser controlada su temperatura por los asistentes de 
la educación y aplicar alcohol gel. 

Subida a sala de 
clases 

Escalas sector 
norte y pasillos 

Equipo de 
inspectoría 

Los y las estudiantes subirán a las salas de clases por 
las 2 escalas del sector norte. Si el docente no se 
encuentra, deberá esperar fuera de la sala 
respetando distanciamiento de 1 mt.​
Los asistentes de la educación deberán resguardar 
que se cumpla la disposición en patio central y 
pasillos. 

Clases Aulas regulares Docentes Los y las docentes esperarán en la sala de clase a sus 
estudiantes. Al momento que ingresan deberán 
aplicar alcohol gel en sus manos.​
El o la docente deberá procurar que en la sala de 
clase:​
Se encuentra ventilada con ventanas y puertas 
abiertas. 
Reforzar conductas de autocuidado y cuidado grupal 
(correcto uso de la mascarilla, toser o estornudar 
poniendo la boca en el pliegüe del brazo, no comer 
en la sala, distanciamiento social de a lo menos 
1mt). 
Establecer y reforzar, permanentemente las rutinas 
de lavado de manos en cada recreo. 

Bajada a recreo Escalas sector Sur Equipo de 
inspectoría. 

Los y las estudiantes bajarán al recreo utilizando las 
escalas del sector sur, para evitar aglomeraciones y 
manteniendo el distanciamiento social de a lo 
menos 1 mt.​
El equipo de inspectoría deberá resguardar que se 
respete la disposición tanto en pasillos como 
escalas. 

Recreo estudiantes Patio central y 
patio 2 

Equipo directivo, 
equipo PIE, equipo 
convivencia 
escolar. 

Los equipos de trabajo (Directivos, PIE, convivencia 
escolar, inspectores tutores) Acompañarán el recreo 
para supervisar las medidas de autocuidado de los y 
las estudiantes (correcto uso de mascarillas, 
distanciamiento social, alimentación y desechos, 
etc). ​
Se distribuirán en el patio central y patio 2 según la 
siguiente distribución​
Patio 2 y sus pasillos: Equipo PIE + 1 inspector tutor. 
Patio central: Directora + equipo de convivencia. 
Pasillos patio central: Equipo inspectoría. 
Pérgola: Jefes UTP 

Resguardo de  
baños y 
Sanitización 

Baños estudiantes Asistentes de 
educación 
designados.​
Auxiliares de aseo. 

Las asistentes encargadas de resguardar los baños 
(Lutgarda Cádiz, Bernarda Lucero, Mildred Pérez, 
Marcela Lagos) deberán resguardar el aforo dentro 
del baño y entregarán jabón para el lavado de 
manos. 
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Los auxiliares, una vez finalizado cada 
recreo, deberán rociar con la solución de amonio 
cuaternario sugerida. 

Finalización de la 
Jornada 

Salas de clase y hall 
central. 

Inspectores 
tutores, docentes 
y auxiliares. 

Los y las docentes despachan a sus cursos 
acompañando desde las salas (sólo una vez que 
suene el timbre) hasta la salida (Puede ser por 
doñihue o David Catilao). Sólo en este momento del 
día podrán bajar por cualquier escala, evitando 
aglomeraciones y respetando el distanciamiento 
social de 1mt. 
El equipo de inspectoría debe resguardar que la 
salida de los estudiantes sea fluida (evitando 
aglomeraciones en pasillos, patio central y hall de 
salida). 
Los auxiliares retiran las bolsas de basura de las 
salas de clase, sanitizan con amonio cuaternario las 
aulas y desinfectan mesas y sillas para que todo 
quede preparado para el día siguiente. 
A las 14:00 hrs deben estar fuera del 
establecimiento todos los funcionarios y 
estudiantes, a excepción de los auxiliares y los 
asistentes que tendrán turno de tarde para 
acompañar el horario de funcionamiento hasta las 
17:00 hrs. 
 

 


