YNGBY

Steevneudvalget é%
A Lyngby Svammeaklub

FORRETNINGSORDEN
Staevneudvalget

23-02-2022
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Udvalgets formal

Udvalgets formal er at understotte Lyngby Svemmeklubs vision om at vaere ferende
pa bredde og elite og herunder navnlig at bidrage til, at klubbens medlemmer i
Konkurrenceafdelingen deltager i attraktive staevner, ligesom klubben skal kunne
tiltraekke klubber til at deltage i Lyngby Svemmeklubs egne staevner.

Udvalgets bidrag vil primaert vaere i form af sparring til traenerstaben og klubchefen i
forhold til deltagelse i staevner uden for Lyngby Svemmeklub, sa hensyn til alder,
alsidighed og ambitioner tilgodeses, samt at afvikle staevner i Lyngby Svemmeklub
bade for interne og eksterne medlemmer, herunder Arena Lyngby Open, Bakken Kids
Cup, Kidz Meet, E47 og klubmesterskaberne. Heri ligger at sikre nedvendige rammer
og udstyr. Desuden er det en vigtig opgave at oplaere frivillige i at afvikle staevner.
Endeligt er Steevheudvalget sparringspartner for Lyngby Taarbaek Kommune i forhold
til haludstyr, World Aquatics facilitetskrav mv.

Udvalgets sammensaetning

Udvalget bestar af en formand, som er bestyrelsesmedlem, og et sterre antal menige
medlemmer, som er aktive i planlaegning og afvikling af staevner.

De ovrige medlemmer skal gerne repraesentere bdade driften, medlemmer i
Konkurrenceafdelingen, bestyrelsen og treenerstaben. Der er ikke en formel
naestformand i udvalget. Safremt formanden har forfald, udpeger formanden eller
bestyrelsen en substituerende formand.

Udvalgets reference og mandat

Udvalget refererer via formanden til klubbens bestyrelse og foretager lobende
rapportering til bestyrelsen via bestyrelsesmaderne. Formanden er medeleder.
Udvalget kan igangsaette mindre tiltag til understottelse af udvalgets formal. Ved
sterre tiltag skal der foreligge godkendelse/accept fra cheftraeneren, klubchefen,
driftsudvalg eller bestyrelse. Ved mindre tiltag forstas tiltag, der er udgiftsneutrale,
ligger i trad med igangvaerende tiltag men blot er optimerende eller forbedrende samt
tiltag, der relativt nemt kan udrulles. Ved sterre tiltag forstas tiltag, hvortil der er knyttet
udgifter for klubben, sendrer betydeligt pa eksisterende praksis eller er ressourcetungt.



Udvalgets mader

Der afholdes typisk 3-4 mader arligt, foruden meder vedr konkrete staevner som Arena
Lyngby Open.

Forud for hver sommerferie praesenterer talentudvikleren en forelebig staevneoversigt
for den kommende saeson i udvalget.

Dagsorden og referater

Der udfeaerdiges altid dagsorden og referat i form af et besluthingsreferat. Formanden

eller et af formanden udpeget udvalgsmedlem varetager disse opgaver.

e Dagsorden udsendes mindst en uge forud for afholdelse af made. Dagsorden
godkendes pa det mede, som dagsordenen vedrerer. Forslag til dagsordenspunkter
skal sendes til formanden senest en uge forud for naeste made.

e Modemateriale i ovrigt udsendes senest tre arbejdsdage forud for mgdeafholdelse.

e Referat udsendes senest to uger efter afholdt mede. Referat godkendes pa
naestkommende moede.

e Alt medemateriale (ogsa historisk) kan i @vrigt altid tilgas via udvalgets "google drev”.

Offentliggorelse af udvalgets medlemmer, forretningsorden, dagsorden, referater
mv.

Det er intentionen, at medlemmer, forretningsorden og high lights fra meder og
aktiviteter offentliggeres pa klubbens hjemmeside. Ikke alle elementer understottes af
klubbens hjemmeside endnu.

Tavshedspligt

Selv om udvalget arbejder pa et generelt niveau, kan det ikke udelukkes, at udvalgets
medlemmer vil komme i besiddelse af informationer om enkeltpersoners adfaerd eller
holdninger. Dette kan feks. gere sig gaeldende, nar der evalueres pa indsatser. Et
udvalgsmedlem er forpligtet til at udvise fortrolighed i udevelsen af udvalgsposten, og
det er afgerende, at feromtalte informationer handteres med forsigtighed og kun
droftes i udvalget. Dette hensyn geelder ogsa i forhold til opbevaring af skriftligt
materiale.

Andringer i forretningsordenen

Andringer til forretningsordenen kan foreslas og indstilles pa skrift og sendes rundt til
udvalgsmedlemmerne to uger forud for naestkommende mede. Andringer skal
vedtages med et flertal.

Budget
Udvalget har ikke et szerskilt budget, men kan anmode om midler via Driftsudvalget.

Ikrafttraedelse
Forretningsordenen er revideret og godkendt pa udvalgsmede den 19. august 2024 og
treeder herefter i kraft.



