
                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะสัตวแพทยศาสตร์  โทร. 89776 โทรสาร 0 0055 3910 

ท่ี อว 64.22/               ​​ ​  วันท่ี   

เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์เพ่ือขออนุมัติใบรับรองการลงนามและเปล่ียนแปลงลายเซ็นบนระบบ 

        (E-Signature Service)  ของคณะสัตวแพทยศาสตร์   

 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย แบบฟอร์มแจ้งรายช่ือบุคลากรท่ีต้องการขอใบรับรองและเปล่ียนแปลงรูปลายเซ็น  
  

ตามท่ีสำนักบริหารเทคโนโลยี ได้มีการพัฒนาระบบ E-Signature Service  (ระบบ 

ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์)  เพ่ือวัตถุประสงค์ให้ระบบต่าง ๆ ท่ีพัฒนาข้ึนใหม่มาเรียกใช้งานตรงกลาง

ท่ีเดียวกัน และเพ่ือผู้ใช้งานสามารถบริการตนเองได้   คณะสัตวแพทยศาสตร์ ได้เล็งเห็นประโยชน์เป็น

อย่างมากของการใช้ระบบดังกล่าวเพ่ือการลงนาม/เกษียนเอกสารลงนามเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  จึง

ใคร่ความอนุเคราะห์ขออนุมัติใบรับรองลงนาม และการเปล่ียนแปลงรูปภาพลายเซ็นของบุคลากรใน

ระบบ  E-Signature Service  ให้กับบุคลากรในหน่วยงานโดยมีจำนวนผู้บริหาร  1  ท่าน และ

บุคลากรในหน่วยงาน 1  ท่าน  เพ่ือให้เกิดการประหยัดกระดาษ  ความคล่องตัว และสะดวกในการทำ

งานและรวดเร็วย่ิงข้ึนต่อไป 

 

ในการน้ี คณะฯ  จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบของมหาวิทยาลัย 

อนุมัติใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์และอนุมัติภาพลายเซ็นท่ีทางผู้ดูแลระบบของหน่วยงานได้นำเข้าระบบ 

E-Signature Service ท่ีส่วนของผู้ดูแลระบบหน่วยงานดูแล  เพ่ือให้บุคลากรของหน่วยงานลงนาม

เอกสารสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ CU- LessPaper ได้โดยมีรายช่ือตามเอกสารแนบมาน้ี 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ด้วยจักขอบคุณย่ิง 
  

  

  

หัวหน้าภาควิชา/ หน่วยงาน 

 

 



 

 
 

 



 

รายช่ือผู้บริหารและบุคลากรท่ีประสงค์ขออนุมัติใบรับรองและ 

และเปล่ียนแปลงรูปภาพลายเซ็นบนระบบ E-Signature  Service 

คณะ…………….…………….. จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ลำดับ ชื่อ สกุล ยูเซอร์เนม 

1=ขอใบรับรองใหม่

พร้อมเพิ่มรูปลายเซ็น

ด้วย​
2=ขอใบรับรองใหม่

อย่างเดียว​
3=ขอใบรับรองใหม่+

เปลี่ยนรูปลายเซ็น

ด้วย​
4=เพิ่ม/เปลี่ยน ลาย

เซ็นอย่างเดียว  

บุคลากรเซ็นลงนาม

ยินยอม​
ให้ดำเนินการ 

Checklist ​
จากผู้ดูแลระบบหน่วยงาน​
√ = ได้นำเข้ารูปลายเซ็นระบบแล้วรอ

การอนุมัติหลังทำบันทึกส่งมาที่ไอที 

ลายเซ็นไทย 
ลายเซ็น

อังกฤษ 
หมายเหตุ 

1 
 นาย ก  รักเรียน  1 ......................... √ √  เป็นบุคลากรใหม่ 

2 
 นาย ข  รักบริหาร  2 .........................  - - ลืมรหัสลงนาม,รูปลายเซ็นไม่เปล่ียน 

3 
  นาย ค  รับผิดชอบ  3 ......................... √ √  ลืมรหัสลงนาม,เปล่ียนรูปลายเซ็นด้วเน่ือง

จากไม่ชัดเจน เปล่ียนช่ือใหม่  

4 
   นาย ง  รักงานเรือน  4 ......................... √ √  เพ่ิม/เปล่ียน รูปลายเซ็นอย่างเดียว 

เน่ืองจาก.......... 

 



 


