
 
 
 
 

 

MUAYENE RAPORU HAZIR ŞABLON EKLEME KILAVUZU     
 
Bu kılavuz,  T.C. Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı tarafından yayınlanan periyodik 
kontrol raporlarını VIDCO 17020  sisteminize ekleyebilmeniz ve eklenen raporların 
güncelleme işlemlerinin nasıl yapılacağını açıklamak amacıyla hazırlanmıştır.  
 
 
 
1-Yeni Rapor Ekleme 
 
Raporu eklemeden önce raporun bağlı olduğu Muayene Hizmetinin sisteme tanımlanması 
gerekmektedir. Muayene hizmetini,Kuruluş Ayarları- Konfigürasyon ve Tanımlamalar - 
Muayene/ISO 17020 Konfigürasyonları-Muayene Hizmetleri-Yeni Ekle kısmından 
ekleyebilirsiniz. 
Müşteri Yönetimi kullanıyorsanız ayrıca eklenen muayene hizmetini Hizmet/Ürün Yönetimi 
menüsünden Hizmet/Ürün Ekle işlemi yaparak müşteri yönetimi ürünlerinize ekleyebilirsiniz. 
 
 
Kullanacağınız raporları sisteme eklemek için; 
 
Kuruluş Ayarları- Konfigürasyon ve Tanımlamalar - Muayene/ISO 17020 
Konfigürasyonları-Muayene Rapor Formatları menüsüne giriş yapılır. Açılan ekranın sağ 
kısmında bulunan Yeni Ekle butonuna basılarak rapor ekleme sayfasına erişilir. 
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Rapor ekleme sayfasında Rapor Yükleme Şekli, Hazır Rapordan Yükle olarak seçilir. 
 

 
 
Hazır Rapor Formatları alanından eklenmek istenen rapor formatı seçilir , seçilen rapor 
formatına göre Rapor İsmi alanı otomatik dolu gelmekte, ismini değiştirebilirsiniz. 
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İlişkili Muayene Hizmeti alanından raporun bağlı oldu muayene hizmeti seçilir ve Oluştur 
butonuna basarak oluşturma işlemi tamamlanır. 
 

 
 
Formda Yer Alan Cihaz Seçimini Güncelleyin : İlk muayeneyi yapmadan önce bu işlem 
yapılmaldır. Ölçüm Cihazı Seçimlerine Kaydet butonuna basınız. Bu butona basıldığında bu 
formda kullanılacak cihazlar güncellenecektir.  
 

 
 
 
 
2-Rapor  Güncelleme 
 
Kendi rapor kodunuzu ekleme veya logo görünümünüzü düzenleme gibi rapor formatında 
yapmak istediğiniz işlemler için rapor güncellemesi ekranında şablonu indirip güncelleme 
yapabilirsiniz.  
 
Rapor oluşturma işlemi yapıldıktan sonra sayfa rapor detayına gitmektedir. Eklenen raporda 
güncelleme yapılmak istenirse rapor detayı 2. sekmede  Güncelle alanı bulunmakta.  
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Bu alandan Mevcut Dosyayı İndir kısmından formu indirip üzerinde düzenleme yapıp 
Muayene Raporu- Dosya Seç kısmından güncel dosyayı yükleyip alt kısımda bulunan 
Güncelle butonuna basıp işlemi tamamlayabilirsiniz. 
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