
Реестр обработки персональных данных 

Цель 
обработ

ки 

Вид 
обра
ботк

и 

Подраздел
ение 

(уполномо
ченное 
лицо, 

ответствен
ное за 

обработку) 

Категория 
лиц Категория данных Правовая основа Источник 

данных 
Категория 

получателей 

Общее 
описание 
техническ

их  
организаци
онных мер 
безопаснос

ти 

Срок 
хранения 

Офор
млен

ие 
(прие
м) на 
работ

у 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я, 
ав
то
ма
ти
зи
ро
ва
нн
ая 

Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам 

Соискатели 
работы 

Паспортные данные, данные о 
семейном положении, данные из 
документов воинского учета, 
сведения о трудовой 
деятельности общественной или 
иной деятельности, об 
образовании (обучении), 
медицинские (включая сведения 
об инвалидности о состоянии 
здоровья), о судимости (для 
отдельных категорий 
работников), сведения, 
необходимые для ведения 
индивидуального(персонифициро
ванного) учета; сведения о 
направлении на работу (о 
самостоятельном 
трудоустройстве) и другие, 
предусмотренные 
законодательными актами 

Трудовой кодекс 
Республики Беларусь  

Соискатели 
работы, 
наниматели по 
предыдущим 
местам работы 
(при запросе 
характеристики
) 

Не передаются. 
Если источник 
комплектования 
госархива (личные 
дела 
руководителей), то 
передаются в 
госархив по 
истечении срока. 

Хранение 
в сейфах 
(несгораем
ых 
шкафах) и 
защищенн
ых 
информаци
онных 
системах 

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Выда
ча 

расче
тных 
листо

в 

А
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Костян 
Т.Л., 
Бухгалтер 
ГУ «Центр 
обеспечен
ия 
деятельнос
ти 
бюджетны
х 
организаци
й 
г.Бобруйск
а» 

Работники  Сведения о заработной плате, 
банковские данные 

Трудовой кодекс 
Республики 
Беларусь, 
Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных" 
 

Работник Садовская И.Э., 
директор ЦКРОиР,  
Крук Н.М., 
заведующий 
хозяйством 
ЦКРОиР  

Хранение 
в 
защищенн
ых 
информаци
онных 
системах 

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Регул
ирова
ние 

трудо
вых 
отно
шени

й 
(изме
нени

е , 
прек
раще
ние 

трудо
вого 

догов
ора), 
пред
остав
лени

е 
отпус
ков 

 
 
 
 
 
 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам 

Работники Сведения о трудовой 
деятельности, о семейном 
положении, об образовании, 
объяснительные и докладные 
записки и иные документы, 
предусмотренные 
законодательными актами 

Трудовой кодекс 
Республики Беларусь 

Работник  Не передаются 
(исключение -по 
запросу 
госорганов в 
случаях, 
предусмотренных 
законодательными 
актами) 

Хранение 
в сейфах, 
шкафах с 
ограничен
ным 
доступом 

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Регул
ирова
ние 

трудо
вых 
отно
шени

й 
(изме
нени

е, 
прек
раще
ние 

трудо
вого 

догов
ора 

)конт
ракта

); 
пред
остав
лени

е 
отпус
ков) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Веде
ние 

учета 
факт
ическ

ого 
отраб
отанн

ого 
врем
ени 

(свод
ки, 

табел
и, 

граф
ики) 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я, 
ав
то
ма
ти
зи
ро
ва
нн
ая 

Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам, 
Крук Н.М., 
заведующи
й 
хозяйством  

Работники Сведения о времени нахождения 
на рабочем месте  

Трудовой кодекс 
Республики Беларусь 

Работник Не передаются, за 
исключением 
запросов 
госорганов в 
случаях, 
предусмотренных 
законодательными 
актами 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом и 
защищенн
ых 
информаци
онных 
системах 

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 

Веде
ние 

воин
ского 
учета 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам, 
Соколова 
Л.Б., 
секретарь 

Работники 
военнообяза
нные, 
обучающиес
я, 
достигшие 
призывного 
возраста 

Паспортные данные, сведения о 
трудовой деятельности ( в том 
числе о ее прекращении), 
медицинские данные, данные о 
семейном положении, об 
образовании, о воинской службе 

Закон Республики 
Беларусь от 
05.11.1992 № 
1914-XІІ «О 
воинской 
обязанности и 
воинской службе» 

Работник Местные 
исполнительные и 
распорядительные 
органы, военные 
комиссариаты, 
органы 
государственной 
безопасности и 
иные госорганы, 
осуществляющие 
воинский учет 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Пода
ча 

доку
мент

ов 
персо
нифи
циро
ванн
ого 

учета 
застр
ахова
нных 
лиц 

(ПУ-
1, 

ПУ-2
) 

осно
вание
м для 
начис
лени

я 
пенс
ии 

 

А
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам 

Работники Паспортные данные, сведения о 
трудовой  деятельности 

Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных" 
Законом Республики 
Беларусь 6 января 
1999 г. № 230-З «Об 
индивидуальном 
(персонифицированн
ом) учете в системе 
государственного 
социального 
страхования» 

Работник  Органы ФСЗН, 
иные госорганы в 
случаях, 
предусмотренных 
законодательством 

Хранение 
в 
защищенн
ых 
информаци
онных 
системах 

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 

https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf
https://www.ssf.gov.by/uploads/folderForLinks/zakon-respubliki-belarus.pdf


Атте
стаци

я 
работ
нико

в 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я  

Довыденко 
Е.А., 
председате
ль 
аттестацио
нной 
комиссии, 
Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам 

Работники, 
подлежащие 
аттестации 

Паспортные данные, данные об 
опыте работе, о трудовой 
деятельности в организациях 
образования 

Трудовой кодекс 
Республики 
Беларусь, 
Кодекс Республики 
Беларусь об 
образовании, 
Постановление 
Министерства 
образования 
Республики Беларусь 
от 22.08.2012 №101 
«Аб зацвярджэнні 
Інструкцыі аб 
парадку правядзення 
атэстацыі 
педагагічных 
работнікау сістэмы 
адукацыі», 
Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных" 

Работник Местные 
исполнительные и 
распорядительные 
органы 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Напр
авлен
ие на 
проф
ессио
наль
ную 

подго
товку 
повы
шени

я 
квали
фика
ции, 
стаж
иров
ку, 

пере
подго
товку 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

на 
проф
ессио
наль
ную 

подго
товку 
повы
шени

я 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Садовская 
И.Э., 
директор 
ЦКРОиР, 
Чубатюк 
Л.В., 
заместител
ь 
директора 
по 
основной 
деятельнос
ти, 
Сахновска
я Е.А., 
инспектор 
по кадрам 

Работники Паспортные данные, сведения о 
выполняемой трудовой функции 
(занимаемой должности) 

Трудовой кодекс 
Республики 
Беларусь, 
Кодекс Республики 
Беларусь об 
образовании, 
Постановление 
Министерства 
образования 
Республики Беларусь 
от 22.08.2012 №101 
«Аб зацвярджэнні 
Інструкцыі аб 
парадку правядзення 
атэстацыі 
педагагічных 
работнікау сістэмы 
адукацыі», 
Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных" 

Работник  Организации 
осуществляющие 
проф подготовку, 
повышение 
квалификации, 
стажировку и 
переподготовку 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Расс
мотр
ение 
инди
видуа
льны

х 
трудо
вых 
спор

ов 
(ИТС

) 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Комиссия 
по 
трудовым 
спорам 
ЦКРОиР 

Работник-ст
ороны ИТС 

Паспортные данные, сведения о 
трудовой деятельности в 
организации, иные данные 
необходимые для разрешения 
ИТС 

Трудовой кодекс 
Республики 
Беларусь, 
Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных 
" 

Работники, 
наниматель 

Стороны ИТС 
(представители 
профсоюза, 
нанимателя) 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 

Рассл
едова
ние 

несча
стны

х 
случа
ев на 
прои
зводс
тве 

 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Крун Н.М., 
ответствен
ный по 
охране 
труда 

Работники 
 

Паспортные данные, сведения о 
трудовой деятельности 

Трудовой кодекс 
Республики 
Беларусь, Указ 
президента республи
ки беларусь. 25 авгус
та 2006 г. № 530 
«О страховой деятель
ности» 

Работник  Белгосстрах, 
представители 
профсоюза, 
нанимателя, 
специалисты иных 
организаций, 
госорганы, в 
случаях 
предусмотренных 
законодательными 
актами 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 



Расс
мотр
ение 
обра
щени
й и 

осущ
ествл
ение 
адми
нист
ратив
ных 
проц
едур 

Н
еа
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я  

Садовская 
И.Э., 
директор 
ЦКРОиР, 
Крук Н.М., 
заведующи
й 
хозяйством
, Соколова 
Л.Б., 
секретарь 

Работники, 
заинтересов
анные и 
третьи лица 

Паспортные данные, о семейном 
положении, об имущественном 
состоянии и иные, 
предусмотренное 
законодательными актами 

Закон «Об 
обращении граждан и 
юридических лиц» № 
300-З от 18.07.20112; 
Закон «Об основах 
административных 
процедур» № 433-З 
от 28.10.2008 

Работники, 
заинтересованн
ые и третьи 
лица 

Не передаются, за 
исключением 
случаев, 
предусмотренных 
законодательными 
актами 

Хранение 
в шкафах с 
ограничен
ным 
доступом  

В 
соответств
ии с 
постановле
нием 
Министерс
тва 
юстиции 
Республик
и Беларусь 
от 
24.05.2012 
№140 

Веде
ние 

банка 
данн
ых 

детей 
с 

особе
ннос
тями 
псих
офиз
ическ

ого 
разви
тия 

(дале
е-ОП
ФР) 

А
вт
ом
ат
из
ир
ов
ан
на
я 

Лось 
Ю.И.., 
заместител
ь 
директора 
по 
основной 
деятельнос
ти, 
ответствен
ные за 
ведение 
банка 
данных 

Лица с 
ОПФР 

 Данные о лице с ОПФР ФИО, 
сведения о составе семьи, 
трудовой деятельности законных 
представителей, сведения о 
регистрации, медицинские 
сведения (в т.ч. сведения об 
инвалидности, медицинский 
диагноз), сведения об обучении 

Кодекс Республики 
Беларусь об 
образовании, 
постановление 
Министерства 
образования 
Республики Беларусь 
от 22.12.2020 №308 
«Инструкция о 
порядке выявления 
детей с ОПФР и 
создания банка 
данных о них», 
Закон Республики 
Беларусь от 7 мая 
2021 г. № 99-З "О 
защите 
персональных 
данных" 

Члены 
психолого-мед
ико-педагогиче
ской комиссии 
центра, 
администратор 
банка данных о 
лицах с ОПФР 

Местные 
исполнительные и 
распорядительные 
органы 

Хранение 
в 
защищенн
ых 
информаци
онных 
системах 

Пстоянно, 
обновляетс
я по мере 
необходим
ости.  
 

 

Директор 
ГУО «ЦКРОиР г.Бобруйска» 

И.Э.Садовская 



 


