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​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
 _________Станіслав БУТЕНКО 

                ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 22 по 26 вересня 2025 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.​ Щотижнева 
апаратна нарада у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту  
 
 
 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. 
Гадяч 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 02.03.2016 
№ 56 

22.09.2025 
 
 
 
 
 
 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш 

 
 
1)Про   організацію 
змагань Інтелект-ліги 
Гадяцької міської 
територіальної громади 
серед учнівської молоді у 
2025/2026 навчальному 
році. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та  спорту 
Гадяцької міської ради 
від 20 вересня 2024 
року № 204 «Про 
затвердження 
Положення про 
проведення змагань 
Інтелект-ліги 
Гадяцької міської 
територіальної 
громади серед 
учнівської молоді». 

22.09.2025 Гадяцький 
ЦПРПП 
Сергій 
Майборода 
(за згодою) 

2)Про стан забезпечення 
підручниками учнів ЗЗСО 
Гадяцької міської ТГ. 

Закон України «Про 
повну загальну 
середню освіту». 

22.09.2025 Гадяцький 
ЦПРПП 
Сергій 
Майборода(з
а згодою)  
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3)Про доступність 
навчального середовища 
та приміщень закладів і 
установ освіти до 
навчання в них дітей з 
особливими освітніми 
потребами. 

Наказ Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
державної 
адміністрації  
від 02.03 2016 № 72 
«Про затвердження 
регіонального Плану 
заходів щодо 
забезпечення права на 
освіту дітей з 
особливими освітніми 
потребами в 
загальноосвітньому 
просторі на 
2016-2020». 

22.09.2025 Гадяцький 
ІРЦ 
Світлана 
Шкрьоба (за 
згодою) 

2.Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради, 
закладами освіти 
населенню Гадяцької 
міської територіальної 
громади, ЗСУ 
 
 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливог
о 
розпорядж
ення 

Алла 
Павленко, 
Юрій 
Кулініч, 
Наталія 
Калевич, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

3.Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Кодекс законів про 
працю України 

01.09. – 
30.09.2025 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко  

4. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
«Про затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 

01.09. – 
30.09.2025 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко, 
Ірина 
Скопець 
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Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

усіх типів і форм 
власності» 

 
5.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведен-ня 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради (за окремим 
планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

22.09.2025 Любов 
Лукаш  

6.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До  
25.09.2025 

Алла 
Павленко  

7.Підготувати перелік 
основних заходів відділу 
освіти, молоді та спорту на 
жовтень 2025 р.  

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської 
ради № 31 від 
16.01.2017 «Про 
планування роботи 
відділом освіти, 
молоді та спорту»         

До 26.09. 
2025 

Алла 
Павленко  

8.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради на жовтень 
2025 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської 
ради № 31 від 
16.01.2017 «Про 
планування роботи 
відділом освіти, 
молоді та спорту»         

До 26.09. 
2025 

Любов 
Лукаш 

9. Нарада директорів 
закладів освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
освіту», Регламент 
роботи ВОМС м. 
Гадяч, Річний план 
роботи ВОМС м. 
Гадяч на 2025 рік, 
затверджений 
колегією відділу, 

26.09.2025 Станіслав 
Бутенко, 
Алла 
Павленко 
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Полтавської області 
(актова зала). 
 
Час проведення: 10.00 год 
 
Порядок денний: 

протокол № 4 від 
17.12.2024 року 

1)Про дотримання 
санітарно-гігієнічних 
вимог під час організації 
освітнього процесу в 
закладах загальної 
середньої та дошкільної 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади. 

Наказ Міністерства 
охорони здоров’я 
24.03.2016 №234  
«Про затвердження 
Санітарного 
регламенту для 
дошкільних 
навчальних 
закладів». 

26.09.2025 Любов 
Лукаш 

2)Про стан забезпеченості 
підручниками закладів 
загальної середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади. 

Закон України «Про 
освіту», Закон 
України «Про повну 
загальну середню 
освіту». 

26.09.2025 
 
 
 
 

КУ ЦПРПП, 
Надія 
Мирошничен
ко – за 
згодою 
 
 
 
 

3)Про результати участі 
випускників закладів 
загальної середньої освіти 
у ЗНО/НМТ 2025 року. 
 

Закон України «Про 
освіту», Закон 
України «Про повну 
загальну середню 
освіту». 

26.09.2025 КУ ЦПРПП, 
Софія Ємець 
– за згодою 
 

4)Про підготовку до 
атестації педагогічних 
працівників у 2025-2026 
навчальному році 
відповідно до нового 
Положення про атестацію.  
 

Наказ Міністерства 
освіти і науки 
України від 
09.09.2022 № 805 
«Про затвердження 
Положення про 
атестацію 
педагогічних 
працівників». 

26.09.2025 Алла 
Павленко 

5)Про ведення системи 
НАССР в закладах освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади. 
 

Закон України 
«Про основні 
принципи та вимоги 
до безпечності та 
якості харчових 
продуктів» від 

26.09.2025 Юрій Кулініч 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
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23.12.1997 № 771/97, 
Закон України «Про 
державний контроль 
за дотриманням 
законодавства про 
харчові продукти, 
корми, побічні 
продукти тваринного 
походження, здоров’я 
та благополуччя 
тварин» від 
18.05.2017 № 
2042-VIII, Закон 
України 
«Про інформацію для 
споживачів щодо 
харчових продуктів» 
від 06.12.2018 № 
2639-VIII. 

6)Про стан готовності 
закладів освіти до роботи в 
осінньо-зимовий період.  
 

Лист МОН від 
22.07.2022 № 
1/8462-22 
«Інструктивно-метод
ичні матеріали щодо 
порядку підготовки 
закладу освіти до 
нового навчального 
року та 
опалювального 
сезону з питань 
цивільного захисту, 
охорони праці та 
безпеки 
життєдіяльності». 

26.09.2025 Валентина 
Тарасенко 

7) Різне.Оголошення.    
10.Проведення рейду 
«Урок» 
 
Місце проведення: ЗЗСО 
Гадяцької міської ТГ 
 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

01.09., 
11.09., 

30.09.2025 
 

Алла 
Павленко 

11.Участь у заходах з 
відзначення 88 роковин 
(1937) утворення 

З метою виховання в 
учнів ЗО Гадяцької 
міської ТГ 

22.09.2025 
Поч. 08.00 

год. 

Керівники 
ЗЗСО, 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/771/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2042-19#Text
http://vlada.pp.ua/goto/aHR0cHM6Ly9lemF2ZG56Lm1jZnIudWEvbnBkLWRvYz9ucG1pZD05NCZhbXA7bnBpZD01NDkyOQ==/
http://vlada.pp.ua/goto/aHR0cHM6Ly9lemF2ZG56Lm1jZnIudWEvbnBkLWRvYz9ucG1pZD05NCZhbXA7bnBpZD01NDkyOQ==/
http://vlada.pp.ua/goto/aHR0cHM6Ly9lemF2ZG56Lm1jZnIudWEvbnBkLWRvYz9ucG1pZD05NCZhbXA7bnBpZD01NDkyOQ==/
http://vlada.pp.ua/goto/aHR0cHM6Ly9lemF2ZG56Lm1jZnIudWEvbnBkLWRvYz9ucG1pZD05NCZhbXA7bnBpZD01NDkyOQ==/
http://vlada.pp.ua/goto/aHR0cHM6Ly9lemF2ZG56Lm1jZnIudWEvbnBkLWRvYz9ucG1pZD05NCZhbXA7bnBpZD01NDkyOQ==/
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Полтавської області з 
центром у м. Полтава 
(зокрема, на уроках історії) 
 
Місце проведення: ЗО 
Гадяцької міської ТГ 

патріотичного 
ставлення до Малої 
батьківщини 

КУ 
«ГЦПРПП» 
Гадяцької 
міської ради 
Полтавської 
області  

12.Заходи до 
Європейського дня мов 
(зокрема, на уроках 
англійської мови) 
 
Місце проведення: ЗЗСО 
Гадяцької міської ТГ 
 

З метою надихнути 
жителів Європи на 
вивчення мов, бо 
збереження та 
розвиток мов, 
зокрема малих, 
декларується як 
офіційна мовна 
політика Євросоюзу 

 26.09.2025 
 

По. 08.00 
год. 

Керівники 
ЗЗСО, 
КУ 
«ГЦПРПП» 
Гадяцької 
міської ради 
Полтавської 
області  

13.Урочисті заходи з 
нагоди Дня вихователя і 
всіх дошкільних 
працівників  
 
Місце проведення: ЗДО 
Гадяцької міської ТГ 

Постанови Кабміну 
№ 629 
Резолюція І 
Всеукраїнського 
з’їзду працівників 
дошкільної освіти. 

26.09.2025  
 
Поч. 10.00 
год. 

Любов 
Лукаш  

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ Відповідальні 
за виконання 

Форма контролю: 
де буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

В разі змін 
вакансій 

2.Лист Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
Департамент освіти 

Не менше 
одного разу 
на місяць 

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%84%D0%B2%D1%80%D0%BE%D0%BF%D0%B0
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14.03.2023 №03.01-25/264 
«Щодо реалізації 
інформаційної політики 
галузі освіти Полтавської 
області» 

і науки Полтавської 
ОВА 

3.Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
військової адміністрації 
від 17.05.2024 № 
2114/02.01-05 «Щодо 
повідомлення в разі 
виявлення та повернення 
дітей, депортованих або 
примусово переміщених 
внаслідок збройної агресії 
рф проти України» 

Алла 
Павленко,  
Любов Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Постійно 

4. Лист відділення поліції 
№ 1 Миргородського 
районного відділу поліції 
в Полтавській області 
Головного управління 
Національної поліції в 
Полтавській області (далі 
– відділення поліції № 1). 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
відділення поліції 
№ 1 

В разі 
виявлення 
осіб, які не 
приступили 
до навчання 

5. Лист Гадяцького 
відокремленого 
підрозділу державної 
установи «Полтавський 
обласний центр контролю 
та профілактики хвороб 
Міністерства охорони 
здоров’я України» (далі – 
ГВП). 

Алла 
Павленко Інформація на ГВП 

В разі 
закриття 
закладу 
освіти на 
карантин 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
04.09.2024 № 
02.01-10/1307 «Про 
проведення заходів у 
громаді». 

Алла 
Павленко Інформація на ДОН Щовівторка 

до 13.00 год 

7. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 

Алла 
Павленко, 
Любов Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти  
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08.09.2023 № 
4576/02.01-10 «Про 
надання інформації» 
(ЗЗСО+ЗДО). 

і науки Полтавської 
ОВА 

До 
25.09.2025 
року 

8. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
військової адміністрації 
від 11.09.2023 № 
4576/02.01-53 «Про 
надання інформації». 

Юрій Кулініч 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Щотижнево 

9. Лист Полтавської 
академії неперервної 
освіти імені М.В. 
Остроградського від 
21.09.2023 № 01-22/910 
«Про надання інформації 
щодо дітей з о.о.п.». 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
Полтавську 
академію 
неперервної освіти 
імені М.В. 
Остроградського 

До 
25.09.2025 
року 

10.Щодо виконання 
Обласного плану 
невідкладних заходів із 
запобігання та протидії 
домашньому насильству 
та насильству за ознакою 
статі на 2025 рік. 

Любов Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

До 
25.09.2025 
року 

11.Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
22.11.2023 № 
6277/03.02-18 «Про 
Каталог людей». 

Алла 
Павленко Інформація на ДОН 

До  
25.09.2025 
року 
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