
 
 

БОРОДЯНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 
ОПОРНИЙ ЗАКЛАД ОСВІТИ «ЗАГАЛЬЦІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ» 
БОРОДЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

(ЗАГАЛЬЦІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ) 
07823, вул. Незалежності, 140 а, с.Загальці, Бучанського р-ну., Київської обл., 

тел. (096) 585-24-97, E-mail: zagalzi@ukr.net,  Код ЄДРПОУ 21668831 
 

 
НАКАЗ 

 
01.04.2025         ​                                 с. Загальці                                     № 38-о 

    Бучанського району  
     Київської області 

 
 
Про затвердження алгоритму 
дій працівників Загальцівського ліцею  
під час сигналу «Повітряна тривога», 
надходження повідомлення про мінування закладу 
 
       Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, «Положення про єдину 
державну систему цивільного захисту», затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 09.01.2014 № 11, «Порядку утворення, завдання та функції 
формувань цивільного захисту», затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 09.10.2013 № 787, листа Міністерства освіти і науки України від 
21.03.2025 №1/5626-25 «Про надання рекомендацій, щодо дій керівників закладів 
освіти та учасників освітнього процесу під час оголошення повітряної тривоги та 
одночасного надходження повідомлення про мінування закладу освіти», та з 
метою безпечного перебування учасників освітнього процесу у закладі, 

 
НАКАЗУЮ:   
 

1.​ Затвердити Алгоритм дій працівників під час сигналу «Повітряна 
тривога» (додаток 1). 

 
2.​ Затвердити Алгоритм дій працівників під час сигналу «Повітряна 

тривога» і надходження повідомлення про мінування закладу освіти (додаток 2). 
 
3.​ Затвердити Алгоритм дій працівників під час отримання повідомлення 

про мінування закладу і надходження сигналу «Повітряна тривога» (додаток 3). 
4.​ Затвердити графік чергування адміністрації та педагогів (додаток 4). 
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5.​ Заступнику директора з НВР, Світлані ТРОЦЕНКО, завідувачу філії, 

Тетяні БОНДАР, вихователю-методисту, Олександрі БІЛЕНКО, завгоспу, Ніні 
ЗАГИНАЙКО, довести зміст наказу до відома працівників закладу. 

 
6.​ Працівникам закладу знати і неухильно дотримуватись Алгоритмів дій 

під час сигналу «Повітряна тривога» та надходження повідомлення про 
мінування закладу. 

 
7.​ Контроль за виконання наказу залишаю за собою.  

 
 

         Директор ​ Людмила РИБЧЕНКО 

 
                                                         
                                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Додаток  1 



                                                                                   до наказу від 01.04.2025 №38-о 
 
 

Алгоритм дій працівників під час сигналу  
«Повітряна тривога»: 

 
1.​ Відповідальна особа вмикає систему оповіщення закладу. 
2.​ Педагог сповіщає дітей про загрозу, а батьків – про переміщення дітей 

в укриття. 
3.​ Педагог організовує пересування дітей двома колонами у приміщенні 

та швидко разом із ними залишає кабінет. 
4.​ Для супроводу учнів початкових класів, вихованців садочка можуть 

бути залученні помічники із числа технічного персоналу. 
5.​ Для швидкого надання медичної допомоги залучається медична 

сестра.  
6.​ Відповідальні особи (черговий адміністратор та черговий вчитель 

(вихователь) після оголошення сигналу оповіщення перевіряють усі приміщення 
закладу на відсутність у них учасників освітнього процесу та працівників 
закладу. А після завершення перевірки – прямують в укриття. 

7.​ Учні, які перебувають на подвір’ї закладу, під час сигналу оповіщення 
повинні самостійно рухатися в найближче укриття. Відповідальна особа із числа 
технічного персоналу перевіряє подвір’я на відсутність учасників освітнього 
процесу, замикає вхідні двері на ключ і прямує в укриття. 

8.​ В укритті відповідальні особи допомагають учасникам освітнього 
процесу швидко та спокійно зайняти місця.  

9.​ Під час перебування в захисній споруді вчителі, вихователі,  
відповідальні особи та медична сестра здійснюють необхідну підтримку, заходи 
для комфортного та спокійного перебування в укритті. 

10.​ Після завершення небезпеки та оголошення про відбій тривоги, 
вчителі, вихователі та відповідальні особи слідкують за тим, аби учасники 
освітнього процесу виходили з укриття організовано, колонами або групами, 
забезпечують повернення учасників освітнього процесу до навчання, 
контролюють кількість здобувачів освіти до оголошення «Повітряної тривоги» та 
після її завершення. 

11.​ Під час переміщення до укриттів осіб з ООП асистенти вчителів 
(вихователя) разом із відповідальними особами забезпечують швидке та спокійне 
переміщення цих учнів, спеціальне місце та заходи, що будуть здійснюватися в 
укриттях для максимального залучення до них дітей з ООП. Асистентам вчителів 
(вихователя) необхідно попередньо провести з цими дітьми  навчання та бесіди. 

 
 
 
 
 
 
 



Додаток  2 
                                                                                   до наказу від 01.04.2025 №38-о 

 
Алгоритм дій працівників під час сигналу 

«Повітряна тривога» і надходження повідомлення про 
мінування закладу освіти: 

 
Учасників освітнього процесу евакуйовано до укриття закладу за сигналом 

«Повітряна тривога» і надходить повідомлення про мінування закладу освіти: 
 
1. Керівник закладу освіти або уповноважена ним особа: 
1) негайно повідомляє підрозділи Національної поліції та організовує з ними 

взаємодію; 
2) координує і контролює дії відповідальних за евакуацію та/або членів 

команди реагування закладу освіти; 
3) приймає рішення про оповіщення та вихід із споруди, вимушену 

евакуацію з відповідного об’єкта фонду захисних споруд, співвідносячи ризики, 
які стали підставою для укриття, з небезпеками, що виникають у зв’язку з 
перебуванням у таких об’єктах чи евакуацією з них. Такий підхід передбачає 
оперативну оцінку ситуації, що включає аналіз загроз та потенційних наслідків 
як залишення укриття, так і продовження перебування в ній. 

2. Відповідальні за евакуацію та/або команда реагування закладу освіти: 
1) виконують вказівки керівника закладу освіти або уповноваженої ним 

особи та вживають заходів щодо оповіщення та проведення евакуації безпечним 
шляхом, у разі неможливості евакуації вживають заходи щодо залишення 
учасників освітнього процесу в місці їх перебування в закладі освіти; 

2) виконують вимоги поліцейських та/або працівників ДСНС, які прибули в 
заклад освіти для реагування, сприяють в межах компетенції їх діяльності та за 
можливості інформують про перебіг евакуації, місця перебування учасників 
освітнього процесу; 

3) у разі наявності постраждалих організовують надання їм домедичної 
допомоги, у тому числі із залученням екстрених служб; 

4) за можливості оповіщають батьків, інших законних представників про 
переміщення здобувачів освіти у відповідне укриття; 

5) забезпечують повернення учасників освітнього процесу до навчання після 
оголошення про завершення небезпеки, а також контролюють кількість 
здобувачів освіти до оголошення про небезпеку та після її завершення.  

 
 
 
 
 
 
 

 
 



Додаток  3 
                                                                                   до наказу від 01.04.2025 №38-о 

 
Алгоритм дій працівників під час отримання повідомлення 

про мінування закладу і надходження сигналу «Повітряна 
тривога»: 

 
 
Заклад освіти заміновано, учасники освітнього процесу перебувають в 

безпечному місці за межами закладу і надходить сигнал «Повітряна тривога»: 
 
1. Якщо працівниками вибухотехнічної служби завершено обстеження та 

не виявлено вибухонебезпечних предметів, за їх дозволом керівник закладу 
освіти або уповноважена ним особа організовує укриття учасників освітнього 
процесу в укритті закладу освіти.  

2. Якщо працівниками вибухотехнічної служби не завершено обстеження, 
керівник закладу освіти або уповноважена ним особа діють відповідно до Плану 
евакуації та Інструкції, організовують укриття учасників освітнього процесу у 
визначених найближчих укриттях. 

3. Відповідальні за евакуацію та/або команда реагування закладу освіти: 
1) виконують вказівки керівника закладу освіти або уповноваженої ним 

особи, вживають заходи щодо проведення безпечної евакуації учасників 
освітнього процесу до визначених найближчих укриттів; 

2) виконують вимоги поліцейських та/або працівників ДСНС, які прибули в 
заклад освіти для реагування, та сприяють в межах компетенції їх діяльності та 
за можливості інформують про перебіг евакуації, місця перебування учасників 
освітнього процесу; 

3) у разі наявності постраждалих організовують надання їм домедичної 
допомоги, у тому числі із залученням екстрених служб; 

4) за можливості оповіщають батьків, інших законних представників про 
переміщення здобувачів освіти в укриття; 

5) забезпечують повернення учасників освітнього процесу до навчання 
після оголошення про завершення небезпеки, а також контролюють кількість 
здобувачів освіти до оголошення про небезпеку та після її завершення. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток  4 
                                                                                   до наказу від 01.04.2025 №38-о 

 
 

Графік чергування 

 Адміністрація Дитячий садок  Качалівська філія 
Понеділок  Рибченко Л.В. Холявко Л.А. 

Прозорова О.О. 
Урекіна К.В. 
Іжко Н.І. 
Стеценко Л.М. 
Сліпенко Т.П. 

Вівторок Малько Т.К. Чистякова Г.М.  
Чернишенко С.В. 

Портнова О.Ю. 
Галака О.В. 
Стеценко Л.М. 
Сліпенко Т.П. 

Середа Лаврук О.М. Назаренко Н.М. 
Кириленко О.А. 

Голух І.І. 
Отрощенко В.І. 
Стеценко Л. 
Сліпенко Т.П. 

Четвер  Троценко С.М. Біленко О.О. 
Денисюк С. 

Михальчук В.М. 
Сливка І.А. 
Стеценко Л.М. 
Сліпенко Т.П. 

П’ятниця Загинайко Н.С. Загинайко Н.С. 
Семеніченко С.П. 

Марчук Ю.М. 
Драпей О.М. 
Стеценко Л.М. 
Сліпенко Т.П. 

 
 


