
     ​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านฉางกาญจนกุลวิทยา​  

วันท่ี.............................................................. 

เร่ือง ​ ขอแลกคาบ 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านฉางกาญจนกุลวิทยา 

ด้วยข้าพเจ้า....................................................ตำแหน่ง.....................อันดับ.............กลุ่มสาระฯ............................. 

ได้ขอไปราชการเร่ือง........................................................................................................................................................... 

ณ...........................................................................................อำเภอ.................................จังหวัด....................................... 

ในวัน............ท่ี.........เดือน....................พ.ศ................ถึงวัน............ท่ี.......เดือน...........................พ.ศ..............รวม...........วัน 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอแลกคาบสอนดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

ท่ี วัน เดือน ปี 

ที่จัดสอนแทน 
คาบที่ 

ชั้น/

ห้อง 
ชื่อผู้สอนแทน 

วัน เดือน ปี 

ที่จะมาสอนคืน 
คาบที่ ลงชื่อรับทราบ 

        

        

        

        

        

        

        

        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

ลงช่ือ........................................................ผู้ขอแลกคาบ​ ลงช่ือ....................................................หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

       (....................................................)​ ​ ​        (....................................................) 

ตำแหน่ง...................................................​ ​ ​ ตำแหน่ง.................................................... 

 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ​ ​ ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
...........................................................................​ ​ ..................................................................................... 

ลงช่ือ...............................................................   ​ ​ ลงช่ือ......................................................................... 

     (นางสาวจิรัตติกาญจน์  สุรีวรานนท์)​ ​ ​ ​     (นางกฤตติกา  เบญจมาลา) 

         …….....…/………..…./………....​ ​ ​ ​    …..…...…/……..……./……..….. 
 


