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SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN PUNCAK ALAM 3 

Jalan Astana 13/2 Bandar Puncak Alam 
42300 Kuala Selangor, Selangor Darul Ehsan. 

Kod Sekolah: BEA 3088 
Emel sekolah : bea3088@gmail.com 

 
MINIT MESYUARAT PENGURUSAN JAWATANKUASA KOKURIKULUM  

BIL 1/2023 
 
Tarikh​​ ​ ​ : ​ 15 Mac 2023 (Rabu)     
Masa                            ​  ​ : ​ 10.35 pagi 
Tempat​ ​ ​ : ​ Bilik Mesyuarat Astana 
Pengerusi​ ​ ​ :​ En. Aznan bin Kassan 
 
Kehadiran: 
 

1 Aznan Bin Kassan Pengetua 
2 Norliza Bt Fatahur Raji PK Pentadbiran 
3 Nor Aishah Binti Harun PK HEM 
4 Noraini Binti Yaacop PK Kokurikulum 
5 Zalina Bt Mohamed PK Petang      
6 Ramizah Bt Amir GKMP Kemanusiaan 
7 Arliza Bt Zainal GKMP Bahasa 
8 Arzman Bin Saad GKMP Sains Dan Matematik 
9 Nor Bayah Binti Kadir GKMP Teknik Dan Vokasional 

10 Zuraini Binti Mat Ibrahim Penyelaras PPKI 
11 Siti Noraniza Hana Binti Mohammed Nor GBKSM 
13 Izalwan Bin Mukhtar GBKSM 
14 Juliza Binti Mat Piah GBKSM 
15 Siti Hajar Bt Yazid SU Kokurikulum 
16 Mohd Tharmizi Bin Mohd Sharif SU Sukan 
17 Mohd Azwan Bin Sangari PSU Sukan  

18 Nor Sham Binti Md Jub 
 

Penyelaras Kokurikulum 

19 Faridah Binti Nasron Pen. Penyelaras Kokurikulum 
20 Ab. Rahman Bin Mamat   
21 Afizah Binti Alawi  
22 Ahmad Rashidi Bin Husain   
23 Arnida Bt Yunos  
24 Basyirah Binti Abdul Rahman  
25 Hafizatul 'Adalah Bt Zaki  
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26 Halimaton Saadiah Binti Mohamed Ali  
27 Haziatul Shafiqa Binti Abd Halim  
28 Izmaliza Binti Ahmad  
29 Kalaiyarasi Manivanan  
30 Kaliswari A/P Canapathy  
31 Khatijah Binti Sar  
32 Mariani Binti Ishak  
33 Marzuhaida Suhana Binti Omar  
34 Masfawati Binti Abdullah   
35 Muhammad Amin Bin Mat Isa   
36 Nenny Marlina Binti Zainuddin   
37 Nik Noor Nasrah Binti Nik Hashim  
38 Noor Aidazura Binti Osman  
39 Noorzatun Akma Binti Nordin  
40 Nor Azwa Binti Aminudin  
41 Nor Sharina Binti Hazami  
42 Norazalina Binti Abu Seman   
43 Norazlinda Binti Ab Aziz   
44 Norhafizah Binti Mohd Zahari  
45 Norhazilawati Binti M.Jamil  
46 Norlian Binti Abd Rasid   
47 Nur Ain Binti Abd Jalil  
48 Nur E’zzati Binti Rusli  
49 Nur Hafizah Binti Abd Rahman   
50 Nur Majdina Bt Md Ali  
51 Nur Suraini Binti Mohd Ghazali  
52 Nurazalia Binti Ruslan  
53 Nurlyza Haryani Binti Mohamad Radzi  
54 Nurul Asyikin Bt Ibrahim  
55 Nurul Haryati Kamal Ikhsan   
56 Rahartini Che Isa  
57 Rahimah Bt Ariffin  
58 Rahina Banu Binti Y Akbar Ally   
59 Rapidah Binti Hamzah  
60 Rosziana Binti Kasalar  
61 Rozi Binti Rahman  
62 Salwati Binti Ishak   
63 Sharifah Norziedah Binti Nordin   
64 Siti Hawa Shakirah Binti Mohd Pauzi  
65 Siti Norsuhaida Binti Che Ismail   
66 Siti Thalha Binti Sheikh Abu Bakar  
67 Suraya Binti Saad  
68 Suriya Binti Shariff   
69 Surizan Binti Mohamad A'zmi  
70 Suryana Binti Kamalrudin   
71 Thanuja A/P Anbarasu  
72 Wan Zuharman Bin Wan Mohammad   

 
No. Keluaran Tarikh Keluaran  

No. 
Pindaan 

Tarikh Pindaan 

03 01 MAC 2013 00  
Hak Cipta Terpelihara@JPNSel.2010 

 



73 Yuslina Binti Md Yusof  
74 Zahida Binti Mat Sawali  
75 Zetty Akhtar Binti Ahmad  
76 Zuraida Binti Mohd Ali   

 
Tidak Hadir Bersebab: 
 

 

1 Fazilah Abd Wahab  Cuti Bersalin  
2 Khoirul Naafizatulisma Bt Mahamad Kolyubi Cuti Bersalin 
3 Manisah Binti Omar Pengawas SPM  
4 Musa Bin Mohd Saat@Jamil Cuti Sakit 
5 Noor Najyha Binti Mohd Yahaya Cuti Sakit  
6 Nur Syahirah Binti Mohd Ramle Orientasi Anak Darjah 1 
7 Rohaiza Binti Rahmad Cuti Tanpa Rekod 
8 Sabiah Binti Mat Din Pengawas Spm 
9 Siti Nurliyana Binti Md Rahim  Pengawas Spm 
10 Solehah Binti Md Hatta    Cuti Bersalin 
11 Wan Nurul Azliyana Binti Wan Adzmi  Pengawas SPM  
12 Zaimah Binti Mohd Al-Hapiz Penandaan SPM 
13 Zamrina Binti Hashim  Penandaan SPM 
14 Zuraidah Binti Ali Penandaan SPM 

 
 
Urus Setia Mesyuarat​: 
       
Pn. Siti Hajar binti Yazid​ ​ ​ ​ ​ ​ SU Kokurikulum 
 
 

 
1.0 PERUTUSAN PENGERUSI 

1.1​ Mesyuarat dimulakan dengan bacaan Al-Fatihah. 

1.2​ Pengerusi mengucapkan terima kasih kepada guru-guru yang hadir ke Mesyuarat 

Pengurusan Jawatankuasa Kokurikulum bilangan 1/2023 

1.3​ Beliau mengucapkan tahniah dan terima kasih atas komitmen guru pada sesi 

yang lepas hingga selesai melengkapkan data PAJSK sesi 2022/2023 serta 

menyatakan harapan beliau agar guru-guru menerima tugasan unit kokurikulum 

sesi 2023/2024 demi kecemerlangan anak-anak didik SPAT Hebat. 

                    

                                                                             

2.0​PEMBENTANGAN DAN PENGESAHAN 

2.1​ Pembentangan minit mesyuarat yang lalu. 

2.2​ Pengesahan minit dicadangkan oleh Pn. Nenny Marlina binti Zainuddin dan 

disokong oleh Pn. Nurazalia bt Ruslan.                                                                                               
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3.0​PERKARA-PERKARA BERBANGKIT 

Tiada 

 

 

4.0​PERKARA-PERKARA BAHARU 

4.1​ Pengurusan Kokurikulum 2023 

4.1.1​ PK Kokurikulum membentangkan Pengurusan Kokurikulum 2023 

(rujuk Takwim Pengurusan 2023). 

 

4.1.2​ Ketetapan pemakaian murid untuk aktiviti kokurikulum hari Rabu: 

-​ Baju Unit Uniform Lengkap 

-​ T-shirt Unit Uniform dengan seluar Unit Uniform  

-​ Tudung Unit Uniform atau tudung sekolah putih 

-​ Tracksuit  tidak dibenarkan 

-​ T-shirt PJ (Oren) tidak dibenarkan 

-​ Tudung hitam tidak dibenarkan kecuali bersama baju uniform 

KASPA/ Kadet Bomba/ Pandu Puteri/ Silat 

-​  Jika tiada, murid boleh memakai baju uniform sekolah lengkap 

seperti biasa 

 

4.1.3​ Murid yang melaksanakan PJPK dibenarkan memakai T-Shirt PJ (Oren) 

sepanjang hari persekolahan. 

  ​ ​​ ​ ​ ​ Tindakan: Makluman semua guru 
  

4.2​ Aktiviti Kokurikulum 

4.2.1​ PK Kokurikulum memaklumkan Jadual Pelaksanaan Kokurikulum 2023 

(rujuk Takwim Pengurusan 2023) dan tertakluk kepada perubahan 

mengikut keperluan semasa. 

 

4.2.2​ Aktiviti Kelab dan Persatuan akan dijalankan pada setiap hari Rabu 

berselang seli dengan Aktiviti Sukan dan Permainan. 

 

4.2.3​ Aktiviti Unit Beruniform akan dijalankan pada setiap  hari Rabu 
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4.2.4​ Mengadakan sekurang-kurangnya 12 kali perjumpaan / 12 jam bagi 

Kelab Persatuan dan Sukan Permainan, serta 12 kali perjumpaan / 24 

jam bagi Badan Beruniform. 

 

4.2.5 ​ Menjalankan latihan pasukan sekolah sepanjang tahun secara berkala. 

 ​ ​​ ​ ​ ​ Tindakan: Makluman semua guru 
 

4.3​ Pentaksiran Aktiviti Jasmani, Sukan & Kokurikulum (PAJSK) 

4.3.1​ PK Kokurikulum mengucapkan tahniah kepada semua guru kerana telah 

selesai melengkapkan data SEGAK dan PAJSK bagi sesi 2022. 

  

4.3.2​ PK Kokurikulum membentangkan perbandingan pencapaian PAJSK bagi 

sesi 2021/2022 dengan sesi 2022/2023 

 

4.3.3​ PK Kokurikulum mengingatkan guru-guru untuk merekodkan semua 

aktiviti kokurikulum yang disertai oleh murid dan memberi galakan 

kepada mereka. 

Tindakan: Semua guru 

 

4.4​ Pelaksanaan Kokurikulum dalam Isu Semasa 

4.4.1​ Pelaksanaan Kokurikulum akan dijalankan secara hibrid iaitu secara 

bersemuka atau secara maya, bergantung kepada arahan yang 

dikeluarkan oleh kementerian pendidikan dari semasa ke semasa. 

Tindakan: Semua guru 
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4.5​ Perancangan Strategik 2023/ 2024 

4.5.1​ PK Kokurikulum membentangkan Pelan Strategik Organisasi Unit 

Kokurikulum bagi tahun 2021 - 2025  

 

4.5.2​ PK Kokurikulum menerangkan sasaran Pencapaian Unit Kokurikulum 

bagi tahun 2023/ 2024: 

                    

   ​ C. PENCAPAIAN UNIT/PASUKAN 

               UNIT 

 

PERINGKAT 

KO-AKADEMIK UNIT 
BERUNIFORM 

SUKAN & 
PERMAINAN 

Daerah 
Minima 3 Johan / 

Naib Johan / 
Tepat ke-3 

Minima 1 Johan / 
Naib Johan / 
Tempat ke-3 

Minima 5 Johan / 
Naib Johan / 
Tempat ke-3 

Negeri Minima 3 Johan / Naib Johan / Tempat ke-3 

Kebangsaan Minima 3 Johan / Naib Johan / Tempat ke-3 

Antarabangsa Minima 1 Penyertaan 

    Tindakan: Makluman Semua guru 

 

5.0​HAL-HAL LAIN 

5.1​ Tarikh bagi aktiviti  persediaan sesi persekolahan tahun 2023 

Tarikh Perkara 

21.3.2023 
Pendaftaran Kelab Persatuan  
Tingkatan 1,2,3,4,5 

22.3.2023 
Pendaftaran Sukan Permainan 
Tingkatan 1,2,3,4,5 

23.3.2023 
Pendaftaran Badan Beruniform 
Tingkatan 1,2,3,4,5 

​     Tindakan: Makluman Semua guru 
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6.0​PENANGGUHAN MESYUARAT 

       Mesyuarat ditangguhkan pada jam 12.30 tengah hari. 

 
Urus Setia:  
SU Kokurikulum​ ​ ​  
SMK Puncak Alam 3​ ​  
1 April 2023                                                                   
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