
สญัญาเงนิยมืเลขที…่………………………………….………..
………………..วนัที่
…………..……………………………………………  
ชือ่ผูย้มื…………………………………….…………………..

………….จำนวนเงนิ……………….………………………………..

……บาท   

        

​ ​ ​ ​ ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
 

​ ​ ​ ​ ​                      ทีท่ำการโรงเรยีนเชยีง
คำวทิยาคม 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           วนัที…่…….เดอืน
…………….……….พ.ศ…….. 
เรือ่ง    ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเชยีงคำวทิยาคม 

               ตามคำสัง่/บนัทกึที…่……………………………..ลงวนัที่
………………………………………………….  ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้
………………………………………………………………………..
………………….ตำแหน่ง……………………………………….. 
สงักดั………………………………………………….พรอ้มดว้ย
………………………………………………………….………………
………. 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…..……เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ (ทีไ่หน/เรือ่งอะไร)
………………………………………………………….………………
………………….. 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….
……………โดยออกเดนิทางจาก 



[ ]  บา้นพัก    [ ]  สำนักงาน   [ ] ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที…่..…..เดอืน
………………. .พ.ศ…..……เวลา……..…..น. 
และกลบัถงึ [ ] บา้นพัก  [ ] สำนักงาน  [ ] ประเทศไทย    วนัที…่……
เดอืน………..……..พ.ศ………เวลา………….น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี…้…………….วนั……………….ชัว่โมง 

               ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ สำหรับ   [ ]  
ขา้พเจา้    [ ] คณะเดนิทาง   ดงันี ้ 
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท………………………..จำนวน
……………..วนั ​ ​ รวม…………………….… บาท 
คา่เชา่ทีพั่กประเภท……………………………….…..จำนวน
……………..วนั ​ ​ รวม……………………….  บาท 
คา่พาหนะ
…………………………..……………………………………..   ​
​ ​ รวม……………………….  บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่……………..……………………………………………..       
​ ​ รวม…………………………บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​              รวมเงนิท ัง้ส ิน้….
………………………………บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร)

…………………………………………………………………………

………………. 

               ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ 
และหลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย   
จำนวน………………..ฉบบั  รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิถตูอ้งตามกฎ
หมายทกุประการ 
 
​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่
………………………………………….  ผูข้อรับเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​        
(…………………………………………...)​  



​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง
…………………………………………….. 
​ ​ ​ ​ ​              - 2 - 
--------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ย
เงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้​ ​ อนุมตัใิหจ้า่ยได ้
เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้

ลงชือ่………………………………………..…………​                  
​ ลงชือ่……………………………………………………… 
         ( นางกรณุรัตน ์ไชยสถาน )                       ​             ( นาย
สงกรานต ์ บญุม ี) 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการกลุม่งานบรหิารงบประมาณ ​ ตำแหน่ง ผู ้
อำนวยการโรงเรยีนเชยีงคำวทิยาคม 
วนัที…่…………………………………………..​                     วนัที่
…………………………………………….. 

​ ​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จำนวน
…………………………………………………….บาท 
(…………………………………………………………………………

………………….) ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 

ลงชือ่…………………………………………….. .ผูรั้บเงนิ​            
ลงชือ่……………………..…………………….ผูจ้า่ยเงนิ 
        (…………………………………………..)​                                 
( นางสายรุง่  มหีลาย ) 
ตำแหน่ง…………………………………………​      ​        ตำแหน่ง 
คร ูปฏบิตัหินา้ทีเ่จา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
วนัที…่…………………………………………..    ​     ​       วนัที่
……………………………………………………………. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที…่………………………………วนัที่
……………………………………….. 



หมายเหต ุ
…………………………………………………………………………
………………………………………………….……………… 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
……… 
…………………………………………………………………………
……………………………………………………….…………………
……… 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
……… 
…………………………………………………………………………
………………………………………….………………………………
…… 
…………………………………………………………………………
…………………………………….……………………………………
…… 

คำชีแ้จง  1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวม
ฉบบัเดยีวกนั หากระยะเวลาในการ 

      เริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ให ้
แสดงรายละเอยีดของวนัเวลาที ่

      แตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ
2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ  
     กรณีทีม่กีารยมื เงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมื
และวนัทีอ่นุมตัเิงนิยมืดว้ย 
3.  กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้
     ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ย

เงนิ  (สว่นที ่2) 



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ชือ่สว่นราชการ โรงเรยีนเชยีงคำวทิยาคม อำเภอเชยีงคำ จังหวดัพะเยา  

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ………………………………………………………………………ลงวนัที่
…………เดอืน……………………..พ.ศ……………… 

 
ลำด ั
บที ่ ชอื ตำแหนง่ 

คา่ใชจ้า่ย 

รวม 

ลายมอืชอื 
ผูร้บัเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี  
ทีร่บัเงนิ 

หมายเห
ต ุ

คา่
เบีย้เลีย้ง 

คา่เชา่ที่
พกั 

คา่
พาหน
ะ 

คา่ใช้
จา่ยอืน่ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                              
รวมเป็นเงนิท ัง้ส ิน้ 

      ตามสญัญาเงนิยมืเลขที…่………..
วนัที…่……………………… 

 



จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)
……………………………………………………………………………………………………...                        

ลงชือ่……………………………………………………ผูจ้า่ยเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​                   ​ ​ ​ ​ ​                                          
(…………………………………………………) 
คำชีแ้จง  1. คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ                                
ตำแหน่ง……………………………………………………… 
           2.ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื         
วนัที…่………………………………………………………… 
            3. ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการ และจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคน เป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ 



ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 
 
สว่นราชการ โรงเรยีนเชยีงคำวทิยาคม สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา

มธัยมศกึษาพะเยา 
 
วนั เดอืน ปี รายละเอยีดการจา่ย จำนวนเงนิ หมายเ

หต ุ
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
      รวม
เป็นเงนิ 

(…………………………………
………….………………………
….) 

   

 
​ ขา้พเจา้……………................................................
ตำแหน่ง..............................................……………. 



สงักดั/โรงเรยีนเชยีงคำวทิยาคม อำเภอเชยีงคำ จังหวดัพะเยา ขอรับ
รองวา่ รายจา่ยขา้งตน้นีไ้มอ่าจเรยีก 
ใบเสร็จรับเงนิได ้และขา้พเจา้ไดจ้า่ยในนามของราชการโดยแท ้
 
​ ​ ​ ​ ​         
(ลงชือ่)........................................................…… 
​ ​ ​ ​ ​ ​          
(……………………………………………) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วนั
ที.่............................................................... 


