
 

 

 

ท่ี  ศธ  04024/​ ​ ​ ​  ​ ​                  โรงเรียน..................................... 

      ตำบล...................อำเภอ............                

      จังหวัดกำแพงเพชร  ................. 

   

            .................................  
 

เร่ือง     การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบ............................. 
 

เรียน    ​ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย    1.  เอกสารประกอบการของบประมาณ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน  2  ชุด 

​ ​​ 2.  ไฟล์ภาพถ่ายความเสียหายบันทึกลงแผ่นซีดี​ ​ ​ ​ จำนวน  1  แผ่น 

​ ​​ ​ ​  

​ ​ ด้วยเม่ือวันท่ี..............................เวลา.............น. ได้เกิด...............................ทำให้อาคารเรียน อาคาร

ประกอบ และส่ิงก่อสร้างอ่ืนของโรงเรียน.............................. ได้รับความเสียหาย ส่งผลกระทบต่อการเรียนการสอน 

อีกท้ังโรงเรียนไม่มีงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซม จึงมีความจำเป็นต้องขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ือใช้ในการ

ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ ให้สามารถกลับมาใช้ประโยชน์ในการจัดการเรียน   การสอนได้เหมือน

เดิม 
 

​ ​ โรงเรียน.................................... จึงรายงานความเสียหายท่ีได้รับผลกระทบจาก............................. 

พร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขอรับสนับสนุนงบประมาณมาพร้อมหนังสือฉบับน้ีแล้ว 
 

                 ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       

                                                  

                                                          ขอแสดงความนับถือ​ 
 

            

                                                         (....................................) 

​ ​ ​ ​       ผู้อำนวยการโรงเรียน............................. 

 

 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

โทร..................................... 

 

 

 

 



 

 

เอกสารประกอบการของบประมาณ (ตามข้อความในหนังสือส่งท่ีระบุว่า ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 1) 

ส่งสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จำนวน 2 ชุด ดังน้ี 

 
(1) สำเนาคำส่ังแต่งต้ังครูเวรยามประจำวัน   

(2) สำเนาแบบบันทึกการอยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ 

(3) เอกสารภาพถ่ายความเสียหาย ระบุชื่ออาคารส่ิงก่อสร้างไว้ด้านบน และ (ใช้คำว่า “รับรองถูกต้อง”  

    โดย ผอ.รร.ลงนามรับรอง ด้านใต้ของเอกสารทุกแผ่น 

(4) ประมาณการความเสียหาย (แบบ ปร.4,5,6) หรือ รายการครุภัณฑ์ 

(5) การรายงานการอยู่เวรยาม 

(6) คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย กรณีโรงเรียน.............. 

(7) รายงานความเสียหายของคณะกรรมการสำรวจความเสียหายฯ 

(8) เอกสารท่ีถ่ายจากต้นฉบับ ให้ ผอ.รร. ลงนามสำเนาถูกต้องด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

​    บันทึกข้อความ 
 



ส่วนราชการ​ โรงเรียน………………………………… 
 

ท่ี        ................/ ​ วันท่ี   ............................................................ 
 

เร่ือง​ รายงานการเกิดเหตุการณ์........................................ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................... 

ด้วย ข้าพเจ้า .................................. ได้มาปฏิบัติหน้าท่ีอยู่เวรรักษาการณ์ท่ี

โรงเรียน................................ในวันท่ี ....................................ต้ังแต่เวลา................ถึง

เวลา.................................................  เม่ือเวลา........................ได้เกิด

เหตุการณ์.................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................  

ทำให้ อาคารเรียน อาคารประกอบ และส่ิงก่อสร้างอ่ืน ได้รับความเสียหาย ดังรายการต่อไปน้ี 

 

ท่ี รายการ ความเสียหาย หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​  

​                   ( ......................................... ) 

​                  ครูโรงเรียน........................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

คำส่ังโรงเรียน….……………….. 

ท่ี  …….…../ ............ 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย กรณีโรงเรียนประสบ.................. 

     .......................................................... 

ด้วยเม่ือวันท่ี..............................เวลา.............น. ได้เกิด...............................ทำให้อาคารเรียน อาคารประกอบ 

และส่ิงก่อสร้างอ่ืนของโรงเรียน.............................. ได้รับความเสียหาย ส่งผลกระทบต่อการเรียนการสอน  

ดังน้ัน เพ่ือให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงแต่งต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย กรณี

โรงเรียนประสบ............................ดังต่อไปน้ี 
 

​ 1.  ......................................​   ตำแหน่ง  ......................................​   ประธานกรรมการ 

​ 2.  ......................................​   ตำแหน่ง  ......................................​   กรรมการ 

​ 3.  ......................................​   ตำแหน่ง  ......................................​   กรรมการและเลขานุการ 
 

 

ให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความเรียบร้อย  เพ่ือประโยชน์สูงสุดของราชการ 
 

 

ท้ังน้ี  ต้ังแต่  วันท่ี  ..................................................เป็นต้นไป 
 

 

​ ​ ส่ัง  ณ  วันท่ี  ....................................................... 

 

 

​ ​ ​ ​  (ลงช่ือ)       

      (…………………………………..) 

​ ​ ​ ​ ​ ​               ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

​ บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน………………………………… 
 

ท่ี        ................/ ​ วันท่ี   ............................................................ 
 

เร่ือง​ รายงานความเสียหาย กรณีโรงเรียนประสบ........................................ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 



 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................... 

ตามคำส่ังโรงเรียน....................................ท่ี.........../............ลงวันท่ี............................................ 

ได้แต่งต้ังข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้าย เป็นกรรมการสำรวจความเสียหาย กรณีโรงเรียนประสบ................................. 

เม่ือวันท่ี..............................เวลา.............น.  น้ัน 

ในการน้ี  ข้าพเจ้าฯ ได้ตรวจสอบความเสียหาย จึงขอรายงานความเสียหาย กรณีโรงเรียน 

ประสบ..............................ดังรายการต่อไปน้ี  

ท่ี รายการ ความเสียหาย หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 

​                   ( ......................................... ) 

​                  ครูโรงเรียน........................  

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​                ( ……………………………….. ) 

                                                                         ครูโรงเรียน…………………….  

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ กรรมการและเลขานุการ 

​                 ( …………………………………….. ) 

                                                                          ครูโรงเรียน………………………….  
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