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KATA PENGANTAR 
 

Calibri, ukuran 12 dengan spasi 1.15, pada bagian kata pengantar Berisi 
tentang pendapat dari orang yang dianggap berkompeten oleh penulis 
tentang isi dari buku yang ditulis. 
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Penulis 
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PRAKATA 
 

Calibri, ukuran 12 dengan spasi 1.15, pada bagian Berisi tentang 
pengantar isi buku, ucapan terima kasih dan sebagainya yang disajikan 
langsung oleh penulis. 
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BAB 1 
JUDUL BAB 

 
 

 
A.​ PENDAHULUAN 

Calibri, ukuran 12 dengan spasi 1.15,15, Pada bagian ini merupakan 
penjelasan singkat terkait pembahasan dalam satu BAB, yang 
dimaksudnya untuk memberikan gambaran umum kepada pembaca dan 
diharapkan dapat memantik motivasi pembaca untuk mempelajaran 
sajian materi yang akan di sampaikan.  

 
B.​ TUJUAN INTRUKSIONAL DAN CAPAIAN PEMBELAJARAN 

Calibri, ukuran 12 dengan spasi 1.15, Secara garis besar, tujuan 
instruksional dalam buku ajar maupun pengajar memiliki esensi yang 
sama. Yaitu memberikan keterampilan, pengetahuan dan memberikan 
ketrampilan kepada peserta didik. Tujuan instruksional memiliki dua 
macam, yaitu Tujuan Instruksional Umum (TIU) dan Tujuan Instruksional 
Khusus (TIK). 

a)​ ITU 
TIU lebih fokus pada hasil yang harus dicapai oleh peserta didik. 
Berbeda dengan TIK, yang lebih menekankan pada pokok 
bahasan terkait dengan cabang ilmu yang lebih spesifik. Misal 
mengulas tentang Fisika,maka isi buku ajar mengulas banyak hal 
tentang ilmu Fisika. 

b)​ TIK 
TIK memiliki dua aspek yang tidak kalah penting, yaitu aspek 
perilaku peserta didik dan aspek pesan isi yang disampaikan. Jadi 
guru/dosen/pengajar secara tidak langsung berperan untuk 
mendidik perilaku agar berkelakuan baik dan dapat 
mengamalkan ilmu yang telah di dapatkan. 
 
Komponen membuat rumusan TIK yang lengkap meliputi tiga 
hal, yaitu Terminal behavior, conditional of demonstration or 
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rest dan standard of performance. Terminal behavior sering juga 
disebut dengan tingkah laku akhir yang diharapkan. Misalnya, 
siswa bisa menjadi lebih paham. 
 
Berbeda dengan conditional of demonstration or rest atau yang 
disebut denga kondisi demonstrasi. Jadi komponen pendidik 
diharapkan mampu memberikan demonstrasi yang mudah 
dipahami oleh peserta didik. 
 
Misal, ketika guru/dosen melakukan domenstrasi, peserta didik 
ketika diminta untuk menjelaskan kembali, mereka bisa 
mendemonstrasikan ulang menggunakan cara mereka sendiri, 
namun inti pesan masih sama. Terakhir adalah standard of 
performance atau lebih akrab di dengar dengan standar 
keberhasilan. Jadi di tahap inilah pendidik/dosen/guru 
menekankan pada hasil yang telah dicapai 
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GLOSARIUM 
 
Glosarium adalah suatu daftar alfabetis istilah dalam suatu ranah 
pengetahuan tertentu yang dilengkapi dengan definisi untuk 
istilah-istilah tersebut. Biasanya glosarium ada di bagian akhir suatu 
buku dan menyertakan istilah-istilah dalam buku tersebut yang baru 
diperkenalkan atau paling tidak, tak umum ditemukan. Glosarium 
dwibahasa adalah daftar istilah dalam satu bahasa yang didefinisikan 
dalam bahasa lain atau diberi sinonim (atau paling tidak sinonim 
terdekat) dalam bahasa lain. 
 
Berikut contohnya 
A 

Anggaran: Suatu rencana yang disusun secara sistematis dalam bentuk 
angka dan dinyatakan dalam unit moneter meliputi seluruh kegiatan 
perusahaan untuk jangka waktu (periode) tertentu di masa yang akan 
datang. 

B 

Budget: Seperangkat rencana yang saling terkait satu sama lainnya yang 
secara kuantitatif menjelaskan proyeksi operasi perusahaan di masa 
depan. Rencana ini digunakan sebagai tolok ukur untuk mengukur hasil 
operasi actual, untuk alokasi dana, dan untuk rencana operasi di masa 
depan. 

C 

Carrying Cost: Biaya penyimpanan  

D 

Demand Forecast: Tingkat permintaan yang diharapkan untuk produk di 
masa depan. 

E 

Economical Order Quantity: Jumlah pembelian ekonomis  
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INDEK 
 

Berisi tentang kata-kata yang paling sering digunakan dalam buku ini 
disertai dengan letak halamannya. Untuk membuat indeks, dalam MS. 
Word sudah ada fasilitasnya.  
 
Pada bagian ini, PENULIS CUKUP MERINCI DAFTAR KATA -KATA PENTING, 
SELANJUTNYA TIM PENERBIT AKAN MEMBANTUN MENYUSUNKANNYA( 
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DAFTAR PUSTAKA 
 

APA Style atau American Psychological Association adalah jenis sitasi 
yang diciptakan organisasi APA terutama untuk bidang psikologi dan 
sosial. Makanya sitasi ini seringkali ditemukan dalam karya tulis ilmiah 
yang ditulis oleh akademisi jurusan ilmu sosial dan psikologi. Dikutip dari 
lib.ui.ac.id, contoh penulisan sitasi berdasarkan APA Style. 

a)​ Artikel Jurnal 
Mellers,B. A. (2000). Choice and the relative pleasure of 
consequences. PsychologicalBulletin, 126, 910–924 

b)​ Buku 
Gerhardt,S. (2004). Why love matters: How affection shapes a 
baby’s brain. New York:Brunner-Routledge. 

c)​ Database Online 
Borman,W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., & 
White, L. A. (1993).Role of early supervisory experience in 
supervisor performance. Journal ofApplied Psychology, 78, 
443–449.Retrieved October 23, 2000, from the PsycARTICLES 
databas 

d)​ Situs web 
Fredrickson, B. L. (2000, March 7).Cultivating positive emotions 
to optimize health and well-being. Prevention & Treatment, 3, 
Article 0001a. Retrieved November 20, 2000, from 
http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html 
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PROFIL PENULIS 
 
aaaaaaaaaaaaaa 

Ditulis dengan font Calibri, ukuran 12 dengan spasi 
1.15, berisi tentang ulasan singkat penulis yang terdiri 
dari informasi data diri, riwayat pendidikan, riyawat 
karir dan riwayat karya tulis ilmiah lainnya. (maksimal 
150 kata) 
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