BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S4: 88/2021/TT-BTC Ha Néi, ngay 11 thang 10 nam 2021

THONG TU

HUONG DAN CHE PO KE TOAN CHO CAC HO KINH DOANH, CA NHAN KINH
DOANH

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;
Can civ Ludt Quan 1y thué ngay 13 thang 06 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt ké todn;

Can cir Nghi dinh sé 87/201 7/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia BY Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc quan 1y, gidm sdt ké todn va kiém todn;

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw huong dan ché do ké toan cho cdc ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din viée 1ap ching tir ké toan va ghi s6 ké toan cta cac ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

Piéu 2. Pi twong ap dung

1. Béi tuong ap dung Thong tu nay 1a cac ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh nop thué
theo phuong phap ké khai theo quy dinh cua phap luat vé thué.



2. Cac ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh khéng thudc dién phai thuc hién ché d6 ké
toan nhung c6 nhu cau thuc hién ché do ké toan theo Thong tu nay thi dugc khuyén khich
ap dung.

Pieu 3. To chirc cong tac ke toan

1. Viéc b6 tri ngudi 1am ké todn ctia ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh do nguoi dai dién
ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh quyét dinh. Nguoi dai dién hd kinh doanh, ¢4 nhan
kinh doanh c6 thé bd tri cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, vg, chéng, con dé, con nudi,
anh, chi, em rudt cuia minh 1am ké toan cho ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh hoic bd
tri nguoi 1am quan 1y, didu hanh, tha kho, tha quy, nguoi dugc giao nhiém vy thudng
xuyén mua, ban tai san kiém nhi¢m lam ké toan cho hé kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

2. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh thuc hién ché do ké toan hudéng dan tai Thong tu
nay hoic duoc lua chon ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép siéu nhé cho phu hop véi
nhu cau quan ly va dac diém hoat dong san xuét kinh doanh cta hd kinh doanh, ¢4 nhan
kinh doanh.

3. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh tai Diéu 41 Luat Ké
toan va cac Diéu 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 dé bao quan, luu trit cac tai liéu ké toan nham phuc vu cho vi¢c xac dinh
nghia vu thué cua ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh véi ngan sach nha nudc va cong tac
quan 1y ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh cua co quan thué.

Chuong 11

QUY PINH CU THE
Piéu 4. Chirng tir ké toan
1. Noi dung ching tir ké toan, viéc 1ap, luu trit va ky ching tir ké toan ctia ho kinh doanh,
ca nhan kinh doanh duogc van dung theo quy dinh tai Diéu 16, Bi¢u 18, bi¢u 19 Luat Ké
toan va thuc hién theo huéng dan cu thé tai Phy lyc 1 “Biéu mau va phuong phap 1ap
chung tur k€ toan” ban hanh kém theo Thong tu nay.
2. Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh tai Piéu 17, Diéu 18
Luat K¢ toan vé vi¢c 1ap va luu trir chting tur ké toan dudi dang dién tur d€ thuc hién cho

phu hop véi dic diém hoat dong san xuét kinh doanh ctia ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh
doanh.

3. N6i dung, hinh thirc hoa don, trinh ty 13p, quan Iy va sir dung hoa don (ké ca hoa don
dién tir) thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé thué.

4. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh ap dung chimg tir ké toan theo danh muc sau déy:



STT Tén chirng tir Ky hiéu

I  |Cac chirng tir quy dinh tai Thong tu nay

1 |[Phiéu thu Mau s6 01-TT
2 |Phiéu chi Mau s6 02-TT
3 [Phiéu nhap kho Mau s6 03-VT
4 |Phiéu xuét kho Mau s6 04-VT

Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhap cta

°. . Maiu s6 05-LDTL
nguoi lao dong

II  [Cac chirng tir quy dinh theo phap luat khac
1  |Hbéa don
2 |Gidy nop tién vao NSNN

3 |Gidy bao No, Gidy bao C6 cua ngan hang
4 |[Uy nhiém chi

Muc dich sir dung, biéu mau, ndi dung va phuong phép lap cac ching tir ké toan quy dinh
tai Thong tu nay dugc thyc hién theo hudng dan cu thé tai Phu luc 1 “Biéu mau va
phuong phép 1ap ching tir ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay.

Dicu 5. SO ké toan

1. Noi dung s6 ké toan, viéc mo so, ghi s6, khoa sb va luu trit sd ké toan cua ho kinh
doanh, c4 nhan kinh doanh dugc van dung theo quy dinh tai Piéu 24, Piéu 25, Piéu 26
Luat Ké toan va thyc hién theo huéng dan cu thé tai Phu luc 2 “Biéu mau va phuong
phap ghi s6 ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ho6 kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh vé viéc mo sd, ghi 30,
khoa s6 va luu trit sd ké toan trén phuong ti¢n di¢n tir theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Ké
toan dé thuc hién cho phu hop vé6i dac diém hoat dong san xuat kinh doanh cta ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

3. HOQ kinh doanh, c& nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh vé viéc sira chita sd
ké toén tai Biéu 27 Luat K& todn dé thyc hién cho phu hop véi dac diém hoat dong san

xuét kinh doanh ctia hd kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh.

4. HO kinh doanh, ca nhan kinh doanh str dung céc s6 ké toan theo danh muc sau day:

STT Tén s6 ké toan KY hiéu
1 |[Sé chi tiét doanh thu ban hang hoa, dich vu Mau s6 S1- HKD

2 |Sé chi tiét vat li€u, dung cu, san phém, hang hoa Mau s6 S2-HKD




3 [S6 chi phi san xuét, kinh doanh Mau s6 S3-HKD
4 |Sb theo dbi tinh hinh thuc hién nghia vu thué v6i NSNN|  MAu s6 S4-HKD

S6 theo doi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoan

5 0% : . . Mau s6 S5-HKD
nop theo Iwong cua nguoi lao dong

6 [S6 quy tién mat Mau s6 S6-HKD

7 |S6 tién giri ngan hang Mau sb S7-HKD

Muc dich str dung, biéu mau va phuong phap ghi s6 ké toan duoc huéng dan tai Phu lyc
2 “Biéu miu va phuong phéap ghi s6 ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay. Truong
hop ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh c6 nhiéu dia diém kinh doanh khac nhau thi ho
kinh doanh, ca nhan kinh doanh phai méd s6 ké toan dé theo ddi chi tiét theo timg dia
diém kinh doanh.

Piéu 6. Xac dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué
Viéc xac dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué d6i véi timg linh vuc, nganh nghé kinh
doanh cua cac hg kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap
luat ve thue.
Chuong 111

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2022.
2. Quyét dinh sé 169/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 cta Bo trudng Bo Tai chinh vé ban
hanh ché d¢ ké toan hd kinh doanh va Quyét dinh s6 131/2002/QD-BTC ngay
18/10/2002 cua Bo truong Bo Tai chinh vé sura doi, bo sung ché do ké toan ho kinh
doanh s€ hét hiéu luc ke tir ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh.
3. Uy ban Nhan dan, S¢ Tai chinh, Cuc Thué cac Tinh, Thanh phé truc thuoc Trung wong
c6 trach nhiém trién khai hudéng dan cac ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh thuc hién

Thong tu nay.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mac dé nghi phan dnh vé Bo Tai chinh dé
nghién clru gidi quyet./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG



- Van phong Chinh phu;

- Van phong TW va cac ban ciia Dang;

- Vin phong Tdng bi thu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat Nhan dan tdi cao; ;
- Tda 4n Nhén dan tdi cao; Ta Anh Tuan
- Kiém toan Nha nudc; ‘

- Phong Thuong mai va Céng nghiép Viét Nam;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thuéc TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué c4c tinh, thanh phd tryc thude TW;

- Lién Minh Hop tac xa Viét Nam;

- Céc don vi thugc B9 Tai chinh;

- Cyc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);

- Vu Phap ché (B6 Tai chinh);

- Website B Tai chinh;

- Cong bao;

- Luu: VT, Cuc QLKT.

PHULUC 1

BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢
Tai chinh)

1- Biéu miu ching tir ké toin
HQ, CA NHAN KINH DOANH.:....... MAusé 01 -TT

85 ) E I 1
(Ban hanh kém theo Théng tw s6
88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
cua Bo tru:éng B¢ Tai chinh)

PHIEU THU Quyén so:............
S8,
Ngay ....... thang ....... nam ......
HOQ VA t€Nn NZUOT NOP tICN:....eiiieiieeeiie ettt ettt aee e ree e eesaaeeenaeeeneaees
DA CIi..eeeeeccece et
34 (01110 ) OO SRS
SE N e (Vi8t DANG CHTE): oo,



NGUOTDAIDIEN ~ NGUOLLAP
HO KINH DOANH/ BIEU
CA NHAN KINH (Ky, ho tén)
DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)

HQ, CA NHAN KINH
DOANH....

NGUOI NQP
TIEN
(Ky, ho tén)

MAus602-TT

THU QUY
(Ky, ho tén)

< Q.0 >

e I Q0 ~

IS Q¢ I -



Pia (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC

[ 11 ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B9 truong Bo Tai
) chinh)
PHIEU CHI Quyén sb...........
SOt
Ngay .....thang ....nam .......
Ho va tén nguoi Nhan tieN:........ccuiieiiiieiieece e
DA Chiueeeeieeceeee e
LY dO Chiiueiiiiieiiece ettt et
S BN e (Viét baANg Chi): ..o,
Kem theo .....oovvviiiiiiiececce e Chtng tir gbc:
Ngay .....thang ....nam ......

< Q.00 =

0 S Q0 ~ -

IS Q I -



NGUOI LAP

NGUOI PAI DIEN BIEU NGUOI NHAN THU QUY
HQ KINH DOANH/ K5 ho 16 TIEN (Ky, ho tén)
CA NHAN KINH (Ky, ho ten) (K¥, ho tén)
DOANH
(Ky, ho tén, dong dau)
Da nhan du s6 tien (VIEt bAng Chil) f..oeoeviieiiiieieeee e
HQ, CA NHAN KINH MAiusé 03-VT
DOANH:....
Pia (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
[ 11 ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong B¢ Tai
chinh)
PHIEU NHAP KHO
Ngay....thang....nam .......
SO: v
- Ho va t€n ngurdi giao hang: ........ccoooiiiiiiiiiiiieecee e
- Theo ............ SO eveenne ngay ..... thang ..... ndm ..... cla ........cceeeuveen.
Dia diem NhAP KNO: ...
Tén, nhan hi¢u, quy céch, . X
STT phém chét vat liéu, dung |Ma s6 bon vi S6 luong 50 bon

tinh luong | gia

cy, san pham, hang hoa

a3 VO e S el e S < N T




Theo chung| Thuc
tr nhap
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- Tong $6 180 (VIEt DANG CHT): ..o,
- SO chimng tlr @5¢ KM the .. ......vuveeeceeeeeeeeeeee e
Ngay ... thang ... nam ........
NGUOI GIAO THU KHO NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN
HANG (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) HOQ KINH DOANH/
(Ky, ho tén) CA NHAN KINH
DOANH
(K5, ho tén)
HQ, CA NHAN KINH DOANH:... Miu s6 04 - VT
Dia chi..aueciicnvnniiciinnniccscnnnnncsssnnnees
(Ban hanh kem theo Thong tw so 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh)
PHIEU XUAT KHO
Ngay.....thang.....nam ......
SO e,
- Ho va tén ngudi nhan hang: ................ Dia chi (b0 phan).....................
=LY d0 XUAL KNO: oo
= DA FEM XUAL KNO: e
STT Tén, nhan hiéu, quy céch, . £ ]
2 PP . z|/Ponvi z So .,
pham chat vat li¢u, dung cuy, [Masd| , S6 lugng Pon Gia |1
\ 2 . b tinh luong \
san pham, hang hoa &




=y = e+ ==~ =

Yéu | Thuc
cau xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X

NGUOI NHAN THU KHO
HANG (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)

HQ, CA NHAN KINH

Ngay ... thang ... nam ........

NGUOI LAP BIEU  NGUOI PAI DIEN
(Ky, ho tén) HOQ KINH DOANH/
CA NHAN KINH
DOANH
(Ky, ho tén)

MAu s6: 05-LDTL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP CUA NGUOI

LAO bONG
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Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dd'u)



2- Phuong phap 1ap ching tir ké toan
PHIEU THU
(Mau s6 01- TT)
1. Muc dich: Nhim xdc dinh so tién mat thyc té nhap quy va 1am can cr dé tha quy thu
tién nhap quy va ghi sd quy tién mit. Moi khoan tién mit nhap quy déu phai co Phiéu
thu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Goc trén bén trai cua Phiéu thu phai ghi 10 tén va dia chi ctia ho kinh doanh, ca nhan
kinh doanh.

- Phiéu thu phai dong thanh quyén (trir tmong hop cong tac ké toan cua ho kinh doanh
duoc thyuc hién trén phuong tién dién tir). S phiéu thu phai danh lién tyc trong 1 ky ké
toan. Tung Phiéu thu phai ghi 16 ngay, thang, nim 1ap phiéu va ngay, thang, nim thu tién.
- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp" ghi 1& ndi dung ndp tién

- Dong “Sé tién": Ghi bang sb va bang chit s6 tién ndp quy, ghi rd don vi tinh 13 dong
Viét Nam...

- Dong tiép theo ghi sd lugng chimg tir gbc kém theo Phiéu thu.
Phiéu thu dugc 1ap thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 lan).

Phiéu thu phai ghi day du cac ndi dung trén phiéu va co du chir ky, ho va tén cta nguoi

1ap biéu, ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhéan kinh doanh va nhiing nguoi c6 lién quan
theo mau chung tir. Sau khi da nhan du sb tién, thu qui ghi s tién thyc té nhap quy vao
phan “Pa nhan du tién (viét bang chir)” trén Phiéu thu trudc khi ky va ghi rd ho tén.

Lién 1 luu tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh va dung dé ghi s6 quy tién mat, lién 2
giao cho nguo1 ndp tién.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh déng thoi kiém nhiém thu
quy hodc nguoi 1ap bi€u thi nguoi dai dién ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh c6 thé ky
dong thoi cac chirc danh kiém nhiém do.



PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhim xac dinh cac khoan tién mat thuc t& xuit quy va 1am cin ctr dé tha
quy xuat quy, ghi s6 quy tién mat. Moi khodn ti€én mat xuat quy déu phai c6 phiéu chi.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua chung tir ghi 10 tén va dia chi ctia ho kinh doanh, ca nhan kinh
doanh.

- Phiéu chi phai dong thanh quyén (trir trudng hop cong tac ké toan cua ho kinh doanh
duogc thuc hién trén phuong tién dién tir). SO phi€u chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké
toan. Tung Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang, nam 1ap phiéu va ngay, thang, nam chi tién.
- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Ly do chi" ghi 15 ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién": Ghi bang s va bang chit s6 tién xuat quy, ghi & don vi tinh 1a dong
Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s6 lwvong ching tir gbe kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an) va chi sau khi c¢6 chit ky (ky
theo tung lién) cua ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh, thii quy méi duoc
xuat quy. Sau khi nhan dua so tién ngudi nhan tién phai ghi so tién da nhan bang chi, ky

va ghi 10 ho, tén vao Phicu chi.

Lién 1 luu tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh va dung dé ghi s6 quy tién mat. Lién 2
giao cho nguoi nhan tién.

Truong hop ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh déng thoi kiém nhiém thu

quy hodc ngudi 1ap biéu thi ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhéan kinh doanh c6 thé ky
dong thoi cac chire danh kiém nhiém do.

PHIEU NHAP KHO

(Mau s6 03- VT)



1. Muc dich: Nham xac dinh s6 lugng vat li¢u, dung cy, san phém, hang hoéa nhap kho
lam can cu nhap kho va ghi so chi tiét vat li¢u, dung cu, sdn pham, hang hoa.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Phiéu nhap kho phai ghi rd tén va dia chi ciia ho kinh doanh, ca
nhan kinh doanh. Phiéu nhép kho 4p dung trong cac truong hop nhap kho vat liéu, dung
cu, san pham, hang hoa mua ngoai, tw san xuat, thué ngoai gia céng ché bién hoic thira
phat hién trong kiém ké.

Khi l4p phiéu nhap kho phai ghi 1 sé phiéu nhap va ngay, thang, nam lap phiéu, ho tén
nguoi giao vat liéu, dung cy, san pham, hang hoda, s6 héa don hoac 1¢énh nhap kho, dia

diém nhép kho.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thu tu, tén, nhan hiéu, qui cach, pham chat, ma sb va don vi tinh
cua vat li¢u, dung cuy, sdn pham, hang hoa.

Cot 1: Ghi s6 luong theo chung tir (héa don hodc 1énh nhap).
Cot 2: Ghi s6 luong thuc nhap vao kho.

Cot 3, 4: Ghi don gid va thanh tién cua tung thir vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa
thuc nhap.

Dong cong: Ghi téng s tién cua céc loai vat lidu, dung cu, san phém, hang hoa nhap
cung mdt phi¢u nhap kho.

Dong sd tién viét bang chir: Ghi tong s6 tién trén Phiéu nhap kho bang chit.

Phiéu nhap kho duoc lap thanh 2 lién (dat gidy than viét 1 lan).

Phiéu nhap kho phai c6 day du chit ky va ho tén nhiing nguoi co lién quan trén phiéu
nhép kho, lién 1 luu tai hg kinh doanh, ca nhan kinh doanh d¢€ ghi s6 ké toan, lién 2
chuyén cho nguoi giao hang.

Trudng hop nguoi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh ddng thoi kiém nhiém tha

kho hodc nguoi lap biéu thi nguoi dai dién hd kinh doanh/ca nhan kinh doanh c6 thé ky
dong thoi cac chirc danh kiém nhiém do.

PHIEU XUAT KHO

(Mau s6 04 - VT)



1. Muc dich: Nham xac dinh s6 lugng vat li¢u, dung cy, san phém, hang hoa xuét kho
cho céc bd phan st dung ctia ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh lam can cu dé theo doi
chi phi san xuat kinh doanh.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ctia Phiéu xuat kho phai ghi rd tén ctia ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh.
Phiéu xuat kho 18p cho mdt hodc nhiéu thur vat liéu, dung cu, san pham, hang héa cung
mot kho dung cho mot doi tugng hach toan chi phi hodc cuing mot muc dich st dung.

Khi lap phiéu xuét kho phai ghi rd: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi (bo phén): s6 va
ngay, thang, nam 1ap phiéu; 1y do xuat kho va dia diém xuat kho vat li€u, dung cuy, san
pham, hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tu, tén, nhin hiéu, qui cach, pham chét, ma sé va don vi tinh
cua vat li¢u, dung cuy, sdn pham, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb luong vat li¢u, dung cu, san phém, hang hoéa theo yéu cau xuét kho cia
nguoi (b0 phan) sir dung.

- Cot 2: Ghi s6 lugng thuc té xuat kho (sé luong thuc té xuat kho chi c6 thé bfing hoac it
hon s0 lugng yéu cau).

- Cot 3, 4: Ghi don gia va thanh tién cua tung loai vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa
thuc xuat kho (cot 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi téng s tién cua s vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa thuc té d3 xudt
kho.

Dong "Tong s tién viét bang chir": Ghi tong sd tién viét bang chir trén Phiéu xuét kho.
Phiéu xuat kho duoc 1ap thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an).

Phiéu xuat kho phai c6 ddy du chir ky va ho tén nhitng ngudi c¢é lién quan trén phiéu xuat
kho, lién 1 luu tai ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh dé ghi s6 ké toan, lién 2 chuyén cho
nguoi nhan hang.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh ddng thoi kiém nhiém tha

kho hoac nguoi lap biéu thi nguoi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh c6 thé ky
dong thoi cac chire danh kiém nhiém do.



BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP CUA
NGUOI LAO PONG

(Mau s6 05 - LDTL)
1. Muc dich: Bang thanh toan tién lu’orng va cac khoan thu nhap cta ngu’oi lao dong la
chtng tir 1am can cir dé thanh toan tién lwong, phu cap, cac khoan tién thudng va thu
nhap ting thém ngoai tién lwong cho nguoi lao dong, kiém tra viéc thanh toan tién luong
cho nguoi lao dong lam viéc tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh dong thoi lam can ctr
deé thong ké ve lao dong tién luong.
2. Phuwong phap va trach nhiém ghi
Béng thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap ctia nguoi lao dong dugc 1ap hang
thang. Co s¢ d€ 1ap Bang thanh toan tién lvong va cac khoan thu nhap cua nguoi lao
dong 1a cac thong tin theo doi, thong ké vé s6 cong hodc s6 san pham/cong viéc hoan
thanh, don gia lvong thoi gian/don gia lvong san pham,...
Cot A, B: Ghi s6 thir tu, ho tén cua nguoi lao dong dugc huong luong.
Cot 1: Ghi bac lvong hoac h¢ sb lvong cua nguoi lao dong.
Cot 2,3: Ghi s6 san pham va sd tién tinh theo luong san pham.

Cot 4,5: Ghi s6 cong va sd tién tinh theo luong thoi gian.

Cot 6,7: Ghi s6 cong va sd tién tinh theo luong thoi gian hodc ngimg, nghi viéc hudng
cac loai % luong.

Cot 8: Ghi cac khoan phy cip thudc quy luong.

Cot 9: Ghi s6 phu cip khac duoc tinh vao thu nhap ctia ngudi lao dong nhung khong nam
trong quy luong, quy thudng.

Cot 10: Ghi tong s6 tién thudéng ma ngudi lao dong duoc hudng.

Cot 11: Ghi tong s tién luong va cac khoan phu cap, tién thudng ma nguoi lao dong
dugc huong.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan khéu trir lvong cta ngudi lao dong, bao gdbm bao
hiém x3 hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN).... thué thu
nhap ca nhan phai ndp (TNCN) va tong s tién khau trir lvong trong thang. Trong d6 cot
17 1a tong cong cac khoan khau trir luong, ¢t 17 = cot 12+ cot 13+ cot 14+ cot 15+ cot
16.



Cot 18: Ghi s6 tién luong, tién thuong va cac khoan thu nhap ma ho kinh doanh, ¢4 nhan
kinh doanh con phai trd nguoi lao dong (Cot 18 = Cot 11 — Cot 17).

Cot C: Nguoi lao dong ky nhan khi nhan lvong.

Cudi mdi thang can ctr vao chimg tir 1ién quan, ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh lap
Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap cta nguoi lao dong chuyén cho nguoi
dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh ky duy¢t, sau do lap phiéu chi va tra luong.
Béng thanh toan tién luong va céac khoan thu nhap cua ngudi lao dong dugc luu tai hd
kinh doanh, c4 nhan kinh doanh. Mdi 1an linh luong, ngudi lao ddng phai truc tiép ky vao
cdt “Ky nhan” hodac nguoi nhan ho phai ky thay (ngudi nhan ho phai ghi 1o ho tén).
Truong hop ho kinh doanh/ca nhéan kinh doanh tra lvong cho nguoi lao dong qua tai
khoan tién giri ngan hang thi khong yéu cau nguoi lao dong phai ky vao cot “Ky nhan”.

Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh c6 thé cin cir vao dic diém tra lwong va thu nhap cia
ngum lao dong tai ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh dé co the thém cdt, bo bot cot hoac
sap xép lai cac cot tir cot 1 dén cot 10, cot 12 dén cot 16 cia mau Bang thanh toan tién
lwong va cac khoan thu nhap ctia ngudi lao dong cho phu hop voi thuc té cta ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.



PHU LUC 2

BIEU MAU VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

1- Biéu mau so ké toan

HQ, CA NHAN KINH

Miu s6 S1-HKD
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh)
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Miu s6 S4-HKD
(Ban hanh kem theo Thong tw so
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HOQ, CA NHAN KINH

Miu s6 S5-HKD
(Ban hanh kem theo Thong tw so

cua B¢ truong Bo Tai chinh)
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2- Phuong phap ghi s ké toan

2.1. So chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu (Mau sé6 S1-HKD)

a) S6 nay duoc mé theo tirng nhom danh muc nganh nghé kinh doanh ¢6 cung mtc thué
suat thué gia tri gia tang (GTGT), thué thu nhap ca nhan (TNCN) nhu nhau dé lam can ctr
cho h¢ kinh doanh, ca nhan kinh doanh va co quan thu¢ xac dinh nghia vy thu¢ GTGT,
thué TNCN doi véi ngan sach nha nudc (NSNN) theo quy dinh cua phap luat thué.

b) Cén ¢t va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chtng tir ding dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

-Cot 1,2, ..., 10...: Ghi doanh thu ban san pham, hang héa hodc dich vu dugc phan chia
theo tirng nhoém danh muc nganh nghé kinh doanh cé cung muc thué suat thué GTGT,
thué TNCN theo quy dinh ctua phap luat thué dé lam can ct ké khai thu€ va xéac dinh
nghia vu thué véi NSNN.

Trudng hop ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh c6 nhu cau thi ngoai viéc mé so chi tiét
ban hang theo tung nhom danh myc nganh nghé kinh doanh, cac h¢ kinh doanh, ca nhan
kinh doanh c6 thé m¢ s6 chi ti€t doanh thu chi tiét tirng sdn pham, hang hoéa, dich vu hodc
theo cach thirc phan loai khac cho phu hop véi yéu cau quan 1y cta hd kinh doanh, ca
nhan kinh doanh hodc quy dinh cta phap luat thué.

2.2. SO chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang héa (Miu s6 S2-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai mé s chi tiét vat liéu, dung cu, san pham,
hang hoa dé theo doi vé tinh hinh nhap, xuat, ton kho cho ting vat li€u, dung cuy, san

phém, hang hoa cua h kinh doanh, ca nhan kinh doanh.

b) Thong tin, sb liéu trén sd chi tiét vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa duogc dbi chiéu
voi két qua kiém ké dé xac dinh hang ton kho c6 bi thira, thiéu so véi thyc t€ hay khong.

¢) Cin cr va phuong phap ghi s6

Can ctr vao cac chimg tir ké toan c6 lién quan (phiéu nhap kho, phiéu xuét kho,...) dé ghi
s0 chi tiét vat li¢u, dung cy, san pham, hang héa nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chimg tir dugc sir dung dé ghi s ké toan.



+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
do1 chiéu cac thong tin vé hang ton kho khi can thiét.

+ Cot D: Pon vi tinh cua vat li¢u, dung cy, san phém, hang hoa.

+ Cot 1: Ghi don gi4 nhép, xuat, ton vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa. Trong do,
don gia nhap kho cua tung vat li€u, dung cy, sdn pham, hang héa can cit vao hoa don,
phi¢u nhap kho.

Pon gia xuat kho cua ting vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa co thé tinh theo phuong
phép binh quan gia quyén cé ky du trit hodc phuwong phap nhép trudc xuat trude. Cu thé
nhu sau:

(+) Phuong phap binh quén gia quyén ca ky du trit: Theo phuwong phéap nay, gia tri cua
ting loai hang ton kho duoc tinh theo gia trj trung binh cua ting loai hang ton kho dau ky
va gia tri ting loai hang ton kho dwoc mua hodc san xuét trong ky. Pon gia xuat kho
duogc tinh theo cong thurc sau:

Pon gia xuat kho (Gia tri hang ton dau ky + Gia tri hang nhap trong ky)
binh quancaky _
duy trir ctia mot (S6 lwong hang t6n dau ky + S6 lwong hang nhép trong ky)

loai san pham
(+) Phuong phap nhap truoc xut true (FIFO): Phuong phap nay dugc ap dung dua trén
gid dinh 1a gla tri hang ton kho duoc mua hodc duo’c san xudt trude thi dugc xuat truoc va
gi tri hang t6n kho con lai cudi ky 1a gia tri hang ton kho dwoc mua hodc san xuit gan
thoi diém cudi ky. Theo phuong phéap nay thi gia tri hang xuat kho duoc tinh theo gia cta
16 hang nhap kho ¢ thoi diém dau ky hodc gan dau ky, gia tri cia hang ton kho cudi ky
dugc tinh theo gia cta hang nhap kho & thoi diém cudi ky hodc gan cudi ky.

+ Cot 2: Ghi $6 lugng vat li¢u, dung cy, san phérn, hang hoa nhap kho.

+ Cot 3: Ghi gia tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa nhap kho (Cot 3 =
Cot 1 x Cot 2).

+ Cot 4: Ghi sb lugng vat li¢u, dung cy, san ph'firn, hang hoa xuét kho.

+ Cot 5: Ghi gia tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa xuit kho (Cot 5 =
Cot 1 x Cot 4).

+ Cot 6: Ghi sb luong vat li¢u, dung cu, san phém, hang hoa tdn kho.
+ Cot 7: Ghi gia tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa ton kho.

2.3. S6 chi phi san xuit, kinh doanh (Miu s6 S3-HKD)



a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai md s6 chi phi san xuat, kinh doanh dé tap hop
chi phi theo cac yéu t6 san xuat kinh doanh cua timg dia diém kinh doanh bao gém: chi
phi nhan cong; chi phi dién; chi phi nuéc; chi phi vién thong; chi phi thué kho bai, mit
bang kinh doanh; chi phi quan 1y; chi phi khéc.

b) Cian cir va phuong phap ghi s6

Can cu vao chimg tur ké toan lién quan dén chi phi san xut kinh doanh trong ky dé ghi
vao so chi phi san xuat kinh doanh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia ching tir ding dé ghi so;

- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot 1: Ghi tong sb tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tir Cot 2 dén Cot 8: Can cr vao nodi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao céac cot
phu hop tuong img vdi ndi dung chi phi phat sinh theo quy dinh cia phép luat thue va
yéu cau quan 1y ctia hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

2.4. S6 theo ddi tinh hinh thue hién nghia vu thué véi NSNN (MAiu sé6 S4-HKD)

a) HO kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai m¢ s6 theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vy
thué vo1 NSNN dé theo doi cac khoan thué, phi .... ma ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh
phai ndp, da ndp va con phai ndp vao NSNN. Trong d6 ho kinh doanh, ca nhan kinh
doanh phai méd s6 nay chi tiét theo tirng sac thué€ nhu thué GTGT, thué TNCN...

b) Thong tin, s6 liéu trén sb theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vy thué véi NSNN lam
can ctr dé co quan thué xac dinh h¢ kinh doanh, ca nhan kinh doanh ¢6 ndp diung, nop du
va kip thoi cac khoan thué, phi ... vao NSNN theo quy dinh ctia phap luat thu¢ hay khong.
¢) Cin cr va phuong phap ghi sd

Can ctr vao ching tir ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thuc hién nhiém vu cua ho kinh
doanh, c4 nhan kinh doanh vo1 NSNN dé ghi s6 theo ddi tinh hinh thyc hién nghia vu véi
NSNN nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cta cac ching tir ké toan duoc sir dung dé ghi sb ké

toan. Cac chung tir ké toan co thé 1a cac to khai thué, gidy ndp tién thué vao NSNN kém
theo Phi€u chi hodc giay bao No cua ngan hang,....



+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
do1 chiéu cac thong tin vé cac khoan phai ndp, da nop va con phai nop NSNN ve céc
khoan thug khi can thiét.

+ Viéc ghi chép sé du dau ky thue hién nhu sau: Néu sé du dau ky (cudi ky trude chuyén
sang) cua so thué phai nop vao NSNN dugc ghi vao cdt 1, néu so6 du dau ky (cudi ky
trudc chuyén sang) cua ma so thué da nop thira vao NSNN duoc ghi vao cot 2.

+ Cot 1: Phan anh s thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai ndp NSNN theo
quy dinh cta phap luat thue, cu thé nhu sau:

Dbi v6i s6 thué GTGT phai nop tinh theo ty 1& % trén doanh thu ban hang hoa, dich vy s&
can ctt vao sb doanh thu ban hang hoéa, dich vu trén s6 chi tiét doanh thu ban hang hoa,
dich vu nhan vdi ty 1& % tinh thué GTGT theo quy dinh cua phap luat thué dbi véi timg
linh vuc, nganh nghé hoat dong.

£)01 v6i s6 thué TNCN cua nguoi lao dong phai nop NSNN s€ céan cr vao téng cong cot
s6 thué TNCN phai ndp trén Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhap ctia ngudi
lao dong.

Ddi voi s6 thué TNCN cua cha ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai nop NSNN s¢
can cur vao téng doanh thu ban hang hoéa, dich vu trén s6 chi tiét doanh thu ban hang hoa,
dich vu nhéan véi thué suat thué TNCN theo quy dinh cta phap luat thué ddi véi timg linh
vuc, nganh nghé hoat dong.

+ Cot 2: Phan 4nh sb thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh d3 nop vao NSNN.
Chung tir ké toan dé ghi chép vao chi tiéu nay 1a gidy nop tién vao NSNN kém theo Phiéu
chi hodc gidy bao No ciia ngan hang. Trudong hop, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh ¢
s6 thué da nop 16n hon sb thué phai ndp thi sé thué ndp thira ciing duoc ghi vao cot nay.

2.5. S6 theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cic khoan ndp theo lwong cia
ngwoi lao dong (Mau so S5-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai mé s6 theo di tinh hinh thanh toan tién
lwong va cac khoan ndp theo luong ctia ngudi lao dong dé theo ddi tién lwong va cac
khoan ndp theo luong ma ho kinh doanh, c& nhan kinh doanh phai tra, da chi tra va con
phai tra cho nguoi lao dong.

b) Thong tin trén s theo ddi tinh hinh thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo lwong
ctia nguoi lao dong cua ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh ddng thoi 1am cin cir dé co
quan BHXH xac dinh tinh hinh hoan thanh nghia vu trich np BHXH, BHYT, BHTN,...
ctia ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém.

¢) Cén cr va phuong phap ghi so



Can ctr vao cac chimg tir ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thanh toan tién luong va cac
khoan nop theo luong dé€ hg kinh doanh, ca nhan kinh doanh ghi s6 theo ddi tinh hinh
thanh todn tién luong va cac khoan ndp theo luong ctia nguoi lao dong nhu sau:

+ Cot A: Ghi theo ngay, thang ma cac chimg tir ké toan vé tién luong, cac khoan ndp theo
luong dugc ghi chép vao so ké toan.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cua cac chimg tir ké toan vé tién luong, cac khoan
ndp theo lwong st dung dé ghi chép vao s6 ké toan. Cac chimg tir ké toan 1a Bang thanh
toan tién lwong va cac khoan thu nhap cta nguoi lao dong, phiéu chi hodc gidy bio No
ctia ngan hang vé thanh toén tién lwong va cac khoan ndp theo luong cia ngudi lao dong
cho co quan BHXH.

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
doi chi€u cac thong tin ve cac khoan phai tra, da trd va con phai tra ve tién luwong, cac
khoan phai ndp theo lvong ctia nguodi lao dong khi can thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Phan anh sb phai tra, s di tra va con phai tra ngudi lao dong vé tién luong
va céac khoan thu nhap cua ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vaocot 1 la s6 liu tai cot s6 18
ctia Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap ciia ngudi lao dong. Can cr ghi
vao ¢t 2 1a cac chung tir chi tra tién luong va thu nhap cho ngudi lao dong (phiéu chi
hoac Giéy bao No ctia ngan hang) va con ¢t 3 1a chénh léch s6 lidu gitra cOt 1 va cot 2.

+ Cot 4, 5, 6: Phan anh sb phai tra, s da tra va con phai tra co quan BHXH vé BHXH
ctia nguoi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 4 1a tong s6 BHXH phai ndp (bao gdm ca
phan khéu trir lwong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xut kinh doanh cta
ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 5 1a cac Phiéu chi hoac Gidy
béo No ctia ngan hang vé ndp cac khoan BHXH cho co quan BHXH. C6t 6 1a chénh léch
s6 lidu gitra cot 4 va cot 5.

+Cot 7, 8, 9: Phan anh s6 phai tra, s da tra va con phai tra cho co quan BHXH vé
BHYT cua ngudi lao dong. Can cir dé ghi vao cot 7 1a tong sé BHYT phai ndp (bao gdm
ca phan khau trir lvong ctia nguoi lao dong va phan tinh vao chi phi san xut kinh doanh
ctia ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 8 1a cac Phiéu chi hoic
Gidy bao No cua ngan hang vé nop cac khoan BHYT cho co quan BHXH. Cot 9 1a chénh
léch sb liéu gifta cot 7 va cot 8.

+Cot 10, 11, 12: Phan 4nh sb phai tra, s6 d3 tra va con phai trd cho co quan BHXH vé
BHTN cua ngudi lao dong. Can cir dé ghi vao cot 10 13 tong sé BNTN phai ndp (bao
gdm ca phan khau trir lwong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuat kinh
doanh cta ho kinh doanh, ¢4 nhéan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 11 1a cac Phiéu chi
hoic Gidy bao No ctia ngan hang vé ndp cac khoan BHTN cho co quan BHXH. Cot 12 1a
chénh 1éch s6 liéu gitra ¢Ot 10 va cot 11.



Trudng hop ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh c6 chinh sira biéu mau Bang thanh toan

tién lvong va cac khoan thu nhap cua nguoi lao dong theo thuc t€ ctia hd kinh doanh, ca
nhan kinh doanh thi can ctr vao hudéng dan néu trén dé lay so li€u ghi so ké toan cho phu
hop.

2.6. SO quy tién mit (Miu s6 S6-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé& s0 quy tién mat dé theo ddi tinh hinh thu, chi
ton quy tién mat bang tién Viét Nam.

b) S6 nay mé cho thu quy.
¢) Cin ctr va phuong phap ghi so

Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh cin ¢t vao cac phiéu thu, phiéu chi da duoc thuc
hién nhap, xuat quy dé€ ghi s6 quy tién mat.

S6 tién mat du dau ky (cudi ky trude) duoc ghi vao cot 3.
- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb.
- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi b hiéu cia Phiéu thu, sd hiéu Phiéu chi lién tuc tir nho dén 1on theo trinh
tu thoi gian.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: Sé tién nhép quy.

- Cot 2: S6 tién xuét quy.

- Cot 3: S6 du tdn quy. S6 ton quy phai khép dung véi sé tién mat trong quy.

2.7. S6 tién giri ngan hang (MAu s6 S7- HKD)

a) Ho kinh doanh, ca nhan kinh dogmh mo so tién giri ngan hang dé theo dbi chi tiét tién
gui tai tung ngz}n hang theo tirng s6 hiéu tai khoan giao dich cua h@ kinh doanh, c4 nhan
kinh doanh (Moi tai khodn tai tirng ngan hang dugc mdé mot so tién gui ngan hang riéng).
b) Can ctr va phuong phép ghi s6

Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh can cir vao giéy bao Ng, bao C6 hodc bang sao ké
ctua ngan hang dé ghi so tién gui ngan hang.



S tién guri ngan hang du dau ky (cubi ky trude) duoc ghi vao cot 3.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua ching tir (gidy bao No, bao Co6) dung dé ghi sb.
Cot D: Ghi tom tat ndi dung cta chimg tir.

Cot 1: Ghi s6 tién giri vao ngén hang.

Cot 2: Ghi s6 tién rat ra khoi ngan hang.

Cot 3: Ghi sb tién hién con gui lai tai Ngan hang.

Cudi thang: Cong §6 :[ién da giri vao, rat ra trén co so do tin}} s tién con giri tai Ngan
hang. SO du trén so ti€n ngan hang gri dugc doi chi€u véi so du tai Ngan hang noi ho

kinh doanh, c4 nhan kinh doanh m¢ tai khoan giao dich dé xac dinh s chénh 1éch thira,
thiéu.
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