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Justera studietider under pagaende studier

Rutinbeskrivning

Elev som som studerar enstaka kurser pa distans och vill andra sin studietid ska vanda sig
direkt till sin anordnare. Andringar ska skyndsamt registreras i Edlevo av anordnarens

personal.

Andringar av yrkesutbildningar/kurspaket ska ske i samrdd med huvudmannen. Anordnaren

tar kontakt med utsedd kontaktperson.
Avgransningar - enstaka kurs distans

Kurs far forlangas sa att kurstiden blir max ett ar lang.

Ateraktivering av kurs far ej géras av anordnaren - elev hanvisas till SYV
(syvkomvux@umea.se) som bedomer om det finns sarskilda skal. | sadana fall skots
ateraktivering av SYV i larplattformen, i de fall SYV har tillgang, samt Edlevo.

Om oklarheter uppstar kring studietid for elever kan anordnaren mejla till komvux@umea.se
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GOr sa har for att registrera studietider pa enskild elev i Edlevo fran vyn
Studieplan

Sok fram eleven pa personnummer.

Gainirutan “Studieplan”.

Titta efter kurserna som har status “Antagen”

Sl S

Markera kurs/ kurser som ska ha nya datum och tryck pa “andra”. Fyll i from och
t.0.m-datum enligt elevens 6nskemal. Spara.
5. Ska eleven lasa flera kurser parallellt, med samma datum, gar det att &ndra pa flera
kurser samtidigt. Markera da dessa kurser och dndra enligt ovan. Spara.

a. Andras flera rader samtidigt kommer virden i &ndringsformuliret vara blanka.

Fyll endast i det som ska d@ndras ex datum och spara.

GOr sa har for att registrera studietider pa en eller flera elever i Edlevo fran
vyn kursdelagare

1. Gatill Meny langst upp till hoger, Elevgrupper och darefter Kursdeltagare
2. Vilj ert enhetsnamn, skolform (KV), period och datum efter dnskemal, status Antagen
a. Forklaring till falt Soksatt for datum:

i Valjer du Exakt maste from- och tomdatum pa det du soker efter exakt matcha
valda sokintervall for from- och tomdatum.
ii. Valjer du Pdgdende maste from- och tomdatum pa det du soker efter ha
antingen from- eller tomdatum inom valda sokintervall for from- och tomdatum.
iii.  Valjer du Inom maste from- och tomdatum pa det du sdker efter ligga inom valda
sokintervall for from- och tomdatum.

3. Sok fram urvalet
Tips! Detta urval kan du skapa en réknare for

4. For att soka fram en enskild elev i detta urval, skriv in personnumret under
Personnummer i filtreringen sa kommer de rader upp som ar aktiva inom urvalet.

OBS! Ligger start for kursen langre fram an ditt urval sa kommer inte raden upp

Personnummer

Lrera
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5. Dyker eleven upp s& bockar du i rutan till vanster och véljer Andra. Justera from och

tom datum

(] | Enhersnamn | Pericd | Grupp Podng
Fillresa Filtre Filtrera FilLre

] Hermods 2476 D10 MA2a 100

m—mlermods  24-26 D45H1a B

Kopiera

Kurskod

MATMATD2:2

SAMSAMD1a1

Antal kursdeltagare: 22 Antal elever: 21 Mén:ﬁnnnr: 10 Podng: 2460

Lagg tilli grupp Ersiet grupg

Kurs.

Filrera
Matamatik 23

Samnaliskunskap 131

10

RELRELD1

Religionskunskap 1

‘ )rmods 2436 D4RE!

|_J Hermods 24-26 D11 SVA3X 02

[ T R mamE mmLaEao

Kursdeltagare for KV

GRNEVAE

na

awmn

Swanska som andrasprik, nationell ¢

[T ST,

En eller flera grupper kommer att bii

Ouligatorizka f8t =
Enhetsnamn
Hermods

Period

24-26

Grupp
D4 RE1

Podng

10
Kurs
Religionskunszkap 1

Personnumimer *

U, ST IO AT T UT
Froaom.*

2025-04-28

Tam.*

2025-06-20

Kurstyp

| -vai-

Del =

|2

Kursseart

2024-04-29

Flanerat alut

2025-06-20

Sratus *

AntEgen

Sratiusdaturm

6. Spara
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