B4o cdo tong két nim ciia doanh nghiép - Miu 1

CONG TY......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

...ngay ... thang...... nam 20...

BAO CAO
TINH HINH HOAT PONG NAM 20...
VA PHUONG HUONG - NHIEM VU NAM 20...

I.TINH HINH HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 20.....:

1. Pic diém tinh hinh:

Budc vao thuc hién ké hoach nam 20..... trong khi hoan canh kinh té thé gidi con
suy thodi, gia dau, gia vang ting dén murc ky luc, dong d6la lién tuc giam gia. Nén
kinh té nuéc ta cling c6 nhiéu bién dong, sy ting trudng kinh té dat ty 16 cao, song
lam phat cling ting lién tuc cong voi chinh sach that chit tién té cua Chinh phu
nham giam lam phét dan dén viéc dau tu xdy dung co ban ngay cang han ché. Tat
ca cac yéu td nay di tac dong khong nhoé dén hoat dong san xuét kinh doanh cta

Cong ty.

Song v6i su nd lyc chung cua Ban Giam dbc cung toan thé cong nhan lao dong
ciia Cong ty, su quan tdm, hd tro thuong xuyén ctua Quan uy, UBND .... su ho tro
manh mé& cua cac Ban nganh doan thé quan, cung véi viéc cing cb va gitr moi
quan hé mat thiét véi nhitng khach hang than thiét, truyén théng da giup cho Cong
ty ching ta tdn dung dugc nhitng thuan loi, khic phuc khé khin dé hoan thanh

nhiém vu san xuat kinh doanh nam 20.....



2. Két qua hoat dong san xuét kinh doanh:

Téng két két qua da dat duoc trong nam 20....., Ban Giam doc Cong ty va toan thé
nguoi lao dong phén dau vuot dinh mure cac chi tiéu co ban cua ké hoach san Xuét
kinh doanh nidm 20..... ma Cong ty dé ra, tir 6 rit ra nhitng bai hoc kinh nghiém

dé xay dung muc tiéu phan dau cho niam 20....., cu thé nhu sau:

+ Két qua san xuat kinh doanh:

- Doanh thu dat:................... dong (tang ....% so v&i ké hoach).

- Loinhuan dat:................... dong ( tang ....% so v4i ké hoach).

- Loi nhuén sau thué va trich quy dat:.................... dong (ting ....% so voi ké
hoach).

Két qua néu trén tao ra vi thé ctia Cong ty trén thi truong, tiép tuc khang dinh dugc

uy tin va thuong hiéu.

Mic du cac két qua trén 1a dang khich 1¢ va ty hao. Nhung dé Cong ty tiép tuc phat
trién virg chéc, ching ta can phai tip trung va phin dau hon nira trong khau tuyén

dung va dao tao ngudn nhan lyc c6 tay nghé, quan 1y chét lugng cao.

II. PHUONG HUONG CHI TIEU NHIEM VU NAM 20.....:
1. K€ hoach sin xuit kinh doanh nim 20.....:
STT CHI TIEU KE HOACH NAM 20.....
1 [Tongdoanh thu | .oeeeiieeiie e d

2 |Tongchiphi |eeeeei e d




Loi nhuan

trude thué

Dé thuc hién duge cac chi tiéu ké hoach dé ra, can co su chi dao trong moi hoat
dong ctia Cong ty mot cach dong bo, dong thoi tap trung vao cac cong tac trong

tam sau day:
2. Cong tac to chirc lao dong:

Tap trung xay dung va sdém thuc hi¢n cac chinh sach thu hut lao dong c6 ham

lugng chat xdm cao, bo sung vao cac vi tri con thi€u va yéu tai Cong ty.

Tiép tuc hoan thién viéc t6 chirc, tuyén dung nhan sy lao dong du kha nang dap

g yéu cau phat trién ctia Cong ty.

Khai thac hét tiém ning cta toan thé cong nhan lao dong, c6 ké hoach st dung

hi€u qua nhirng nguoi da hoan thanh xong chuong trinh dai hoc.
T4 churc thudng xuyén thi tay nghé, nang bac thg, nang lwong cho ngudi lao dong.

Pong thoi tiép tuc hoan thién bo may diéu hanh Cong ty, ban hanh cic quyét dinh,
quy ché, quy dinh..., dé ra hang loat bién phap dong b cu thé nhu: tiép tuc sip
xép lai bd may t6 chirc va nhan su tai mot s6 phong ban, phan xuong, xay dung
quy dinh chdm diém thi dua hang thang, cc bién phap nham han ché tranh chip

lao dong va ngimg viéc tap thé ciia cong nhan lao dong.
3. Cong tac ky thuat:

Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat chat luong san pham, giam thiéu tdi da
cac san phém hu hai, lang phi, tiét kiém dién nude...Kiém tra chit ché chét luong

san pham dau vao va dau ra.



Ra soat lai toan bo dinh mirc cong, phi hop véi cong nghé va tay nghé ngudi lao
dong, nham phat huy hét kha ning ctia ngudi lao dong, nang cao hiéu qua san xuat

kinh doanh.
III. KET LUAN:

Nam 20..... da qua, chung ta da dat dugc nhitng thanh tyu va két qua nhét dinh.
Nhung cling con rat nhiéu van dé dit ra va giai quyét cho mdi ngudi lao dong
trong Cong ty. D6 1a 1am sao dé su phat trién di 1én cta ching ta luén ludn viing
chic, nim sau hiéu qua cao hon nam trudc vé moi phuong dién, doi séng cua

ngudi lao dong ngay cang ting thu nhap 6n dinh chim lo cho ban than va gia dinh.

Trén day 13 bao cao tong két cac hoat dong co ban ctia Cong ty nam 20..... va

phuong hudng nhiém vu nam 20.....

Xin chan thanh cam on quy vi dai biéu cung toan thé céng nhan lao dong cta

Cong ty da tham du Hoi nghi nguoi lao dong nam 20..... hom nay,

T6i mong rang chiing ta ciing nhau quyét tam, doan két gan b6, nd luc nhiéu hon
nita gitp cho Cong ty chiing ta hoan thanh t6t ké hoach san xuat kinh doanh nim

20....
Chuc toan thé quy vi nhiéu strc khoé, hanh phuc va thanh cong.

GIAM POC
(Ky tén va déng ddu)



Huwéng din viét bao cao tong két nim ciia doanh nghiép
I. Phan déu bao cdo

Ghi day du qudc hiéu, tiéu ngir; dia diém, thoi diém viét bao céo.
Tén téng cong ty, tén cong ty.

Tén bao céo.
I1. N§i dung chinh bao cdo
Phin 1: Tong két tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép
* Néu tom tat ddc diém tinh hinh cta cong ty:

Tinh hinh kinh té thé gidi: bién dong gia vang, gia dau, dich bénh, suy thoai
kinh té.

Tinh hinh trong nuéc: lam phat, that chat tién té.

Tinh hinh céng ty: su nd lyc ciia Ban Giam déc, tip thé cong nhan vién, ngudi
lao dong, su quan tAm cua chinh quyén dia phuong, cac ban nganh, doan

thé.
* Tong két két qua hoat dong kinh doanh:

— Céac chi tiéu nam trudc dé ra c6 dat dugc hay khong dat, ting hay giam bao

nhiéu tién, bao nhiéu %:

Thong ké doanh thu (s6 tién, ting hay giam bao nhiéu % so véi ké hoach).

Théng ké loi nhuan (sb tién, ting hay giam bao nhiéu % so véi ké hoach).

Théng ké 1oi nhuén sau thué va trich quy (s tién, ting hay giam bao nhiéu %
s0 v6i ké hoach).

Cac két qua khac: gia tri dau tu, ndp ngan sach Nha nudc, chia ¢ tuc



Phin 2: Dé ra phwong huéng, nhiém vu, cic chi tiéu ciia doanh nghiép trong

nam toi

* Du bao bdi canh: doanh nghi¢p dua ra mdt vai du bao vé thi truong kinh doanh
chung, thi trudng kinh doanh lién quan dén nganh nghé ctia don vi minh, chi ra

mot vai thuan loi cling nhu khé khan co thé phai ddi mat trong nam toi.

* Chi tiéu vé hoat dong san xuét kinh doanh: doanh nghiép dua ra nhitng phuong

phuong ciing nhu chi tiéu cy thé trong kinh doanh.

K& hoach san xuit kinh doanh: dua ra chi tiéu cu thé can dat vé gia tri déu tu,
tong doanh thu, tong chi phi, lgi nhuan trude thué, ndp ngan sach Nha nudc
cling nhu chia c6 tirc trong doanh nghiép.

K& hoach trong cong tac t6 chuc lao dong: thu hut lao dong chét lugng cao, co
tay nghé; to chirc ddo tao, nang cao tay nghé cho ngudi lao dong.

Ké& hoach cong tac dau tu: néu tién trinh dau tu, trién khai, hoan thanh cac du

an cu thé ma doanh nghiép tham gia.
— Ké hoach khac c6 lién quan dén doanh nghiép:

Cong tac k¥ thuat: ting cudng kiém tra, giam sat chat lugng san pham, may
moc, giam thiéu lang phi dién nudc trong qua trinh van hanh, kiém dinh
chit ch& chat lugng dau ra ctia san pham.

Ké hoach xay lap.

* Pua ra cac giai phap cu thé dé thuc hién hoa cac chi tiéu, nhiém vu trong cong
tac dau tu, cong tac kinh doanh, cong tac thi cong xdy lap, cong tac quan tri, cong

tac tai chinh.

II1. Phin cudi cung



Dua ra két luin vé nhitng thanh tuu doanh nghiép dat duoc trong nim ciing
nhu nhitng vuéng mic can giai quyét trong thoi gian t4i.

Nguoi trinh by bao cdo giri 101 cam on dén dai biéu du hoi nghi va toan thé
can bd, nhan vién, ngudi lao dong trong doanh nghiép dong thoi bay t6
mong mudn toan doanh nghiép doan két hoan thanh t6t ké hoach san xuat
kinh doanh trong nam téi.

Nguoi dimg dau doanh nghiép ky, ghi rd ho tén va dong dau 1én bao cio.



Bdo c4o tong két nim cia doanh nghiép - Miu 2

CONG TY......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

...ngay ... thang...... nam 20...

BAO CAO TINH HINH SAN XUAT KINH DOANH

1. Thong tin doanh nghiép

- Ty 1& st dung ngudn nguyén liéu nhap Khau (%6): ......ooovvveveeeeeeeeeeee.

- Thi truong ndi dia thu mua nguyén li€u chinh (néu tén cac tinh thu mua chinh):
- Thi trudng xudt khau san phim (néu tén cdc nude xudt khau chinh):

- Thi truong ndi dia ti€u thy san phérn (néu tén cdc tinh tiéu thu chinh):

2. Tinh hinh hoat ddng sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

a) San lwong san xuit sain phiAm va san lwong tiéu thu san pham



Chi tiu pyr | [hwehien | Thuchi¢n | K hoach o,
nim .... nim .... nam .....
San lrgng san Xuit cic san
[pham chi yéu
San hrong tiéu thu sian phim
- Tieu thu trong nuoc
- Xudt khau
b) Két qua kinh doanh
Chi tidu pyr | Thwchién ) Thyc hien | Ke hoach | oy oy
nim .... nam .... nam ....
Doanh thu
Loi nhuan trude thué
INOp ngén sach
c. Tinh hinh lao djng
Nam
Chi tiéu PVT K¢ hoach
- Tong sb lao dong Nguoi
Trong. d6: + Lao dong nir Nguoi
+ Can bg quan ly Nguoi
+ Cong nhan Nguoi
| Thu nhap binh quan dau newoi |74 dong/
4p DInh q B owsi/thang

4. Ké hoach dau tw mé rong san xuit trong thoi gian 05 nim téi

5. Thuan loi, kh6 khiin, vréng mic

- Nguyén, phu li¢u:
- Lao dong:
- Cong nghé, may moc thiét bi:

- Tai chinh, tin dung:




- Ha tﬁng ky thuat (dién, nudc, giao thong):

6. Pé xuit, kién nghi:

Giam doc

(Ky tén, dong dau)
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