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TRỌNG TÂM CÔNG VIỆC 

Phụ trách chứng từ, thủ tục thông quan, vận chuyển XNK và sẵn sàng tham gia các chuyến công tác (thăm nhà máy đối 
tác, hội chợ nước ngoài) để phát triển nguồn cung và mở rộng thị trường. 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

1. Chứng từ & nghiệp vụ XNK 
•​ Chuẩn bị, kiểm tra bộ chứng từ XNK: Hợp đồng, Invoice, Packing List, C/O, C/Q, Bill of Lading. 
•​ Làm việc với đối tác, nhà cung cấp trong và ngoài nước để thực hiện đơn hàng XNK. 

2. Hải quan & vận chuyển 
•​ Khai báo hải quan, thực hiện thủ tục thông quan hàng hóa. 
•​ Phối hợp hãng tàu, hãng bay, đơn vị logistics đảm bảo hàng về đúng tiến độ. 

3. Thanh toán quốc tế & chi phí 
•​ Thực hiện thanh toán quốc tế qua ngân hàng theo quy định. 
•​ Theo dõi tỷ giá, chi phí vận tải, đề xuất tối ưu chi phí logistics. 

4. Công tác đối tác & thị trường 
•​ Tổ chức, sắp xếp các chuyến thăm nhà máy đối tác/nhà cung cấp ở nước ngoài. 
•​ Tham gia hội chợ, triển lãm quốc tế khi công ty có nhu cầu; sẵn sàng đi công tác nước ngoài. 

5. Báo cáo 
•​ Báo cáo định kỳ tiến độ đơn hàng, chi phí logistics và kết quả công tác cho quản lý trực tiếp. 

CHỈ TIÊU ĐÁNH GIÁ (KPI) 

Tiêu chí Mục tiêu 
Chứng từ XNK chính xác, đúng hạn ≥ 98% bộ chứng từ không bị trả lại / sửa lỗi 
Hàng thông quan, giao nhận đúng tiến độ ≥ 95% lô hàng đúng kế hoạch 
Báo cáo định kỳ Nộp đúng hạn 100%, đầy đủ nội dung 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN 

•​ Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành Kinh tế đối ngoại / Logistics & Quản lý chuỗi cung ứng / Thương mại quốc tế ( Kinh tế 
quốc dân, Ngoại Thương , Thương Mại …)  

•​ Chấp nhận sinh viên mới ra trường hoặc ít kinh nghiệm ( 6 tháng -1 năm kinh nghiêm); Có hiểu biết thủ tục hải quan, 
thanh toán quốc tế. 

•​ Tiếng Anh tốt (Nghe – Nói – Đọc – Viết); sẵn sàng đi công tác nước ngoài. 
•​ Chủ động, cẩn thận, chịu được áp lực tiến độ. 

QUYỀN LỢI 
•​ Thu nhập 13.000.000 – 18.000.000 VNĐ/tháng + chi phí công tác (nếu có). 
•​ BHXH, BHYT, BHTN đầy đủ; thưởng lễ, Tết theo chính sách Công ty. 
•​ Cơ hội công tác nước ngoài, mở rộng kiến thức thị trường, đào tạo nâng cao nghiệp vụ. 

THÔNG TIN ỨNG TUYỂN 

Email: hcns1thanhtrang@gmail.com   Hotline: 0865 262 399   Website: thanhtrangpharma.vn 


