
 

 

 

Programa de examen 2025 

 
Espacio Curricular:  Administración 
 

Curso:  6º año.                                           Divisiones:  “A”  y “ C”  

Año lectivo : 2.025                                    Profesora:  Cra. Ahumada, Dora 
                                                                                       
  
Objetivos del Espacio Curricular: 

 
●​ Desarrollar habilidades en el manejo de la información útil y de 

actualidad para la  toma de decisiones en diversos formatos incluidos 
los de la  cultura digital,  generando las condiciones para que los 
estudiantes  se vayan constituyendo en lectores autónomos y críticos.  

●​ Conocer el funcionamiento y gestión responsable en los distintos tipos 
de organizaciones. 

●​ Analizar los procesos administrativos y organizacionales de los sistemas 
productivos de bienes y servicios de forma sustentable. 

●​ Comprender la necesidad de organizar los factores de la producción y su 
implementación responsable. 

●​ Lograr el desarrollo de procesos creativos e innovadores sustentables. 
●​ Entender la ubicación del área de finanzas y su estructura organizativa 

valorando su importancia como un área funcional básica. 
●​ Comprender la función financiera y sus objetivos, los distintos tipos de 

interés y sistemas de amortización.  
 

Unidad  N*1:   Área de Producción  

La estructura formal: el organigrama, concepto, tipos, funciones e importancia.  
El área de producción en el organigrama. Estructura del área de producción. La función de 
producción. Objetivo físico, económico y social de la función productiva. Sistemas de 
producción: por pedido o proyecto, por lote y continua. La producción como sistema. 
Eficacia, eficiencia, productividad y competitividad. Funciones del área: planeamiento, 
abastecimiento y  el control. La calidad, higiene, seguridad industrial y mantenimiento en 
el proceso productivo. 
 
 

 



Unidad  N* 2:    Área  de Finanzas    

El área de finanzas en el organigrama. Estructura del área de finanzas  La función 
financiera. Objetivos. Su importancia. Distinción entre decisiones de inversión y 
financiamiento. El capital propio, el autofinanciamiento. Planeamiento financiero y 
presupuesto.  El capital de terceros: proveedores y bancos. La  gestión bancaria: 
Préstamos: adelanto en cuenta corriente, descuento de documentos propio y de terceros, 
factura de crédito, factoring, tarjetas de crédito, cajeros automáticos. Introducción al 
cálculo financiero Interés simple. Tasas de interés efectiva, nominal, activas, pasivas. 
Cálculo de interés, y monto.Interés compuesto. Sistemas de amortización.  
 

Características del Examen según la condición del estudiante:   
 

●​ Regular: el/la estudiante deberá rendir en coloquio/febrero los contenidos y 
aprendizaje adeudados en el presente Ciclo Lectivo. 

●​ Trayectoria Educativa Asistida: el/la estudiante deberá rendir en coloquio todos 
los contenidos y aprendizajes del Ciclo Lectivo, siguiendo las orientaciones de su 
docente. 

●​ Libre, previo y equivalente: el/la estudiante deberá rendir todos los contenidos y 
aprendizajes del Ciclo Lectivo. 

 
 

 
 
 
Bibliografía:  Portafolios/carpeta de clases. 

                       Material de apoyo teórico-práctico del espacio curricular ( disponible en la  

                        plataforma Etna). 

 
 
 
 
Firma: 
 
Cra. Ahumada Dora        ………………………………………………. 


