
PHỤ LỤC IV 
(Kèm theo Thông tư số 23/2024/TT-BTC ngày 12 tháng 4 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ 

Tài chính) 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​
----------------- 
BIÊN BẢN 

Kiểm tra hoạt động dịch vụ kế toán năm……. 
Căn cứ Quyết định số…………ngày……../……../……..của Bộ trưởng Bộ Tài chính về 
việc kiểm tra hoạt động dịch vụ kế toán năm ………. và Quyết định thành lập đoàn kiểm 
tra hoạt động kinh doanh dịch vụ kế toán tại Công ty…………………..theo nội dung quy 
định tại Thông tư ….., ngày …… Bộ Tài chính (Cục Quản lý, giám sát kế toán, kiểm 
toán) đã tiến hành kiểm tra hoạt động kinh doanh dịch vụ kế toán tại Công ty……….. 
Thành phần Đoàn kiểm tra 
1/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
2/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
3/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
………………………………………………………………………………………………
……… 
………………………………………………………………………………………………
……… 
Đại diện Công ty…… 
1/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
2/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
3/ Ông (Bà)……………………………………………….Chức 
vụ……………………………… 
………………………………………………………………………………………………
……… 
………………………………………………………………………………………………
……… 



Hai bên cùng nhau thống nhất các vấn đề liên quan tới mục đích kiểm tra, trách nhiệm 
của các bên và kết quả kiểm tra như sau: 
I. Mục đích kiểm tra 
- Đánh giá tình hình tuân thủ pháp luật về đăng ký, duy trì điều kiện hành nghề và điều 
kiện kinh doanh dịch vụ kế toán; 
- Đánh giá tình hình tuân thủ chuẩn mực nghề nghiệp, chế độ kế toán và pháp luật kế toán 
liên quan trong quá trình cung cấp dịch vụ kế toán của đơn vị kinh doanh dịch vụ kế toán; 
- Phát hiện, chấn chỉnh kịp thời các tồn tại, đề xuất biện pháp khắc phục các sai sót và xử 
lý đối với các sai phạm phát hiện qua kiểm tra. 
Lý do kiểm tra: 
…………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………
……… 
………………………………………………………………………………………………
……… 
II. Trách nhiệm của các bên 
1. Trách nhiệm của đối tượng được kiểm tra 
- Tuân thủ hệ thống chuẩn mực nghề nghiệp, chế độ kế toán và pháp luật kế toán liên 
quan trong quá trình hành nghề và kinh doanh dịch vụ kế toán; 
- Cung cấp cho Đoàn kiểm tra đầy đủ tài liệu cần thiết có liên quan đến nội dung kiểm tra 
và chịu trách nhiệm về tính trung thực, hợp pháp của các tài liệu cung cấp; 
- Phối hợp, tạo điều kiện thuận lợi cho Đoàn kiểm tra thực hiện công việc, bố trí kế toán 
viên hành nghề và đại diện Ban Giám đốc làm việc để sẵn sàng trao đổi, giải thích các 
thông tin theo yêu cầu của Đoàn kiểm tra; 
- Nếu có những vấn đề còn có ý kiến khác nhau về kết quả kiểm tra, đối tượng được kiểm 
tra được bảo lưu ý kiến trong Biên bản kiểm tra. 
- Khắc phục các tồn tại, sai sót mà Đoàn kiểm tra đã phát hiện trong quá trình kiểm tra tại 
đơn vị. 
2. Trách nhiệm của Đoàn kiểm tra 
- Kiểm tra việc tuân thủ các quy định của pháp luật về hành nghề và kinh doanh dịch vụ 
kế toán; 
- Kiểm tra việc tuân thủ chuẩn mực nghề nghiệp, chế độ kế toán và pháp luật kế toán liên 
quan; 
- Đảm bảo nguyên tắc độc lập, khách quan với đối tượng được kiểm tra; Việc kiểm tra 
không làm ảnh hưởng đến hoạt động kinh doanh của đơn vị được kiểm tra; 



- Bảo mật các thông tin, tài liệu mà đơn vị cung cấp trong quá trình kiểm tra; 
- Trên cơ sở kết quả kiểm tra tuân thủ, xét đoán chuyên môn, Đoàn kiểm tra đánh giá về 
tình hình tuân thủ pháp luật về hành nghề và kinh doanh dịch vụ kế toán; tình hình tuân 
thủ chuẩn mực nghề nghiệp, chế độ kế toán và pháp luật kế toán liên quan đối với từng 
hồ sơ dịch vụ được kiểm tra của đối tượng được kiểm tra. 
III. Kết quả kiểm tra 
Sau .... ngày làm việc, Đoàn kiểm tra đã nắm được một số tình hình chủ yếu như sau: 
1. Cơ cấu tổ chức và tình hình hoạt động của đơn vị được kiểm tra và hạn chế phạm 
vi kiểm tra (nếu có) 
2. Kết quả kiểm tra tình hình tuân thủ pháp luật về hành nghề, kinh doanh dịch vụ 
kế toán 
2.1. Quy trình và thủ tục kiểm tra. 
2.2. Kết quả kiểm tra và ý kiến đánh giá về tình hình tuân thủ pháp luật về hành nghề và 
kinh doanh dịch vụ kế toán đồng thời kiến nghị biện pháp khắc phục, sửa chữa các hạn 
chế, sai sót (nếu có). 
3. Kết quả kiểm tra tình hình tuân thủ chuẩn mực nghề nghiệp, chế độ kế toán và 
pháp luật về kế toán liên quan 
3.1. Các hồ sơ dịch vụ kế toán được lựa chọn kiểm tra. 
3.2. Kết quả kiểm tra và ý kiến đánh giá về tình hình tuân thủ pháp luật về chuẩn mực 
nghề nghiệp, chế độ kế toán và pháp luật kế toán liên quan của các hồ sơ dịch vụ kế toán 
đồng thời kiến nghị biện pháp khắc phục, sửa chữa các hạn chế, sai sót (nếu có). 
4. Ý kiến của Công ty: 
- Ý kiến giải trình: 
………………………………………………………………………………………………
…………… 
- Kiến nghị đối với Bộ Tài chính 
………………………………………………………………………………………………
…………… 
- Kiến nghị đối với cơ quan khác 
………………………………………………………………………………………………
…………… 
Trong thời gian làm việc, Công ty đã/chưa có thái độ hợp tác, phối hợp, cung cấp tài liệu, 
thông tin liên quan đầy đủ, kịp thời để Đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ được giao. 
Biên bản kiểm tra hoạt động dịch vụ kế toán này đã thông qua với sự nhất trí của cả hai 
bên và được lập thành 04 bản: 01 bản Công ty giữ, 03 bản cơ quan chủ trì kiểm tra giữ. 



  
ĐẠI DIỆN ĐOÀN KIỂM TRA​

TRƯỞNG ĐOÀN​
(Ký, ghi rõ họ tên)​

​
​
​
 

ĐẠI DIỆN CÔNG TY​
TỔNG GIÁM ĐỐC/GIÁM ĐỐC​

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

THÀNH VIÊN ĐOÀN KIỂM TRA​
(Ký, ghi rõ họ tên)​

​
​
​
 

  

 


