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INDICAGAO DE ESTABELECIMENTO MATRIZ (ESTABELECIMENTO MATRIZ EM SANTA CATARINA E FILIAL
COM ENDERECO FORA DE SANTA CATARINA)

I\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 24/04/2026.
Havendo alteracdes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaborac¢ao e protocolo do processo.

Leia este passo a passo quando for de interesse do empreendedor indicar o estabelecimento filial como
matriz e desde que o estabelecimento matriz seja localizado em Santa Catarina e a filial tenha endereco
FORA de SANTA CATARINA.

O primeiro passo, conforme demonstrado abaixo, serd o arquivamento na JUCESC da alteracdo contratual
consolidada com o contrato social, ou seja, arquive primeiramente o processo onde encontra-se registrada
o estabelecimento matriz que ird virar filial. Apds esse arquivamento na JUCESC, serd necessario o
arquivamento do processo na Junta Comercial de localizacdo da filial que serd indicada como matriz.
Apresente para arquivamento a alteracdo contratual consolidada ja arquivada na JUCESC.

Atengdo! O DBE/CNPJ com evento 246 - INDICACAO DE ESTABELECIMENTO MATRIZ, deve ser apresentado
na Junta Comercial de localizagdo da filial que sera indicada como estabelecimento matriz.

Protocole de forma digital no sistema da JUCESC, conforme serd informado abaixo. Na alteragdo contratual
deve ser informada a consolidacdo do contrato social.

A JUCESC ird gerar um novo NIRE de filial 429 para a matriz que ird virar filial. J4 a Junta Comercial de
localizacdo da filial que sera indicada como estabelecimento matriz ird gerar o NIRE da matriz.

Diante do exposto, segue o passo a passo do registro do processo.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrénico - novo requerimento - DEMAIS ARQUIVAMENTOS (ATOS NAO PREVISTOS NAS
DEMAIS OPCOES).

Passo 3 - Preencha o Requerimento eletrénico de DEMAIS ARQUIVAMENTOS (ATOS NAO PREVISTOS NAS
DEMAIS OPCOES) e informe a natureza juridica. Apds isso, selecione o ato “PROTOCOLO GERAL" e evento
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“PROTOCOLO GERAL".
Atencdo! Na pergunta “Possui NIRE ou MATRICULA registrado nesta Junta Comercial?”, responda “SIM” e,
em seguida, informe os dados da empresa e preencha o requerimento eletronico.

Passo 4 - Elabore o ato particular que serd arquivado (altera¢do contratual consolidada). O ato deve ser
anexado na aba INSTRUMENTO PRINCIPAL do assinador digital web através de arquivo em PDF unico.
Atencdo! Leia a instrugao normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) para a elaboragao do ato.

Passo 5 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencdo! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 6 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato da alteragdo contratual consolidada;

C) Declaragao de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuracdo ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO
Acoes Documento
Q| & CAPA PRINCIPAL
Q 2 INSTRUMENTO PRINCIPAL

— Cligue no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Faca o mesmo
procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade. OBSERVE se as
informagdes e os documentos estdo corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faga 0 mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.
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COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO NO ASSINADOR DIGITAL WEB?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo: Ato:

Protocolo do Requerimento Eletrdnico:

=~ Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos os documentos.

Para assinar um documento clique no icone #* abaixo.

Para visualizar um documento clique no icone Q, abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico,

Acoes Documento
Q& CAPA PRINCIPAL
|:| Q & INSTRUMENTO PRINCIPAL

— Cligue no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitagdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverd também assinar a declaracdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Protocolo do processo:

e (Capa do processo gerada automaticamente:
o Cbdigo do ato e evento 99B (PROTOCOLO GERAL);
® Anexar na aba instrumento principal:
o Alteragdo contratual consolidada assinada pelos signatdrios - sdcio(s), por exemplo.
® Anexar em documentos auxiliares:
o Outros documentos, conforme a necessidade.
o Declaragao de veracidade:
o Declaracdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 7 - Protocole o processo na JUCESC.

Junta ercial do Est & rine ‘ﬁm SA"TA
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Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.

Dados do Processo
Dados atualizados com

Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronico:

£ Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares  Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados ¢ validados

0 processa st para dar entrada/retorno no drgdo de registro

Atencao: Apbs enviar o processo com os documentes, os mesmos nao poderdo mais ser alterados."
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgdo de registro.”

@ Enviar processo com documentos assinados

Para visualizar 05 assinantes de
Para visualizar um doc
Caso um documento o

clique no fcone & abaix
as clique o icone [3 abaixo
Iterada no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrnico, Requerimento de Livro, etc) cligue no icone & abaixa.

Passo 8 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 9 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o ato anexado na aba INSTRUMENTO PRINCIPAL do
assinador digital web sera enviado para o e-mail indicado na parte inicial do requerimento eletronico do
processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme imagem abaixo.

__

Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial (ais) QSA Distribuicio de Quotas Contabilista Documentos Assinantes

Vocé esta aqui!

REQUERENTE

CPF Nome

DDD Telefone E-mail:

O(s) ato(s) autenticado(s) pela Junta Comercial sera(30) enviado(s)

para este email

Passo 10 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
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em “Habilitar alteracao” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Acoes Documento
Ql & CAPA PRINCIPAL
Q < INSTRUMENTQO PRINCIPAL

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois cligue em “Habilitar
alteracao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencdo! Havendo erro na digitacdo na procuragao, por exemplo, apés a correcao do documento, clique em
“Habilitar alteracdo” e anexe o arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado) na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Atencdo! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcdo necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgéo de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderao mais ser alterados.”
Utilize o botéo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro."

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [Z] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servigcos correspondentes.
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Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, sera necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletrénico -
documentos gerados, visualize e faga o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

1 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procurac¢ao e da
declaracao de veracidade.

Das assinaturas - O ato devera ser assinado pelo(s) signatario(s), conforme informado no passo 6, na forma
gue serd apresentado abaixo.

A assinatura com certificado digital aposta no ato supre a exigéncia de apresentacdo de prova de
identidade, quando necessaria a sua apresentagao, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletronica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que serd arquivado na JUCESC serd anexado em arquivo PDF na aba
INSTRUMENTO PRINCIPAL. O(s) signatario(s) tera(dao) 05 (cinco) opcbes para assinar o ato anexado na aba
instrumento principal, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe

o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC";

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o
item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item
C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA
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ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletrGnica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D
logo abaixo para mais detalhes: “D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E_ - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”,

Atencao! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaragdo de veracidade.
O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa principal, instrumento principal, declaracdo de
veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessdria.

Atencdo! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, serd necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo deverd assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa principal,
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento principal sera assinado, leia com
ATENGCAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC

(certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento principal serd feita mediante
assinatura eletronica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa principal e quando necessdrio, as abas declara¢do
de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA PRINCIPAL” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;

B) Na aba “INSTRUMENTO PRINCIPAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve ser
assinado eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba
“DOCUMENTOS”, no campo - declara¢do de veracidade de documentos - selecione a opgao “SIM” e
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selecione a op¢do “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declara¢do de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

Atencao! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cénjuge que ird integralizar o capital social com bens iméveis, deve ser informado no
campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital” todos os
assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO PRINCIPAL e que irdo assinar eletronicamente através
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC (sdcios, procurador, anuente, usufrutuario, inventariante,
curador, tutor, representante legal, entre outros).

No RE, na tela “ASSINANTES” insira, conforme o caso, os assinantes - signatarios - como “assinantes do
processo digital”.

0o -0 ©0 0 0 0 0 o

Dados Gerais Capital Social Enderego e CNAE Filial (ais)

Distribuigéio de Quotas Contabilista Documentos Assinantes

Vocé esté aquil

ASSINANTES DO PROCESSO DIGITAL

ATENGAO!

Caso 0 processo seja enviado por meio digital, utilize 0 campo abaixo SOMENTE SE:

1) Nem todos os participantes do quadro societdrio assinarem o documento;

2) Documento puder ser assinado por maioria do capital social;

3) Demais situagdes em que o assinante ndo pertencer 20 quadro sodietario da empresa
4) Selecionado Processo Vinculado.

LEMBRANDO QUE se todos os membros do quadro societario assinarem o documento nao € necessario o preenchimento deste campo.

CPF Nome

Protocolo

- Selecione o protocolo — S cLuir

CPF NOME PROTOCOLO  AGAO

Atencgao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geragao da declaragdo de veracidade e como informar os
signatarios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo seréo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.
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Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".

-0 0 0 0 0O —0 o}

Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial ais) asa Distribuiggo de Quotas Contabilista Documentos. Assinantes

l J Viocé ests aquil

DECLARAGAO DE VERACIDADE DE DOCUMENTOS

© requerente ird declarar a veracidade de c6pias de doumentos apresentados a registro perante o Grg3o de Registro, mediante Declaragéo de
veracidade? 8 Sim

Observagio:

Caso 0 ato seja assinado fisicamente por todos os sGcios (2 caneta, por exemplo), selecione a opgao TODOS. O requerente do processo irs declarar
a veracidade e ser3 o responsével pela assinatura de todos os campos/abas do assinador digital web. O requerente deve assinar através do seu
certificado digital ou pelo GOV.8R. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar a veracidade.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital ou assinatura GOV.BR e 0 requerente esteja apenas dando
veracidade a documentos que compdem o processa (por exemplo, procuragio anexada em documentos auxiliares), selecione 2 opgio SOMENTE
© TERMO DE VERACIDADE. No campo capa do processo informe o requerente que ird declarar a veracidade

-- Selecione -- ~

— Selecione --
Todes (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios)
Somente o Termo de veracidade.

CPF NOME

QUALIFICAGAO

-- Selecione v

CRC UF

Ser3o considerados outros: empresarie, titular, socio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante
P termo de i iante em auxiliares) e terceiros ario anexar no campo auxiliares

ap poderes a este para declarar veracidade de de forma digital no Orgo de
Registro)

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgdo
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento de contrato social com integralizacdao de imodveis e com anuéncia
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do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢ao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “DOCUMENTOS”, insira no campo “CAPA DO PROCESSO” e “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento principal sera feita com certificado
digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa principal e quando necessdrio, as abas declaragdo
de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA PRINCIPAL” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;

B) Na aba “INSTRUMENTO PRINCIPAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve ser
assinado com certificado digital pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracao de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba
“DOCUMENTOS”, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e
selecione a op¢do “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declara¢do de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declara¢ao de veracidade.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cbénjuge que ird integralizar o capital social com bens iméveis, deve ser informado no
campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital” todos os
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assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO PRINCIPALe que irdo assinar com certificado digital no
assinador digital web da JUCESC (sdcios, procurador, anuente, usufrutudrio, inventariante, curador, tutor,
representante legal, entre outros).

No RE, na tela “ASSINANTES” insira, conforme o caso, os assinantes - signatdarios - como “assinantes do
processo digital”.

o0 0 0 0 0 0 {0

Dados Gerais Capital Social Endereo e CNAE Filial(aig)

Distribuigsio de Quotas Contabilista Documentos Assinantes

Vocé esta aquil

ASSINANTES DO PROCESSO DIGITAL

ATENGAO!

Caso 0 process seja enviado por meio digital, utilize 0 campo abaixo SOMENTE SE:

1) Nem todos os participantes do quadro societrio assinarem o documento;

2) Documento puder ser assinado por maioria do capital social;

3) Demais situagdes em que o assinante ndo pertencer ao quadro societario da empresa.
4) Selecionado Processo Vinculado.

LEMBRANDO QUE se todos os membros do quadro societario assinarem o documento néo € necessario o preenchimento deste campo.

CPF Nome

Protocolo

-- Selecione 0 protocolo -- v e

CPF NOME PROTOCOLO  AGAO

Atencgdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros nio serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.
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Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asA Distribuigdo de Quotas Contabilista Documentos. Assinantes

l ‘ Vocé ests aqui

DECLARAGAOQ DE VERACIDADE DE DOCUMENTOS

© requerente s declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgio de Registro, mediante Declaragio de
veracidade? @ Sim

Observagio:

Caso 0 to seja assinado fisicamente por todos os s6cios (3 caneta, por exemplo), selecione a opgio TODOS. O requerente do pracesso ird declarar
a veracidade e serd o responsavel pela assinatura de todos os campos/abas do assinador digital web. O requerente deve assinar através do seu
certificado digital ou pelo GOV.BR. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar a veracidade.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital ou assinatura GOV.BR e o requerente esteja apenas dando
veracidade a documentes que compdem o processo (por exemplo, procurago anexada em documentos auxiliares), selecione a opgdo SOMENTE
0 TERMO DE VERACIDADE. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar a veracidade.

-- Selecione - ~

- Selecione --
Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios)
Somente o Termo de veracidade.

CPF NOME

QUALIFICAGAO

- selecione -- -

CRC UF

Seréo considerados outros: empreséri, titular, scio, caoperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante

termo de i ante em auxiliares) e terceiros ério anexar no campo auxiliares
ap i poderes a este para declarar veracidade de de forma digital no Orgdo de
Registro)

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento do contrato social com integralizagao de imdéveis e com anuéncia
do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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Atengdo! Na tela “DOCUMENTOS”, insira no campo “CAPA DO PROCESSO” e “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC

Atencdo! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por
exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento principal, o sistema assinador

digital web ird reconhecer as assinaturas. Ja a aba capa principal e quando necessario, as abas declara¢do de
veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com
certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador digital web.

No RE, na tela “ASSINANTES” insira o(s) signatario(s) do processo digital - empresario ou sécio(s),
administrador(es), procurador(es), advogado e outros, conforme a necessidade - como “assinantes do
processo digital” para o sistema fazer a validacdo da assinatura eletrénica que consta no instrumento. O
requerente deve assinar a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, estes
guando necessdérios, de forma eletronica através do GOV.BR ou com certificado digital no asssinador digital

web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.

Dados Gerais Capital Social Enderego e CNAE Filial(ais)

Distribuicio de Quotas Contabilista Documentos

Vocé ests aqui

ASSINANTES DO PROCESSO DIGITAL

ATENGAO!

Caso o processo seja enviado por meio digital, utilize o campo abaixo SOMENTE SE:

1) Nem todos os participantes do quadro societario assinarem o documento;

2) Documento puder ser assinado por maioria do capital social;

3) Demais situagdes em que o assinante ndo pertencer ao quadro societario da empresa.
4) Selecionado Processo Vinculado,

LEMBRANDO QUE se todos os membros do quadro secietdrio assinarem o documento néo € necessario o preenchimento deste campo.

CPF Nome

Protocolo

~ Selecione o protocolo - v INCLUR.

CPF NOME PROTOCOLO  AGAO

O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO PRINCIPAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.
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Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.
E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa acdo
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

ATENGAO! As assinaturas feitas dentro do portal GOV.BR - assinar documento digitalmente - também s3o
recepcionadas pelo sistema assinador digital web. Logo, realizada a assinatura no portal GOV.BR, faca o
download do arquivo e depois o upload no campo instrumento principal do assinador digital web.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA PRINCIPAL” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;

B) Na aba “INSTRUMENTO PRINCIPAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve ser
assinado com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat ou
eletronicamente através do portal do GOV.BR;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba “DOCUMENTOS”, no campo - declaragdo de veracidade de documentos -
selecione a op¢ao “SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE". A declaracao
de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declaracdo de veracidade.

Atengdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatarios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificagao digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
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“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

-9 o0 o0 0 0 o0 0 [0]

Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asa Distribuiggo de Quotas Contabilista Documentos Assinantes
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DECLARAGAO DE VERACIDADE DE DOCUMENTOS

© requerente ird declarar a veracidade de cGpias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragio de
veracidade? @ Sim

Observagio:

Caso 0 t0 seja assinado fisicamente por todos os sGcios ( caneta, por exemplo), selecione a opgio TODOS. O requerente do processo iré declarar
& veracidade e seré o responsével pela assinatura de todos os campos/abas do assinador digital web. O requerente deve assinar através do seu
certificado digital ou pelo GOV.8R. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar a veracidade.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital ou assinatura GOV.BR € o requerente esteja apenas dando
veracidade a documentos que compdem o processa (por exemplo, procuragio anexada em documentos auxiliares), selecione a opgio SOMENTE
© TERMO DE VERACIDADE. No campo capa do processo informe o requerente que ird declarar a veracidade

- selecione -- ~

-- Selecione --
Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos sécios)
Somente o Termo de veracidade.

CPF NOME

QUALIFICAGAO

-- Selecione v

CRC UF

Ser3o considerados outros: empresario, titular, s6cio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante

termo de ii i em auxiliares) e terceiros drio anexar no campo auxiliares

ap poderes a este para declarar veracidade de de forma digital no Orgdo de
Registro)

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento do contrato social com integralizacao de imdveis e com anuéncia
do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
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a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “DOCUMENTOS”, insira no campo “CAPA DO PROCESSO” e “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)

Atencao! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovagao de

autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletrGnica, como, por exemplo, assinatura
eletrénica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletrénica sera realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento principal, assim como as demais abas - capa
principal, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, Na tela “DOCUMENTOS”, insira no campo “CAPA DO PROCESSO” e “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissdo do processo a JUCESC.

—0—00—0——0——0 o o—

Dados Gerais Capital Secial Enderego e CNAE Filial(ais) QsA Distribuigio de Quotas Contabilista Assinantes

focé ests aquil

CAPA DO PROCESSO

Informagaes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Nome do responsével/representante da empresa

-- Selecione -- v

CPF/CNPJ Nome

DDD Telefone E-mail

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA PRINCIPAL” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
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B) Na aba “INSTRUMENTO PRINCIPAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve ser
assinado eletronicamente pelos signatarios através de portal de assinaturas eletronicas de terceiros.

No entanto, a aba instrumento principal devera ser assinada eletronicamente através do GOV.BR ou
com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador digital
web;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba “DOCUMENTOS”, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opgdo
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente
do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato poderd ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaragdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.
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Dados Gerais Capital Social Enderego e CNAE Filial(ais) asa Distribuicdo de Quotas. Contabilista Doc

DECLARAGAO DE VERACIDADE DE DOCUMENTOS

O requerente ir4 declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Org3o de Registro, mediante Declaraio de
veracidade? @ Sim

Observagio:

350 0 ato seja assinado fisicamente por todos os scios (3 caneta, por exemplo), selecione a opgio TODOS. O requerente do processo ird declarar
a veracidade e serd o responsavel pela assinatura de todos os campos/abas do assinador digital web. O requerente deve assinar através do seu
certificado digital ou pelo GOV.8R. No campo capa do processo informe o requerente que ird declarar a veracidade.

Caso o5 participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital ou assinatura GOV.8R e o requerente esteja apenas dando
veracidade 2 documentos que compem o processo (por exemplo, procuragio anexada em documentos auxiliares), selecione a opgao SOMENTE
© TERMO DE VERACIDADE. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar 2 veracidade.

- Selecione v
Todo: s contratuais assinados fisicamente pelos scios
Somente o Ten
CPF NOME

e veracidade.

QUALIFICAGAO

- Selecione - v

cRC UF

Seréo considerados outros: empresério, titular, scio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante
(apresentar termo de inventariante em documentos auxiliares) e terceiros interessados (necessario anexar no campo documentos auxiliares
a procuragio concedendo poderes a este requerente para declarar veracidade de documentos protocolados de forma digital no Orgio de
Registro)

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Nao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento do contrato social com integralizagao de iméveis e com anuéncia
do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaragdo de veracidade assinada pelo requerente.

Atencdo! O ato poderd ser assinado & caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaragdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento principal, assim como as demais abas - capa principal,

declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverao ser assinadas
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, Na tela “DOCUMENTOS”, insira no campo “CAPA DO PROCESSO” e “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

CAPA DO PROCESSO

Informagées de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos awsiliares:

Nome do responsavel/representante da empresa

-- Selecione -- v

CPF/CNPJ Nome

DDD Telefone E-mail

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA PRINCIPAL” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
B) Na aba “INSTRUMENTO PRINCIPAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve ser
assinado a caneta pelos signatdrios. No entanto, a aba instrumento principal deverd ser assinada

eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declara¢cdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaracao de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba “DOCUMENTOS”, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “TODOS". A declaragdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente
do processo.
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Atencao! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geragdo da declaracdo de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

-9 o0 o0 0 0 o0 0 [0]

Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial ais) asa Distribuiggo de Quotas Contabilista Documentos. Assinantes

I J Viocé ests aquil

DECLARAGAO DE VERACIDADE DE DOCUMENTOS

© requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Grg3o de Registro, mediante Declaragéo de
veracidade? 8 Sim
Observagio:

Caso 0 ato seja assinado fisicamente por todos os sGcios (2 caneta, por exemplo), selecione a opgao TODOS. O requerente do processo ird declarar
averacidade e ser3 o responsével pela assinatura de todos os campos/abas do assinador digital web. O requerente deve assinar através do seu
certificado digital ou pelo GOV.8R. No campo capa do processo informe o requerente que iré declarar a veracidade.

Caso o participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital ou assinatura GOV.BR e o requerente esteja apenas dando
veracidade a documentos que compdem o processa (por exemplo, procuragio anexada em documentos auxiliares), selecione 2 opgio SOMENTE
© TERMO DE VERACIDADE. No campo capa do processo informe o requerente que ird declarar a veracidade

- Selecione - ~

-- Selecione --
Todes (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios)
Somente o Termo de veracidade.

CPF NOME

QUALIFICAGAO

-- Selecione v

CRC UF

Ser3o considerados outros: empresarie, titular, socio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante

P dei iante em auxiliares) e terceiros ario anexar no eampe auxiliares
ap = poderes a este para declarar veracidade de de forma digital no Orgo de
Registro)

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
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administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento do contrato social com integralizagao de iméveis e com anuéncia
do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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