
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  โรงเรียนสอยดาววิทยา  อำเภอสอยดาว  จังหวัดจันทบุรี 

ท่ี ..............................................  วันท่ี ..................  เดือน .........................  พ.ศ. ............... 

เร่ือง ขออนุญาตสับเปล่ียนเวรยาม 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา 

​ ข้าพเจ้า .....................................................................................................................ตำแหน่ง .......................................... 

โรงเรียนสอยดาววิทยา  จังหวัดจันทบุรี  ข้าพเจ้ามีหน้าท่ีอยู่เวรยามตามคำส่ังของโรงเรียนสอยดาววิทยาท่ี  ................/.............. 

วันท่ี ..................  เดือน .........................  พ.ศ. ...............  ต้ังแต่เวลา ................................ น.  ถึงเวลา ................................. น. 

ข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีเวรยามตามวันและเวลาดังกล่าวได้  เน่ืองจาก .............................................................................. 

..................................................  ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตสับเปล่ียนเวรยามกับ ................................................................................ 

ตำแหน่ง.................................................. ให้มาปฏิบัติหน้าท่ีแทนและข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ีเวรยามแทนในวันท่ี ................... 

เดือน.............................. พ.ศ. ...................  ต้ังแต่เวลา .............................. น.  ถึงเวลา ................................ น. 

​ ข้าพเจ้า .....................................................................................................................ตำแหน่ง .......................................... 

โรงเรียนสอยดาววิทยา  ยินดีสับเปล่ียนเวรยามกับ ......................................................................................................................... 

ตำแหน่ง ............................................... ตามคำขอข้างต้น 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       

ลงช่ือ ............................................. ผู้ขอสับเปล่ียน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      (.....................................................) 

 

          ลงช่ือ ............................................. ผู้ยินยอมให้สับเปล่ียน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       (.....................................................) 

 


