CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tu Do — Hanh Phic

BIEN BAN BAN GIAO CONG VIEC
Can ctt CV s6 1409/TB-DHNN, ngay 29/08/2023 ctuia Truong Pai hoc Ngoai ngit - Pai
hoc Pa Ning thong bao vé viéc cham dut hop dong giao khoan cong viéc dbi véi ba
Pinh Thi Viét Hién, Khoa Ngon ngit va Van hoa Nhat Ban ké tir ngay 08//9/2023.
Hom nay, vao lac .......... gi0, ngay 07 thang 09 nam 2023 tai Khoa NN&VH Nhéat Ban.
Chung t6i gdm co:
1. Bén ban giao:
- Ong (Ba): Pinh Thi Viét Hién ; chirc vu: CBKV
2. Bén nhén ban giao:
- Ong (Ba): Nguyén Thuy Bao Anh ; chitc vu: Thu ky Khoa
3. Cac thanh phan tham gia ban giao, gdm:
- Ba: Nguyén Thi Nhu Y ; Chutc vu: Truéng Khoa
* Sau khi xem xét chung t6i théng nhat ban giao cong tac ké toan, gdm céac ndi dung sau:

1. Ban giao chung tr nam ........ tre vé trudc.



2. Ban giao vé tai san, tién quy cua truong.

3. Ban giao s0 li€u vé cac khoan ng¢ phai thu, phai tra cta tung doi tugng

4. Ban giao tinh hinh thyc hién du toan thu, chi ngan sach dén thoi diém ban giao

5. Sb sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh dén thoi diém ban giao nim

6. Chung tur ké toan, s6 ké toan, bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan va céc tai li€u cod

lién quan

7. Ban giao s6 liéu va tinh hinh thu chi cua timg quy.

8. ....(néu co phat sinh ndi dung khac )

* Noi dung ban giao chi tiét nhu sau:

1. Chimg tir, s6 sach nam ........... tré vé trude:

- Néu hé thong s6 sach ching tir cac nam trudc khong lién quan nhiéu dén nhiém vu ngan
sach nam .......... thi ¢6 thé ban giao gbi gon va c6 dan niém phong va ky tén cho ké toan
moéi luu trit, bao quan. (cAn ghi rd hd so timg nim)

2. H¢ thong chig tur, s6 sach, bao céo tai chinh nam ..........

2.1 Hd so lién quan dén cong tac thyc hién thu, chi ngan sach, cac quy va tai chinh khac



- H6 so lién quan dén viéc quan ly TSCD, cong cu dung cu (Bao g@)m s6 TSCH, CCDC
nam ........ , bién ban kiém ké TSCD, CCDC nam ....... quyét dinh ghi ting, giam TSCD,
CCDC nam ....... (néu c6 phat sinh)

- B6 du toan va cong khai du toan nam ......... (Bao gém du toan thu, chi NSNN va hoat
dong tai chinh khac nam ......... , qua ché chi tiéu ndi bo, nghi quyét chi ngan sach nam
- B4o c4o thu, chi NSNN, bang ddi chiéu tai khoan tién giri tir thang ........ /.......dén thang
....... /......... (Bt budc C6 xac nhan caa KBNN).

2.2 Tinh hinh kinh phi nam ......:

- Sb két du nam ........ chuyén qua (C6 bang chi tiét s6 chuyén qua, s6 da sir dung dén

thoi diem ban giao, so con lai).

- S6 kinh phi kinh phi ........... con lai tai KBNN (Bao gom ca tién NSNN, hoc phi cac quy
khac)

- Ton quy tién mit tai don vi (ting loai quy, Co bién ban kiém ké quy tién mat).

- Tinh hinh thu, ndp tién bién lai hoc phi (Xac dinh rd s6 bién lai duoc nhén, dén thoi

diém ban giao di thu téi ddu, ndp KBNN nhu thé nao).

2.3 Ban giao s6 sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh nam .......



S6 sach ké todn tirng nam (toan by h¢ thong sé sach ké toan, luu y: Ngoai viéc ban giao
sO ra, con phai doi chiéu so li€u trén s6 sach c6 khop ding trén bang can doi tai khoan

hay khong).

- Nam ...... (ZOM CAC LOAT SO e, )

2.4 Phan mém ké toan

Ban quyén phan mém ké toan, sb lwong: 01 phan mém; phan phan nay dang duoc cai dit

tai may ............ , tinh trang: .............

2.5 Tai san cong tai don vi (ndi dung ndy can phai d6i chiéu giira s6 liéu theo s6 sach ké
toan va sd liéu theo thuc té, nhimg tai san nao bi mat phai ghi rd ai ngudi chiu trach
nhiém).

- S6 Tai san ¢ dinh, CCDC ,bién ban kiém ké va cac quyét dinh ghi ting, ghi giam
TSCD, CCDC. Luu y kiém tra xem tir ddu nam dén thoi diém hién tai co phat sinh viéc
mua sim hay khong, d3 ghi vao s sach chua. Khi ban giao TSCP ¢6 14p bién ban ban
giao cho d6i twong str dung hay khong.

3.Ban giao s6 liéu vé cac khoan no phai thu, phai tra clia timg d6i tugng

3.1 Cac khoan phai thu: ( trudong con phai thu ghi rd sd tién va ndi dung thu)



3.2 Cac khoan phai tra: (trudng con thiéu chua c6 héa don ghi 1 s6 tién va ndi dung tra)

5. Trach nhiém cac bén:

- Phan thyc hién thu, chi tir ngay ...... . trd vé trude thude trach nhiém cua ........

- Phan thyc hién thu, chi ké tir ngdy ...../...../..... tr& vé sau thudc trach nhiém cia ..........
Cong tac ban giao két thic luc ... gid cung ngay; Bién ban ban giao nay c¢ ... trang, tu
trang 1 dén trang ...., bién ban duogc 1ap thanh ..... ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau: Bén
ban giao 01 ban, bén nhan ban giao 01 ban, Chu tai khoan nhan 01 ban; cac thanh vién
tham gia ban giao tu doc théng nhat cic ndi dung nhu trén va cing ky tén dudi day./.

Bén ban giao Bén nhéan ban giao

Chu tai khoan



