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Gorev

Ogrencilerin zorunlu ve goniillii staj siireglerinin planlanmasi, staj yerlerinin belirlenmesi, staj dosyalarinin
degerlendiriimesi, staj uygulamalarinin koordinasyonu ve sektérel isbirliklerinin gelistiriimesidir.

Ustii

Boélim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Gdrevin gerektirdigi ilgili ydnetmelik ve yénergeleri bilmek.
e Staj slregleri, is piyasasi dinamikleri ve mesleki yetkinlikler hakkinda bilgi sahibi olmak.

ilgili Mevzuat

o Igdir Universitesi Staj Yonergesi
e is Saghg ve Giivenligi Kanunu
e SGK Mevzuati (Stajyer Sigorta iglemleri)

Gorev ve Sorumluluklar

e Staj slireglerini yillik plan dahilinde planlamak ve koordine etmek.

e Staj yapilabilecek kurum ve kuruluslarla iletisim kurmak ve staj protokolleri olugturmak.

e Staj dosyalarini (staj defteri, degerlendirme formu, devam gizelgesi) incelemek ve degerlendirmek.

e Staj basvurularini incelemek, uygunluk kontrollii yapmak ve onaylamak.

e Staj slreglerine iligkin 6grenci bilgilendirme toplantilari dizenlemek.

e Staj yapilan kurumlarda 6grenci takibini saglamak ve gerektiginde ziyaret gerceklestirmek.

e Staj sonrasi igveren ve 6grenci memnuniyet anketlerini uygulamak.

e Staj yerlerinin program ¢iktilariyla uyumunu degerlendirmek.

o SGK ve is glivenligi prosediirlerinin eksiksiz uygulanmasini takip etmek.

e Staj istatistiklerini (katilim, sektér dagilimi, memnuniyet) derlemek ve raporlamak.

e Yeni staj olanaklari ve igbirligi protokolleri arastirmak.

e Teknopark ile sanayi-Universite isbirligi firsatlarini (SWOT F4, Firsat 4) staj siireclerine entegre etmek.

e Girisimcilik egitimleri ile staj surecini iliskilendirmek ve 6grencilerin istihdam edilebilirligini artirmak (Risk 7:
mezun istihdaminda dusus riski).

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Staj slreglerini KYS standartlarina uygun bigimde belgelemek ve arsiviemek.
e Staj memnuniyet anketlerini uygulamak, analiz etmek ve raporlamak.

e Staj siirecinin etkinligini PUKO déngiisii cergevesinde degerlendirmek.

e Staj yerlerinin yeterliligini ve uygunlugunu periyodik olarak gézden gegirmek.
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