
Mẫu số 09 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​
--------------- 

......, ngày ... tháng ... năm ... 
ĐIỀU LỆ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG​

CỦA. . . (Tên tổ chức khoa học và công nghệ do cá nhân thành lập) 
Căn cứ Luật Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo số 93/2025/QH15 ngày 27 tháng 
6 năm 2025; 
Căn cứ Nghị định số     /2025/NĐ-CP ngày        của Chính phủ quy định chi tiết và hướng 
dẫn thi hành một số điều của Luật Khoa học, Công nghệ và Đổi mới sáng tạo về thông 
tin, thống kê, đánh giá, chuyển đổi số và các vấn đề chung; 
Điều lệ này quy định về tổ chức và hoạt động của ... (Tên tổ chức khoa học và công 
nghệ). 

Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Cơ sở pháp lý cho hoạt động của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) 
... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) là tổ chức khoa học và công nghệ do cá nhân 
thành lập, hoạt động theo Luật Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo số 
93/2025/QH15 ngày 27 tháng 6 năm 2025, Nghị định số   /2025/NĐ-CP ngày của Chính 
phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khoa học, công nghệ 
và đổi mới sáng tạo về thông tin, thống kê, đánh giá, chuyển đổi số và các vấn đề chung 
và các văn bản liên quan, chịu sự quản lý của các cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 
Mục tiêu, phương hướng hoạt động của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ): ghi tóm 
tắt, bảo đảm không vi phạm các quy định tại Điều 14 của Luật Khoa học, công nghệ và 
đổi mới sáng tạo và các văn bản pháp luật khác có liên quan. 
Điều 2. Tư cách pháp nhân 
1. Tên tổ chức (ghi tên đầy đủ bằng tiếng Việt): 
Tên viết tắt bằng tiếng Việt (nếu có): 
Tên đầy đủ và tên viết tắt bằng tiếng nước ngoài (nếu có): 
2. Trụ sở chính: 
Địa chỉ: 
Email: 
Điện thoại: 



... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) có thể mở văn phòng đại diện, chi nhánh khi có 
nhu cầu. Việc thành lập và đăng ký văn phòng đại diện, chi nhánh tuân theo quy định của 
pháp luật. 
3. Người đại diện theo pháp luật của... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ):  
Tên người đứng đầu: 
Chức danh: 
Điều 3. Nguyên tắc hoạt động 
... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) là tổ chức khoa học và công nghệ có tư cách 
pháp nhân độc lập, có con dấu riêng, có tài khoản riêng bằng tiền Việt Nam và ngoại tệ 
theo quy định của pháp luật. 
Trong quá trình hoạt động, ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) tuân thủ các quy định 
của pháp luật và của Điều lệ này. 
Điều 4. Thành viên sáng lập 
1. Danh sách thành viên sáng lập của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) được liệt kê 
kèm theo Điều lệ này (nếu có). 
2. Các thành viên sáng lập có thể tạo thành Hội đồng sáng lập. Ngay khi đi vào hoạt 
động, Hội đồng sáng lập chuyển thành Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ). 
3. (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) có thể chấp nhận các thành viên mới theo quyết 
định của Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ). Danh sách có thể được thay 
đổi, bổ sung theo các quy định của Điều lệ này. Mỗi lần thay đổi, bổ sung, danh sách 
được cập nhật và là phần không thể tách rời của Điều lệ này. 

Chương II 
CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN 

Điều 5. Lĩnh vực hoạt động 
(Ghi đúng theo lĩnh vực hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ do cá nhân thành 
lập theo quy định của Thủ tướng Chính phủ). 
Điều 6. Chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn 
1. Chức năng: 
(Nêu rõ chức năng nghiên cứu, ứng dụng, dịch vụ khoa học và công nghệ trong lĩnh vực 
đăng ký). 
2. Nhiệm vụ: 
(Nêu các nội dung hoạt động cụ thể để thực hiện chức năng của đơn vị) 
3. Quyền hạn: 
- Tự tổ chức bộ máy, sử dụng nhân lực phù hợp với chức năng, nhiệm vụ; 



- Tự chủ xây dựng kế hoạch hoạt động; 
- Tự chủ ký kết các hợp đồng nghiên cứu, dịch vụ khoa học và công nghệ; 
- Tự chủ về tài chính; 
- Tự chủ quyết định giá cả các sản phẩm nghiên cứu, dịch vụ khoa học và công nghệ theo 
thỏa thuận qua hợp đồng; 
- Chủ động trong ký kết các hợp đồng, các thỏa thuận hợp tác với tổ chức, cá nhân trong 
và ngoài nước trên cơ sở tuân thủ pháp luật; 
- Các quyền khác theo quy định của pháp luật. 

Chương III 
TỔ CHỨC BỘ MÁY 

Điều 7. Cơ cấu tổ chức 
Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) (nếu có) 
1. Hội đồng khoa học (nếu có) 
2. Ban điều hành (gồm Viện trưởng/Giám đốc/..., Phó Viện trưởng/Phó Giám đốc/...) và 
Kế toán trưởng 
3. Văn phòng và các Phòng/Ban chức năng 
4. Các bộ phận khác (nếu có) 
5. Văn phòng đại diện, Chi nhánh (nếu có) 
Điều 8. Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) (nếu có) 
1. Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ). 
a) Bao gồm các thành viên nêu tại Điều 4 và có quyền quyết định cao nhất đối với tổ 
chức và hoạt động của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ). 
b) Trường hợp tổ chức khoa học và công nghệ không có Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa 
học và công nghệ) thì các thành viên sáng lập có các quyền và trách nhiệm như của Hội 
đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ). 
2. Quyền của Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) 
a) Quyết định các vấn đề quan trọng liên quan đến tổ chức và hoạt động của đơn vị như: 
chiến lược phát triển và kế hoạch hoạt động hằng năm; bổ sung các thành viên mới của 
Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ): sửa đổi, bổ sung điều lệ; cơ cấu tổ 
chức; giải thể. 
b) Bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công 
nghệ) 
c) Quyết định nhân sự Viện trưởng/Giám đốc/... 



d) Bổ sung, miễn nhiệm các thành viên của Hội đồng khoa học theo đề nghị của Viện 
trưởng/Giám đốc/... 
đ) Thông qua kế hoạch tài chính và báo cáo tài chính hằng năm của đơn vị. 
e) Các quyền khác theo quy định của pháp luật và Điều lệ này. 
3. Trách nhiệm của Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) 
a) Ban hành các quyết định hợp pháp và phù hợp với Điều lệ này. 
b) Chịu hoàn toàn trách nhiệm về các quyết định của mình. 
4. Cơ chế hoạt động của Hội đồng ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) 
Quy định cụ thể các trường hợp họp thường kỳ, bất thường, thủ tục chuẩn bị (mời họp, 
chuẩn bị chương trình, nội dung cuộc họp), thành phần tham dự, cơ chế biểu quyết, hình 
thức và nội dung của biên bản họp... 
5. Quyền hạn và trách nhiệm của Chủ tịch và các thành viên Hội đồng ... (Tên tổ chức 
khoa học và công nghệ) 
Quy định cụ thể quyền hạn và trách nhiệm của Chủ tịch Hội đồng trong việc xây dựng 
chương trình hoạt động của Hội đồng, chủ trì, điều hành các cuộc họp của Hội đồng, ký 
các quyết định của Hội đồng. 
Quy định quyền hạn và trách nhiệm của các thành viên Hội đồng trong việc tham gia họp, 
thảo luận, kiến nghị và biểu quyết; quyền được thông tin và các quyền khác phù hợp với 
quy định của pháp luật; tuân thủ Điều lệ của đơn vị; chấp hành quyết định của Hội đồng 
và các nghĩa vụ khác (nếu có). 
Điều 9. Hội đồng khoa học (nếu có) 
Quy định về tiêu chuẩn, thành phần, quyền và nghĩa vụ của Hội đồng và các thành viên. 
Điều 10. Ban Điều hành 
Quy định cơ chế bầu, bổ nhiệm, miễn nhiệm và trách nhiệm, quyền hạn của các chức 
danh: Viện trưởng/Giám đốc/..., Phó Viện trưởng/Giám đốc/... kế toán trưởng và các 
trưởng ban/ bộ phận (nếu có). 
Riêng đối với Viện trưởng/Giám đốc/..., phần trách nhiệm phải ghi rõ: 
Viện trưởng/Giám đốc/... là người điều hành cao nhất của ... (Tên tổ chức khoa học và 
công nghệ), chịu trách nhiệm toàn diện về hoạt động của ... (Tên tổ chức khoa học và 
công nghệ), tuân thủ các quy định của Luật Khoa học và công nghệ, Luật Báo chí, Luật 
Xuất bản và các pháp luật có liên quan. 

Chương IV 
QUẢN LÝ TÀI CHÍNH 

Điều 11. Nguồn thu tài chính 



1. ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) có quyền tự chủ về tài chính theo nguyên tắc 
lấy thu bù chi trên cơ sở tuân thủ các quy định về tài chính của pháp luật. 
2. Các nguồn tài chính của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ): 
a) Đóng góp của các thành viên; 
b) Nguồn thu từ hoạt động nghiên cứu và phát triển; 
c) Nguồn thu từ hoạt động dịch vụ; 
d) Nguồn thu hợp pháp khác (nguồn tài trợ của các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước, 
nguồn vay từ các ngân hàng, tổ chức tín dụng...). 
Điều 12. Các nguyên tắc tài chính 
1. Các khoản thu của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) sẽ được sử dụng vào các 
mục đích sau: 
a) Trả lương, thù lao, đóng bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế cho người làm việc trong ... 
(Tên tổ chức khoa học và công nghệ). 
b) Mua sắm, thuê các phương tiện vật chất - kỹ thuật cần thiết cho hoạt động của đơn vị. 
c) Các khoản chi khác theo quy định hiện hành của pháp luật. 
2. Sau khi hoàn trả các chi phí, hoàn thành các nghĩa vụ, phần thu nhập còn lại sẽ được sử 
dụng cho các Quỹ (ví dụ: Quỹ đầu tư và phát triển, Quỹ phúc lợi, Quỹ khen thưởng, Quỹ 
dự phòng rủi ro). 
3. Năm tài chính của ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) bắt đầu từ ngày 01 tháng 01 
và kết thúc ngày 31 tháng 12 hằng năm. 

Chương V 
SÁP NHẬP, CHIA TÁCH, GIẢI THỂ TỔ CHỨC 

Điều 13. Các điều kiện sáp nhập, hợp nhất, chia, tách, giải thể 
Quy định cụ thể các trường hợp sáp nhập, hợp nhất, chia, tách, giải thể. 
Điều 14. Trình tự, thủ tục sáp nhập, chia tách, giải thể 
Điều kiện, trình tự thủ tục sáp nhập, hợp nhất, chia, tách, giải thể tổ chức khoa học và 
công nghệ thực hiện theo quy định tại các Điều 16, 17, 18, 19 và 20 Nghị định số 
....../2025/NĐ-CP. 

Chương VI 
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

Điều 15. Hiệu lực của Điều lệ 
1. Điều lệ này có hiệu lực kể từ ngày ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) được cơ 
quan có thẩm quyền cấp Giấy chứng nhận đăng ký tổ chức khoa học và công nghệ. 



2. ... (Tên tổ chức khoa học và công nghệ) cam kết thực hiện đúng những quy định của 
bản Điều lệ này, Luật Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo và các quy định pháp luật 
khác có liên quan. 
Điều 16. Điều kiện sửa đổi và bổ sung Điều lệ 
1. Thể thức họp, thông qua nội dung bổ sung, sửa đổi thực hiện theo quy định của Điều lệ 
này và các quy định của pháp luật hiện hành. 
2. Khi cần bổ sung, sửa đổi nội dung Điều lệ này, những người sáng lập hoặc Hội đồng ... 
(Tên tổ chức khoa học và công nghệ) sẽ họp để thông qua quyết định nội dung thay đổi. 
 
 CÁC CÁ NHÂN THÀNH LẬP​

(Ký và ghi rõ họ tên) 
 


