
                                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ......................................................................................................................................................... 

ท่ี....................................................................................วันท่ี................................................................................... 

เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงิน            เงินงบประมาณ              ทดรองราชการ                เงินนอกงบประมาณ 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดอุบลราชธานี 
 

..............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ซ่ึงได้แนบ สัญญายืมและหลักฐาน
ประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว ตามรายการ ดังน้ี 
​ 1.  ค่าอาหารกลางวัน......................................บาท​      5.  ค่าท่ีพัก.............…….......... บาท 
​ 2.  ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม...................... บาท        6.  ค่าพาหนะ............. …......... บาท 

3.  ค่าเบ้ียประชุม.............................. บาท​     ​      7.  ค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง .............…บาท 
4.  ค่าเบ้ียเล้ียง.....................-.......................... บาท​     8.  อ่ืน ๆ ............................................ บาท 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน  ..................... บาท (.......................................................)​ ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ.................................................ผู้ขอยืม​ ​     ลงช่ือ.................................................ผอ.กลุ่ม 

          (​ ​ ​ )​ ​ ​             (                                 )    

ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็น เจ้าหน้าท่ีงานการเงินและบัญชี 

​ ตามท่ี............................................ได้ส่งเอกสารเพ่ือขอยืมเงิน จำนวน..........................บาทได้ตรวจสอบ

หลักฐานการยืมแล้วว่าถูกต้อง เห็นควรอนุมัติให้ยืมเงิน      เงินงบประมาณ       ทดรองราชการ      เงินนอก

งบประมาณ โดยใช้ผูกพันงบประมาณแผนงาน............................งาน/โครงการ...........................จำนวนเงิน....................

บาท ขณะน้ีมีงบประมาณ.................................บาท ขอเบิกคร้ังน้ีแล้วคงเหลือ........................................บาท 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 ลงช่ือ......................................เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ 

     (.........................................) 

ตำแหน่ง........................................... 

วันท่ี............................................................ 

 

ความเห็นของรองศึกษาธิการจังหวัดอุบลราชธานี ความเห็นของศึกษาธิการจังหวัดอุบลราชธานี 

....................................................................................... ............................................................................................... 



ลงช่ือ.................................................. 

 (.........................................) 

          ตำแหน่ง........................................... 

     วันท่ี............................................................ 

 

            ลงช่ือ..................................................... 

          (.........................................) 

           ตำแหน่ง........................................... 

 วันท่ี............................................................ 

 
 


